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privind organizares, desfiisurarea si evaluarea probelor scrise in cadrul conciirsilui pentru
ocuparea functiilorde director si diréctor adjunct din unititile de invitimﬁnt preaniversitar de
stat, aplicabil tn sésiunea august-decembric 2026

L Scopul procedurii

Prezenta procedurst 'r"eglementeazﬁ activitatile privind otganizarea, desfagurarea §i evaluarea
probelor scrise din cadrul concursului pentru ocuparea functiilor de director gi director adjunct din unitétile
de invhtimént preuniversitar de stat, in aplicarea Metodologiei -privind organizarea gi desﬁwrarea
concursului pentru ocuparea funcfiilor de director si. director -adjunct din unitifile de mvétimant
preuniversitar de stat, aprobati prin Ordinul ministrului educatiei §i cercetirii ir. 4. 155/2026, denumits in

continuare Metodologie.

Procedura este elaborat in baza prevederilor art. 28 alin. (1) din Metodologie si se aplica ambelor
probe sustinute sub forma unui test standardizat, previzute laart. 19 lit. a) §i b) din Metodologie, denumite
‘in continuare probe scrise:

Proba Temei | Durati | Structura Punctaj Conditie de Contéstare
testului promovare |
Proba pentru art. 20 |60 de 20 de itemi, cu | 0,5 cel putin nota 6; in termen de 24 de
evaluarea de minute | un'singur punctefitem; | proba éste ore de la
| competenfe rispuns corect | maximum 10 | eliminatorie, iarnota | comunicarea

(capacitati ¢i ni-intrd in media rezultatelor
aptitudini personale) finald . -
Proba scrispentru | art:21 |60 de 20 de itemi, cu | 0,5 cel putin nota 7; n termen de 24 de
evaluarea minute | un-singur punctefitem; | nota intrd in media | oredela
cundstintelor de raspuns corect | makimum 10 | finald comunicarea
management §i rezultatelor
legistatie gcolard

Procedura asigurs:

a) desfigurarea unitar#i a probelor scrise in'toate centrele speciale, la aceeasi or3;

b) evaluatea automats a lucrérilor prin platforma informatici dedicati si comunicarea imediati 2
rezultatului citre candidat;

¢) trasabilitatea fiecdrei lucrdri, de la printare péni la arhivare;

d) transparenta procesului, prin supraveghere audio-video §i prin élibetarea figei martor.
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Procedura se aplica de ciitre inspectoratele scolare, prin comisiile de organizare 4 concursului, de
personalul desemnat in centrelé speciale; precum si de candidati §i dé obseérvatori.
IL Termeni §i abrevieri
{n sensul prezentei proceduri, se definesc urmitorii fermeni:
Platforma — aplicaia informatic dedicati concursului, prin care se incarca lucrdrile scanate si se
réalizeaza evaluarea automati;
- Centru speciil — unitatea de Invafimant preuniversitar, institufia din invafiméntul preuniversitar
sau inistitutia de invatimant superior desemnata pentru desfisurarea probelor scrise;
Foaia de concurs/lucrarea - foaia de riispuns personalizat, genetatd de platforma, care contine
codul de fident'i'ﬁcare $i pe care candidatul inregistreazdl taspunsurile; este singurul document care se
scaneazi §i sé evalueazi;.
Foaia cu subiecte — docmn‘entul. distinct de foaia de concurs, care contine testul standardizat
(itemii i variantele de rispuns). Nu se scaneazi si nu se evalucaza;
. Figa martor - documentul generat de platforma dupi evaluare, care cuprinde raspunsurile corecte,
raspunsurile candidatului si punctajul obtinut;
Eroare de procesare — orice situafie in.care platforma nu poate evalua automat, in mod complet
si sigur, foaia de coricurs scanati;
-'Cbrectare umand — evaluarea foii de concirs scanate, realizati pe platform3 de evaluatori
desemnati, in cazul unei erori de procesare.
Abrevieri: CNCE ~ Centrul National pentru Curriculum si Evaluare; ISJ/ISMB - inspectoratul
seolar judetean/Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuregti; MEC — Ministerul Educatiei si Cercetatii.

IIL. Coordonarea §i organizarea activititilor

In fiecare judey/municipiul Bucuresti se constituie, prin decizie a inspectorului gcolar general, in
functie de. numérul de candidati Inscrigi, unul sau mai minlté centre speciale, dotate cu infrastructura i
logistica necesare, precum si cu sistém aundio-video functional in toate spatiile in care se desfasoars
.activitifi de sustinere si de evaluare‘ aprobelor scrise. Centrele speciale sé anunts prin publicare pe site-ul
inspectoratului geolat §i prin afisare la sediul propriu.

Prin decizie a inspectorului ycolar general, dintre menibrii Comisiei de organizarea concursului,
prevdzuid la art. 4 alin. (3) din Metodologie, denumiti in continvare Comisia de organizare, se
desemneazi coordonatorul fiectrui centru special si asistentul tehnic (persoana responsabili cu
monitorizarea audio-video)si se stabilesc atribufiile acestora.

Pe parcursul desfisurdrii probei scrise se asigurd supravegherea fiecirei sili de citre 3 profesori
asistenti. Unul dintre profesorii asistenti este responsabilul de sala, idr altul va avea statut de operator al
platformei de evaluare i responsabil cu scanarea si incarcarea iri platformd a lucririlor candidatilor din
sala de concurs, precum §i pentru accesaréa si utilizarea platformei de evaluare in vedered efectudirii
operatiunilor necesare.

Comisia de organizare identifici pentru fiecare centru special un-numér suficient de profesori
asistenti, inclusiv supleanti, pe care i distribuie pe tipuri de atributii (tesponsabil de sali, asistent ci rol
de operator al platformei de evaluare, asistenit - supraveghetor) si pe care cu cel putin. 24 de oré inaintea
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desﬁsuraru probei scrise i répartizeazi pe sali, prin tragere la sorti. Prin aceeasi procedura sunt repartizati
si profesorii asistenti pentru holuri si pentru silile de depozitare a obiectelor petsonale. Activitatea se
desfisoard, cu prezentd fizicd san online, in plenul Comisiei de organizare; cu acces pentrit persoancle
desemnate ¢a observatori. Informatiile privind modalitatea de desfiisurare, locatia, ddta i ora tragerii la
sorfi. se pubhca pe site-ul inspectoratilui scolar. Se recomands ¢a profesorii asistenfi si nu desfisoare
activitatea in silile in care, printre candidafi, se afld persoane din unitatea de tnvafimént din care provin,
cu exceptia cazului in care proba se sustine intr-o singurd sal3 a cenirului special.

Responsabﬂn de sal’ se selecteazs dintre membrii Comisiei de organizare §i vor fi nominalizagi in
decizia emis3 de inspectorul gcolar general, in care se stabilesc si atributiile acestora.

in acest sens; componenta Comlslel de organizare poate fi completati cu cadre didactice cu statuf
de metodist 4l inspectoratului gcolar §i cu informaticieni..

Coordonatorul fiecarui centru special este un inspector scolar.

Decizia ‘de nominalizare/desemnare se transmite, spre informare, Comiisiei nauonale de
‘monitorizate §i coordonare a concusului, pini la data de 12 octombrie 2026; pentra prima probi scrisa,
respectiv pén4 la data de 19 octombrie 2026 pentru a dotia proba scrisi.

Se vor asigura si persoane cu atributii de gestionare a sililor de depozitare a obiectelor persohale
i de supraveghere a holurilor.

In toate salile de multiplicare a subiectelor; in toate silile de concurs si in silile in care fsi
desﬁsoarﬁ activitatea comisia se instaleazi camere audic-video de supraveghere, functionale.
Supravegherea audio-video in cenirele de' concurs se realizeaza conform prevederﬂor Procedurii
operationale nr. 28.369/17.06.2026 privind activitatea de suptaveghere audio-video, prin intermediul
sistemelor de supraveghere audio-video, in unititile gcolare din sistemul national de mvi;émant pe
pericada desfégurérn probelor §i activitatilor specifice din cadrul examenului national pentru definitivare
in Invéfimént i al conicursulii national de ocupare a posturilor didacticé/catedrelor declarate
vacante/rezervate in invitimantul preuniversitar, sesiunea 2026, care se aplici tn' mod corespunzitor,
Fiecare sald de concurs se doteazi cu scaner conectat la calculator/laptop. In fiecare sali de concurs se

asigurd acces la internet.

La probele scrise au dreptul s participe candidatii a ciror inscriere a fost validati, conform art. 16
din Metodologi¢. In rapott cu capacitatea fiecirui centru special, Comisia de organizare repartizeazi
candidatii la centre, iar coordonatorut centrului special 1i repartizeéaz} in sili, in ordine alfabetici. Listele
candidagilor repartizati in fiecare sali s¢ afigeazd la intrarea in centrul special §i la vsa fiecdtei sili, cu
respectarea optiunii de anonimizare exprimate de candidat.

Pregedintele Comisiei de organizare are obligatia de a asigura:

a) hértic dé format A4 §i A3 si consurnabile suficiente pentru printarea foilor de concurs, inclusiv

a celor suplimentare, a foilor cu subiecte §i a figelor martor, in doud exemplare;

b) echipamentele din fiécare sala, previzute in prezental capxtol precum si cel pufin un: set de
‘rezervi (calculator, scaner, imprimant}) si 0 conexiune la internet alternativi pentru fiecare
‘centru special;

¢) functionarea sistemului audio-video si afisarea informagii ptivind monitorizarea audio-video a
centrului special i a salilor de concurs (anexele nar. 1 gi 2 la prezenta proceduri);

d) amenajarea’ salilor de dépozitare a obiectelor personale, preclim §i a unor spatii corespunzitoare
pentiu primiréa observatorilor gi; dupé caz, a membrilor comisiei.
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Fiecare sald de concurs este dotats cu:
a) cel pujin un calculator conectat la internet, cu acces la platforma prin contul operatorului de
sali;
b) cel putini un scaner §i o imprimant3, conectate la caleulator §i verificate in prealabil;
¢) sistem de inregistrare audio-video care cuprinde intreaga sals, inclusiv locurile candidatilor si
statia de lucru (calculatorul, scanerul si imprimanta);
d) ¢éte un loc de lucru pentru fiecare candidat, amplasat astfel incat s3 riu fie posibild consultarea
lucratilor intre candidati.
:in ziua anterioari probei, coordonatorul centrului special, impreuni cu asistentul tehhic,
responsabilii de sdl¥ gi operatorii platformei verificy in fiecare sald:
a) conectarea Ia platformi cu fiecare cont de operator de sal#;
b) printarea unei foi de concurs de test, generate de platformi in todul de verificare;
c) functionarea si unghiurile de captare ale sistemului de inregistrare audio-video;
d) existenta consumabilelor si.a.echipamentelor de rezerva.
Reziltatul verifichrii §¢ -consemneaz3 intr-un proces-verbal semmnat de coordonatorul centrului
special §i de asistentul tehnie.
Comisia de organizare corisémneazi prin ptoces-verbal rezultatul tragerii la soiti, precizand pentru
silile din fiecare centru special persoanele selectate si atributiile acestora.

Comisia de' organizare stabileste modelele de documente (bordérouri de predare-primire a
lucrérilor, liste de prezenti, procese:verbale specifice diferitelor activititi etc.), pentru aplicarea lor unitard
in-toate salile §i in toate centtele speciale.

Atributiile structurilor si ale persoanelor implicate sunt urmétoarele:

| Structurii/persoani ~ Atributii
Comisia nationald de Coordoneazi §i monitorizeazs desfagurarea probelor scrise; poate desemna
‘monitorizare gi coordonare a delegati in centrele speciale; emite precizdri pentru aplicarea prezentei
concursului (MEC) proceduri.
CNCE Asiguri elaborarea testelor- standardlzate sia rﬁs;)unsunlor corecte; transmite
testele cdtre centrele speciale, prin platformé, Tn condifii de securitate
' ‘informatica.
Comisia de organizare Orgahizeazii activitatea din centrele speciale; invitd observatorii; introduce
(ISY/ISMB) rezultatele in aplicatia informaticA dedicati §i le afigeazd; primeste
| contestatiile si le transmite comisiei de solutionare; asigurd arhivares
documentelor. '

‘Asiguri multiplicarea foilor de concurs.

Realizéazi, pe platforma corectarea uman a foilor dé concurs redirectionate
ca urmare a unei erori de procesare; pregedirtele comisiei valideaza rezultatul
corectarii umane §i rispunde, aldturi- de ceilalti presedinti de comisii, -de
corectitudinea concursului.

Face demersuri pentru asigurarea asistentei medicale in centrul special,
preciim i péntru asigurarea securititii in proximitatea acestuia,
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Structurii/persoani ) ~ Atribugii

Coordonatoral centrului special | Verificd, in ziva anterioard probei, dotarea si funciioriarea echipamentélor;
repartizeazi prin tragere la sorti personalul pe sali; efectueazi instructajul
perscsnalu'lui, distribuie in sili foile cu subiecte; gestioneazi incidentele
tehrice : 51 situatiile speciale; centralizeazd documentele din sili si le preda
Comisiei de organizare.

Profesori | Responsabilul de Realizeazh instructajul candidatilor.privind regulile probei; prela foile de
asistenti | sald. concirs de fa Comisia de organizare i le distribuie ini sala; se. amgura i lista
de prezentd este semnatii integral; tine ev1denta strictd a foilor de coiicurs;
semneazi fisa martor; rédirectionéazi foaia 'de concurs, pe platformd, pentru
corectare umand; asigurd respectarea regulilor de conduitd pe durata probei..
Profesorul asistent | Primegte lucririle; scaneazi si incarci foile de concurs pe platformi:
cu rol de operator al | printeaza figa martor; intocmeste procesul-verbal de sali; asiguri respectarea
platformei de reglilor de conduitd pe durata probei.

evaluare
Profesorul asistent | Verifica identitatea candidatilor; asigursi respectarea reguhlor de conduiti pe |
durata probei; conseinnesdza Ora predarii fiecdrei lucriri; distribuie foile de
concurs §i foile cu subiecte; semnaleazi orice nereéguld responsabilului de

o ‘sald.
‘Asistental tehnic (persoana AsigurX functionarea calculatoarelor, a scanerelor, a imprimantelor, a
responsabild cu monitorizarea | conexiunii la internet 5i a sistemului de inregistrare audio-video; intervine la
audio-video, informatician) solicitarea responsabilului.de sala.
Observatorii Asista la organizarea probelor, fard a se implica in supravegherea sau in

evaluarea candidatilor; au acces in silile de coreurs, cu exceptia intervalului
orar in care candidatii redacteazi rispunsurile; isi pot consemna observatiile
n procesul-verbal.

Candidatii _ | Respects prezenta procedurd i instructiunile personatului din sal.

Toate persoanele implicate in organizarea si desfisurarea probelor scrise, précun si observatorii
semniéazi, inainte: de inceperea probei, .declaraua pe proptia rdspundere preévizutd in anexa nr. 9 la
Metodologie. Nu pot face parte din Comisia de organizare persoanele care-au n rindul candidatilor sof,
sofie, rude sau afini pana la gradul al IV-lea inclusiv. Persoanele implicate in organizarea §i desfisurarea
concursului §i obsérvatorii pistreazd confidentialitates informatiilor 1a care au acces.

Membrii Comisiei de organizare, inclusiv responsabilii de sald, precum §i profesotii asistenti se

-prezint? Tneepand cu ora 7:00 la centrele speciale la care au fost repartizafi.

Auiterior inceperii probei scrise, ‘coordonatorul ‘centrului special instiuieste profesorii asistenti,

‘responsabilii de sili si responsabilii cu scanarea gi incircarea in platformd a lucririlor candidatilor cu

privire la aplicarea §i respectaréa prevederilor prezentei proceduri.

Observatorii sunt invitai in scris cu cel putin 48 de ore inainte de data probei si sé pot prezenta la

centrele speciale incepand cu ora 7:30, Acestia nu an acces la activitatile de preluare/multiplicare a

subiectélor. Observatorii pot asista [a evahiarea lucririlo.

IV. Desfigurarea probei scrise
Proba incepe la ora 10:00 si se incheie la ora 11:00, in toate centrele speciale. Desfisurarea probei

se inregistreazy audio-video, firk intretupere, de la deschiderea silii pani la semnarea procesului-verbal
de sali.
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Graficul de desfisurare este urmitorul:

Ora/interval Actlvitate ke‘spon_sabﬂ
orar

Prezentarea personalului in centrui semnarea declaratiilor Coordonatorul centrului
07:00-08:30 previizute Tn anexa nr.'9 la Metodologie; repartizarea pe sili | special

Instructajul responsabililor de sal4 si al profesorilor asistenti | Coordonatorul centrului
special

Pornirea inregistrdrii audio-video in toate spafiile de | Asistentul tehric,
desfésurare a concursului; verificarea conectiirii la platforma | responsabilii de sali

08:30-09:00 Accesul candidatilor in centru, pe baza actului de identitate | Profesorii asistenti
valabil; deépunerea obiectelor personale
09:00 Trichiderea accesului candidatilor Ta centru;. Coordonatorul centrului
special gi responsabiliil de
09:05 :fnchidere"a -accesului candidatilor in sali; , salii
Candidatii care riu sunt prezenti se consemneiizi ca ,,absent”
09:05-09:50 Instructajul candidatilor privind regulile probei; semnarea’| Responsabilul de sald
listei de prezents.
Priritarea foilor-de concurs Comisia de organizare
Preluarea foilor de concurs | Responsabitul de sal3-
Distribuirea foilor de concurs ciitre candidati Profesorii asistenti
09:50-10:00 | Distribuirea in sili a foilor ¢u subiccte Coordonatorul centrului
- special
Distribuirea citre candidati a foilor cu subiecte Profesorii asistenti
10:00 {nceperea probei
11:00 incheiersa timpului regulamentar; stringerea Ilucririlor | Profesorii.asistenti
nepredate:

Incepind ciiora | Verificarea numdrului de lucrdri §i ordonarea acestora | Responsabilul de sali
11:00 ‘alfabetic

Inceperea evaluirii, in ordine alfabetics Responsabilul desald |
12:30 Publicarea pe site-ul www.subiécte.edu.ro a subiectelor §i a | CNCE
tispunsurilor corecte |

Candidatilor, responsabililor de sald §i profesorilor asistenti le este interzis accesul in sald cu genfi,
pogete, publicatii, cirfi, caiete, nofife sau alte materiale documentare, cu telefoane ‘mobile, ceasuri
inteligente ofi cu alte mijloace electronice sau de comunicare la distanfi. Materialele inteizise se depun in
sala de depozitare 4 obiectelor personale, inainte de intrarea in sala de concurs.

Accesul candidatilor In sal dupi ora 09:05 nu este permis. Candidatul care nu se prezinta pani la
aceasti ord este declarat absent.

Fiecare candidat primeste doudl documente: foaia de concurs si foaia cu subiecte.

Se distribui¢ mai intai foile de concurs. Candidatii completeazi datele de identificare §i semneazii
In spatiul destinat; profesorii asistenti semnéazi in spatiul ‘corespunzitor. Ulterior se distribuie foile cu
subiecte. Candidatii verifica daca foaia cu subiecte are numirul complet de pagini §i daci acestea sunt
lizibile.
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ReSponsabllul de sald fine.o evidents strictd a tuturor foilor de concuts sn a foilor cui subiecte, at4t
& celor utilizate de candidafi, ct si a celot anulate. Numiirul foilor de concurs printate; utilizate i anulate
se consemneazii In procesul-verbal de sali.

P¢ durata probei, candidatii respects urmtoarele reguli:

a) utilizeazd exclusiv pixul cu pasti de culoare albastri;

b) nu an‘asupra lot telefoane mobile, ceasuri inteligente; alte dispozitive electronice sau materiale
auxiliare;

¢) nu comunica ntre ei sau cu exteriorul §i nu transmit sau schimbé infre ei foi cu subiecte, notite
ori alte materiale;

d) nu pérdsesc sala dect in situatii exceptionale, insofiti de un'profesor asisient; in acessti sithatie,
timpul alocat rezolvirii subiectelor nu se prelungeste;

€) pot utiliza foaia cu subiecte drept ciorn3; rispunsurile sau insemnarile de pe foaia cu subiecte
.nu se iau in considerare la evaluare;

f) i desprind i nu'pastreazi nicio filz a foii de concurs san a foii ¢u subiecte;

g) marcheaz3, pentru fiecare item, o singuré varianti de raspuns, exclusiv pe foaia de concurs, prin

uimplerea completd a cisutei corespunzitoare, firs alte insemniiri pe aceasta; alte modalititi
de marcare (de exemplu, ,,X*sau bifi) nu sunt luate 3n considerare 1a evaluare.

Candidatul care doreste si.modifice un rispuns solicitd o nous foaie de coricurs, care se printeazi
pe loc, §i transcrie pe aceasta toate réspunsurile, fird prelungirea tlmpulul stabilit al probei. Foaia de
concurs ‘inlocuitd se bareazii cu mentiunea ,,ANULAT”, se sémneazi de responsabilul de sals si se
piistreazd impreund cu lucrarea.

Incalcarea regulilor merntionate anterior la literele b), ¢) §i ) este considerats tentativa de fraudd
sau-fraudy si atrage eliminarea candidatului din concurs. Situatia se consemneazi in procesul-verbal de
sald; iar lucrarea nu se scaneazi §i nu se-évalueazi.

Persoanele care furnizeazi candidafilor solutii ale subiectelor, falsifici rézolvirile, tolereazi sau
i4u parte la actitihi ori intentii de frauds ale candidatilor sau manifesti néglijent4 in indeplinirea atributiilor
rispund disciplinar, civil sau penal, dupa caz.

Candidatul preds lucrarea Tn momenitul in care o finalizeazi. Responsabilul de sali preia foaia de
coricurs i foaia cu subiecte §i verifica integritatea acestora. Profesorul asistent conseminéazi ora predéru
n borderoul de predare a Iucririlor, pe care candidatul 1l semneazi. Dupi prédare, lucrarea nu mai poate
fi restituitd candidatului. Acesta asteaptsi In sald sau tn spatiul de asieptare indicat de coordonatorul
centrului special, pind la momentul evaluirii Jucririi sale.

Foile de concurs predate se pistreazd pe masa responsabllulul de sald, separat de foile cu subiecte,
in'eAmpul de captare al camerei video, pani la 1 inceperea evaluiirii. Obligatia asiguririi securitatii lucrarilor
revine responsabilului de sal. La ora 11:00, profesorii asistenti string lucriirile nepredate, jar
responsabilul de sal3 verificd daci numirul foilor de concurs si al foilor cu subiecte corespunde numérului
de candidati prezenti, retrasi gi eliminai.

V. Evaluarea probelor serise
Evaluarea incépe dupd incheierea timpului regulamentar in toate silile, astfel incat rispunsurile
corecte si nu fie cunoscute inainte de finalizarea probei de citre toti candidatii. Evaluarea se realizeaz3 in
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slile in care candidatii au sustinut probay iar camerele audio-vidéo inregistreazi obligatoriu intreaga
activitate de evaluare.
Responsabllul de 'sald cheama candidatii la statia de- lucru, in ordine alfabetici. Operatoral
desfigoard pentru fiecare candidat, in prézénta acestuia si, dupi caz, a observatorilor urmitoarele etape:
1. scansirea foii de concurs cu documentul de identitate plasat in spatiul destinat (foaia cu subiecte
U Se scaneazi);
2. inclircarea figierului pe platformi §i verificarea corespondeniei dintre' Tucrarea predatd §i
identitatea candidatului;
3. evaluarea automatd, prin compararea rispunsurilor marcate cu réispunsurile corecte;
4. afisarea rezultatului pe ecran; astfel incét acesta si poats fi vizut de candidat;
5. generarea si printarea figel martor.
Punctarea se realizeazii dupd urmétoarele reguli:
a) pentru fiecare itet, rispunsul candidatului identic cu rédspunsul corect se noteazs cu 0,5 puncte;
ni s¢-acordi punctaje intermediare;

b) se acorda 0 (zero) puncte pentru n itemn in urmétoarele situafii: rdspunsul marcat riu este identic
cu raspunsul corect; candidatul nu a marcat niciun raspuns; candidatul 4 marcat mai mult de
un raspuns;

¢) nota obtinuti la probi este suma punctajelor acordate celor 20 de itemi, cu o valoare maximi de
10;

d) canididatu] este declarat ,promovat” daci a obtinut cel putin nota 6 la proba peniru evaluzrea de
competente, respectiv -cel putin nota 7 la proba scrisi pentru evaluarea cunostinjelor de
management §i legislatie scolard.

Candidatul care nu este prezent in momentul in care este chemat este reprogramat la finalul listei.

Daci nici atunci nu este prezent, foaia de concurs se scaneazi §i se evalueazi n prezenta unui profesor
asistent §i a observatorilor prezenti; iar mentiunea ,,candidat absent la evaluare™ se inscrie in fisa marfor
si-In procesul-verbal de sali.

Dup scanare, responsabilul de sald inserie, in spafiul destinat documentului de identitate de pe
foaia de concurs, mentiunea ,,scanat”, ora-§i semniitura sa. Foile de concurs originale i foile cu subiecte
se introduc n plicuri separate, ‘care se sigileazi la finalul evalusrii, prin aplicarea pe zona de lipite a
semn#turii coordonatorului centrului special, s¢ stampileazi cu stampila umté;u/mstltu;lei desemnate
centru special §i se predau presedintelui Comisiei de organizare, in vederea arhivarii timip.de 5 ani.

Figa martor

Dupi evaluare, platforma genereazi figa martor, care cuprinde:

a) datele de identificare ale candidatului;

b) pentru fiecare dintre cei 20 de itemi: rispunsul corect, rispunsul marcat de candidat §i punctajul

acordat;

¢) putictajul total.

Fisa martor se printeazi in doua exemiplare, cate se sernneaza de candidat §i de responsabilul de
sals. Un exemplar se inmaneazi canididatulisi, iar celdlalt rimane la responsabilul de sali §i se atageaza
foii de concurs.
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~ Daci un candidat refuzs s& semneze figa martor, responsabilul de sali consemnenzi refuzul pe
ambele exemplare, caré se sémneazi §i de un profesor asistent. Candidatul primeste, si 1 acest caz,
exemplarul séu. In situatia candidatului absent la evaluate, fisa martor se semnedzi de responsabilul de
sald §i de un profesor asistent, iar exemplarul candidatului se pastreazii de Comisia de organizare i i se
inméneazi; la cerere.

Figa martor are caracter de informare individuald. Rezultatele probei se afigeazi -conform
Metodologiei.

Corectarea umans in caz de eroare

Constituié eroare de procesare, n sensul prezentei proceduri, oricare dintre urmiitoarele situatii:

a) calitatea imaginii scanate nu permite citirea tuturor rispunsurilor;

b) platforma nu poate finaliza evaluarea automati din motive tehnice;

©) lucrarea nu are cod de identificare.

La aparifia unei erori, responsabilul de sal# redirectioneazi foaia de concuts, pe platforms, pentru
corectare umani. Candidatul este informat pe loc, iar situatia se consemneazi in procesul-verbal de sali.

Evaluatorii desemnali pentru corectarea uman a lucrarilor in caz de eroare sunt nominalizati de
clitre pregedintele Comisiei de organizare dintre membrii acesteia §i sunt conectati la platforma in centrele
speciale. Corectarea umani se realizéazi pe platforms, in aceeasi zi, de evaluatori care consemneazi
independent réspunisurile marcate de candidat, pe baza imaginii scanate.

Dupﬁ finalizatea corectirii umare, fisa martor se genereazi cu menfiunea ,,corectare umans”, Daci
rezultatul este disponibil inainte de plecarea candidatului din centru, fisa martor se semneéazi si se
inméneazi potrivit regulilor de mai sus; in caz contrar, exemplarul candidatului se pésireazi-de Comiisia
de organizare §i i se inméneazi, la cerere.

in cazul unui incident tehnic in sala, se procedeazi astfel:

a) defectiunea imprimantei, a scanerului sau a calculatorului se rémediazd prin utilizares
echipamentelor de rezervi ale centrului special;

b) dac# incdrcarea pe platformi nu este pos_ibili dupd incheierea probei, foile de: concurs s
pastreazd in plic sigilat, In prezenia candidatilor gi a observatorilor, §i sé scaneazi imediat
dupd restabilirea conexiunii; candidatii sunt informati asupra modului in caré primesc fisa
martor.

Orice incident tehnic se consemneazi in procesul-verbal de sald, cu indicarea orei si a misurilor

luate.
VI Retragerea candidatului.

Candidatul se poate retrage din concurs In timpul probei, tnainte de finalizarea acesteia.

Candidatul care se retrage completeazi $i semneazi declarafia de retragere, conform modelului
prevézut in anexa nr. 3 la prezenta procedurs. Retragerea este irevocabili.

Profesoriil asistent preia foaia de concurs si foaia cu subiecte. Responsabilul de sali bareazs foaia
de concurs cu menfiunea ,,RETRAS”, inscrie ora retragerii, o semneazi §i o pastreazi imipreund cu foaia
cu subiecte i cu declarafia de retragere.
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Foaia de concurs a candidatului retras nu se scaneaza si nu se evalueazi. In lista de ‘prezents si in
procesul-verbal de sald se inscrie tentiunea »retras”, fir consemnarea vreunui rezultat. Candidatid retras
piiraseste sala féri a lua cu sine vreo fila a foii de concurs sai1 a foii ¢u subiecte ori alte nsemrisiri privind
continutil testului.

Intrucat promovatea fiecirei probe scrise este condifie pentru pam(:lparea la proba urmitoare a
concursului, candidatul retras nu mai poate participa la aceasta in sesiunea in curs.

VIL Centralizarea si afisarea rezultatelor Contestatii

Pentru fiecare sald se incheie un proces-verbal, tntocmit de profesorul asistent cu rol de opetator,
al cariii continut este previzut in anexa nr. 4 la prezenta procedur, semnat de responsabilul de sal4, de
profesorii asistenti si de observatorii prezenti, care Isi pot consemna observatiile.

Résponsabilul de sald preds coordonatorului centrului- special Plicurile sigilate, foile de concurs
anulafe, documentele candidatilor. retragi, exemplarelc figelor martor, declaratiile de retiagere, listele de
prezent3, borderourile de predare a lucidirilor si procesul-verbal de sal4.

Coordonatorul centrului special asigurd, la finalul zilei de concuts, centralizarea rezultatelor
conform aneéxei nr. 5 la prezenta procedurd, precum i aﬁ§area acestora la sediul ‘centrului de concurs .
Comisia incheie un proces-verbal in cate mentioneazi aspectele rélevante din organizarea i desfisurarca
evaluarii, inclusiv situatiile de cotectare imani.

Coordonatorul centrului special preds pregedintelui Comisiei de organizare, in aceeasi zi, pe bazi
de proces-vetbal, intreaga documentane rezultati dm activitdfile centrului special, anexa nr. 5 la prezénta
procedurd, in format electronic §i tiparit, precum §i inregistrarile audio-video.

Presedintele Comisiei de organizare asigurd centralizarea rézultatelor transmise de toste centrele
speclale si afigarea acestora la sediul si pe site-ul inspectoratului gcolar, la finalul probei, cu respectarea
optiunii candidatilor care au solicitat anonimizarea datelor cu caracter personal.

Nota obfinutd poate fi. coritestatd in termen de 24 de ore de la comunmicarea réziltatelor.
Contestaiile se depun la Comisia de organizate si se soluioneazs de comisia de solufionare a
contestatiilor, pe baza foii de concurs scanate, a foii de concurs originale §i, dup caz, a inregistririi audio=
video.

Inspectorul scolar general, dupé soluionarea contestatiilor §i afisarea rezuitatelor finale la probele
scrise:

a) primeste, pe bazd de proces-verbal, de la presedintele Comisiei de organizare, toati
documentapa si suporturile de stocare cu mregxstrénle audio-video fezultate din organizarea
$i desfisurarea probelor scrise, i situafia in care i detine functia de presedinte al Comisiei
de organizare;

b) verifick daci documentaia primiti este completd in raport cu documentele previzute de
Metodologie, de prezenta proceduri si, dupi caz, de notele sau adresele Comisiei nationale de
‘monitorizate si coordonare a concursului;

¢) rispunde de arhivarea, timp de 5 ani, a Iucrarilor candidatilor, a suporturilor de stocare
{CD/DVD/memory-stick/HDD extern) cu inregistririle audio-video si a intregii documentatii
rezultate din organizarea i desPisurarea probelor serise, inclusiv din etapa de solujionare a
contestafiilor.

10
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Iy

VIIL. Dispozitii finale

Datele cu caracter personal se prelucreazi exclusiv fu scopul organizarii §i desfisuririi
concursului, cu respectarea Regulamentului (UE) 2016/679.

Prevederile prezentei proceduri au caracter public,

Abaterile de la prevederile prezentei proceduri, sivarsite de persoanele implicate in organizarea si
desfigurarea concursului, angajeazi, conform legislatiei in vigoare, dupd caz, rispunderea civild, penald,
administrativa, disciplinar¥ sau pafrimonial. |

. Inspectoratele scolare pot elabora proceduti specifice proprii, cu respectarea strictd a prevederilor
Metodologiei si a cadrului stabilit de prezenta procedurs. Tn functie de riumdrul candidatilor repartizati in
sili, inspectoratele scolare pot suplimenta, pentru fiecare sald de concurs, atit numirul de
calculatoare/laptopuri, scanere, imptimante etc., cét si numirul profesorilor asistenti cu rol de operator,
care s# aib4 acces in sala de concurs §i si-desfisoare activitaté specifics doar evaluiirii, dupi finalizarea
probei de citre candidatii din sala respectivi.

Anexele nr. 1-5 fac parte intégranti din prezenta procedurs.

) Membri ai Comisiei na';ipna]e d_g monitorizare. si _‘coo_rdonare a concursului pentru ocuparea
functiilor de director §i director adjunct din unitifile de fnvatimant preuniversitar de stat:
(I

KALLOS Zoltan, Secretar de Stat,

Bogdan CRISTESCU, Director General, . )

Cotina MARIN, Director :Gene“ral_-; o :

Alexandru SZEPEST, Director General,

Cristina-Eugehia BOTAN, Director General Adjunct,

Adrian-Marius BARBULESCU, Director, ~ ~ " 4

Adelaida GLONT, §ef Servici, =~ - ~*" |

Raluca SANDU, consilier, . . - '

Florica VRANCIANU, inspector,

Camelia BABUSCA, consilier, L

Claudih'TEODORESCU,.S‘ef SérViCiu,.;"' o

2,

1
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Anexa nr. 1 la Procedura nr. 513/S1/28.09.2026

CENTRU SPECIAL DE CONCURS
PREVAZUT CU SALI SUPRAVEGHEATE AUDIO-VIDEO

pentru asigurarea desfisuririi probelor scrise din cadrul concursului
pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unititile de
invitimant preuniversitar de stat,

SeSiunea [T TTTTTY YT LT YTTTTY ¥

Datele cu oaracter personal sunt prelucrate de cétre Ministerul Educatiei 5i Cercetarii; cu sediul tn str. General Bertheloi nr. 28-30; sectorul
I; Bucurésti, §i de citre inspectoratéle scolare, in conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679'al Parlamentului Européan si
al Consiliul diii 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrirea dstelor cu caracter personal i privind
libéra circulatie 2 acestor date i de abrogare a Ditectivéi 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), in scopul monitorizirii
‘persoanclor, spatiilor §i/sait bunurilor publice si pentru asigurarea corectitudinii desfégurrii concursului, conform prevederilor Metodologiei
privind organizarca §i desfisurarea concursului ‘pentru ocupared functiilor de director si director adjunct din wnitafile de fnvagimant
preuniversitar de stat; aprobata pfin Ordinul ministrului educatiei s cercetiirii ar. 4.155/2026.
Datele tnregistrate nu vor fi dezvaliite chtre terfi, cu exceptia organelor abilitate, conform legii. Persositelor vizate le cste grrantat dreptul de
acces la datele respective, precum si dreptul de a:depune pidngere la Autoritatés Nationald de Supravgghere a Prelucriirii Datelorcu Caracter
Personal.
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'Anexa nr. 2 la Procedura nr. 513/S1/28.09.2026

SALA DE CONCURS
SUPRAVEGHEATA AUDIO-VIDEO
pentru asigurarea desfasuririi probelor scrise din cadrul concursului
pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unititile de
invitiméant preuniversitar de stat,

SCSIUNMELA ..eosvensrrasisasasi

‘Datefe cu caracter personal sunt prelicrate de céiré Ministerul Educatiei i Cercethirii, cu sediul n str. Geniéral Berthelot ar. 2830, sectorul
1, Bucuresti, i de citie inspectoratele scolare, T conformitate cu prevederile Regutamentului (UE) 2016/679 al Parlamentutui European si
al Consiliulii din 27 aprilié 2016 privind protectia pérsoatilor fizice i ceea ce privegte prefucrarez datelor cu caracter personal si privind
libera circulatic-a acéstor date §ide abrogare 4 Ditestivei 95/46/CE (Regulamentul gencral privind protectia datelor), in scopul monitorizarii
“persoarielor, spatiilor §i/sau bunurilor publicé si pentru asiguraren corectitudinii desfasurarii concursului, cotiform prevedetilor Metodologiei
privind organizares §i desfisurarea concursului pentni ocuparea functiilor. de director §i director adjunct din unitsile de tnvatimént
préuniversitar de stat, aprobaté prin Ordinul ministryiui educagiei §i cercetdrii nr. 4.155/2026,
Datele infegistrate nu. vor fi dezvaluite catre terti; cu exceptia organcior abilitate, conform legii. Persoanelor vizate le estc garantat dreptul de
‘acces la datele respective, precum §i dreptul de a depute piangere la Autoritatea Nafionald de Supraveghere a Prelucririi Datelor-cu Caracter

‘Personal.
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Anexa ar. 3 la Procedura nr. 513/81/28.09.2026

DECLARATIE DE RETRAGERE

Subsemnatul/Subsemnata, veerbererinteasreachotsaertonerereres Leraessensiuserin , legitimat/legitimatd cu actul de
1dentltate ............ 1) T: WU 1| (RN candldat/candldata la concursul penttu ocuparea funcj;ulor de
director §i direcior adjunct, SESIUINER .vurvernseriasennrny TEpaTtizat/repartizats in sala......... a centrului special
e emee e sivniseesteinineseeessrensnsiseenseiy_G€CI1AT €3 M retrag, in data de........., la Ora ... , din proba

A luat la cunogtin{ll c retragerea este irevocabili, ¢i lucrarea mea nu se evaliicazd, cd nu se
consemneazi niciun rezultat §i ¢ nu mai pot participa la etapele urmétoare ale concursului in sesiunea In
curs..

Data: ........ Semnitira candidatului: .....ccevemmeiines

Responsabil de Salii: i...viivuerizorsiiossansipasesin Semnatura .....cciseeeennens
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Anexa nr. 4 la Procedura nr. 513/81/28.09.2026

CONTINUTUL PROCESULUL-VERBAL DE SALA

‘Procesul-verbal de salsi cuprinde, in mod obligatoriu:

1. centrul special, sala, proba §i data;

2. numelesi semnditurile resporisabilului de sald, ale profesorilor asistenti si ale observatorilor;

3. ora pornirii §i ora opririi friregistrérii audio-video;

4. numirul candidatilor repattizati; prezenti, absenfi, retragi §i eliminati, cu indicarca numelui.
acestora;

5. numsirul foilor de concurs printate, utilizate §i anulate, inclusiv al celor suplimentare;

6. ora tnceperii §i ora incheierii probei;

7. ninmirul foilor dé concurs predate, scanate, evaluate automat §i redirectioriate pentiu corectare
umans, cu indicarea motivulii redirectiondrii;

8. numsrul figelor miartor eliberate, .refuzurile de semnare §i situatiile de candidat absent la
evaluare;

9. incidentele tehnice sau de alth naturd si masurile luate;

10. observatiile observatorilor;
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Anexa ar.-5 la Procedura nr. 513/81/28.09.2026

REZULTATELE INREGISTRATE N URMA DESFASURARII PROBEI SCRISE
in centrul SPECial ..o iiiiminiiiseeeese i e

"Proba pentru evaluarea de competenie (capacitéfi si aptitudini. personale)[]

Proba scrisi pentru evaluarea cunostintelor de management si legislatie scolaral]

Data: ....coovveeennnienisn
Nr. ert. | Numéle si prenumele candidatului/ Nota Mentiune
Codul de anonimizare obtinutd (PROMOVAT/
NEPROMOVAT/
ABSENT/RETRAS/
ELIMINAT)
L
2
3
4
5
6
i
8
Presedintele comisiei, Coordonatorul centrului special,

APiidussusamirorsavannsTnansdey weavssssdcssservorsrivisiavedns
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