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\ [P Lot Aprobata in Comisia de Monitorizare a
Sistemului de Control Intern Managerial
dindatade............

Presedinte Comisia de Monitorizare
Inspector scolar general adjunct,
Prof. Adriana ALMASAN

Domeniul functional: CURRICULUM SI INSPECTIE SCOLARA

PROCEDURA DE SISTEM

privind monitorizarea acordarii burselor scolare in unitatile de invatamant preuniversitar din
judetul Hunedoara Cod: P.S- CIS-01

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea aprobarea, arhivarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate

Elemente Numele si prenumele Functia Data Semnatura
privind
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
1. Elaborat  |Cioara Dana Luiza Inspector scolar
Szasz Zsofia Inspector scolar
Dimulescu Rodica Inspector scolar
Fodor loana Consilier
2. Verificat  |Kocsis Attila Levente ISGA (coordonatorul
compartimentului)
3. Avizat Prof. Aimasan Adriana Presedintele Grupului de
control intern managerial,
4, Aprobat | Prof. dr. Stefanie Maria Inspector scolar general
5. Arhivare  |Berbeceanu Gabriela Secretar Grup de control
Cioara Dana Luiza intern managerial
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Cuprins
Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii documentate Pagina
componentei
in cadrul
procedurii
documentate
Pagina de garda
Cuprins
1. Scop
2. Domeniu de aplicare
3. Documente de referinta
4, Definitii si abrevieri
5. Descrierea activitatii sau procesului
6. Responsabilitati
7. Formular de evidenta a modificarilor
9. Formular de distributie/difuzare
10. Anexe, inclusiv diagrama de proces

1. Scopul procedurii documentate
Asigurarea aplicarii unitare a prevederilor privind bursele de merit, sociale, tehnologice si bursele pentru sprijinirea
reintegrarii scolare a mamelor minore, in limitele atributiilor ISJ Hunedoara.

Stabilirea responsabilitdtilor institutionale, a documentelor justificative, a calendarului de raportare si a verificarilor
necesare pentru plata corecta si la termen.

Prevenirea erorilor de eligibilitate, a raportarilor duble, a suspendarilor nejustificate si a divulgérii datelor personale ale
beneficiarilor.

2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica in cadrul 1.S.J. Hunedoara si in relatia cu unitatile de invatamént preuniversitar din judet pentru
centralizarea si monitorizarea burselor. Ea nu inlocuieste procedura interna de management al burselor pe care
fiecare unitate o elaboreaza si o supune aprobarii CA, conform art. 7 alin. (3) din metodologia cadru de acordare
a burselor scolare si cuantumul acestora aprobata prin H.G. 732 din 2026

Pentru invatamantul de stat sunt vizate cursurile cu frecventa de zi din invatdmantul obligatoriu, inclusiv invataméantul
profesional, Tn conditiile specifice fiecarei burse. Nu se extinde automat eligibilitatea la seral, frecventd redusa sau
invatamant postliceal.

Pentru invatdméntul particular si confesional se aplica art. 2 si art. 27: burse sociale pentru elevii de la cursurile de zi,
nivel primar, gimnazial si liceal, scolarizati fara taxe, si burse tehnologice pentru invatdméntul profesional de zi, in
conditiile metodologiei. Finantarea urmeaza circuitul distinct prin bugetele locale.
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- Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitati procedurate;
compartimentele implicate in activitatea procedurata.

Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare ale rezultatelor activitatii procedurate,
precum si compartimentele implicate in activitatea procedurata:

La nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara, in activitatea de coordonare si monitorizare a acordarii burselor
scolare sunt implicate, potrivit atributiilor stabilite:

Compartimentul financiar-contabil — centralizeaza si verificd datele financiare privind necesarul de fonduri si
plata burselor, in vederea raportrii catre Ministerul Educatiei si Cercetarii.

Inspectorii scolari cu atributii in domeniu — ofera indrumare unitatilor de invatamant, monitorizeaza aplicarea
prevederilor privind bursele scolare si centralizeaza situatiile solicitate.

Secretariatul — asigura inregistrarea si circuitul documentelor aferente activitatii procedurate.

Conducerea ISJ Hunedoara — coordoneaza activitatea, analizeaza situatiile centralizate si avizeaza sau aproba
documentele, potrivit competentelor.

Documente de referinta

3.1. Reglementari internationale

Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date — aplicabil
prelucrarii datelor elevilor si parintilor/reprezentantilor legali. Portal Legislativ

3.2. Legislatie primara

Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificérile si completarile ulterioare, Tn special art.
108, referitor la bursele elevilor.

Legea nr. 141/2025 privind unele masuri fiscal-bugetare, cu modificarile si completarile ulterioare, pentru
dispozitiile care modifica regimul burselor scolare. Portal Legislativ

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare — pentru
fundamentarea necesarului de fonduri si utilizarea creditelor bugetare. Portal Legislativ

Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679, cu modificarile si
completarile ulterioare. Portal Legislativ

3.3. Legislatie secundara

Hotararea Guvernului nr. 732/2025 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor si cuantumul
acestora, cu modificérile si completérile ulterioare. Portal Legislativ

Hotararea Guvernului nr. 738/2026 privind modificarea Hotararii Guvernului nr. 732/2025 pentru aprobarea
Metodologiei-cadru de acordare a burselor si cuantumul acestora, publicatd in Monitorul Oficial nr. 800 din 21
septembrie 2026. monitorul.express

Ordinul ministrului educatiei nr. 5.726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare. Portal Legislativ
Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare — in special Standardul 9
»Proceduri”. Portal Legislativ



https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/203151?utm_source=chatgpt.com
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/306009?utm_source=chatgpt.com
https://legislatie.just.ro/public/detaliidocument/37954?utm_source=chatgpt.com
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/203151?utm_source=chatgpt.com
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/301901?utm_source=chatgpt.com
https://monitorul.express/monitorul-oficial/hotarare-738-2026?utm_source=chatgpt.com
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/286829?utm_source=chatgpt.com
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/200317?utm_source=chatgpt.com
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3.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

» Regulamentul de organizare si functionare al Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara;
o Regulamentul intern al Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara;
o Organigrama si fisele de post ale personalului implicat in activitatea procedurata;
o Programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial al ISJ Hunedoara;
o Procedura interna privind elaborarea, verificarea, aprobarea si revizuirea procedurilor documentate;
o Deciziile inspectorului scolar general privind desemnarea persoanelor responsabile cu coordonarea,
centralizarea, verificarea si raportarea datelor referitoare la bursele scolare, dupa caz;
o Adresele, instructiunile si precizarile transmise de Ministerul Educatiei si Cercetarii privind aplicarea
metodologiei de acordare a burselor scolare;
o Notele de serviciu si adresele ISJ Hunedoara privind solicitarea si transmiterea situatiilor referitoare la bursele
scolare;
o Machetele de raportare si situatiile centralizatoare privind numarul beneficiarilor, necesarul de fonduri si platile
efectuate, transmise de unitatile de invatamant;
» Documentele bugetare privind fondurile destinate burselor scolare, potrivit atributiilor I.S.J. Hunedoara.
4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura de sistem/operationala
4.1. Definitii ale termenilor
Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.

1. Procedura de sistem Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual

2. Editie a unei proceduri documentate | Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri documentate,
aprobata si difuzata

3. Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
dupéd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii documentate, actiuni care au fost aprobate si difuzate

4, Bursa sociala Sprijin pentru elevii eligibili din medii dezavantajate, grupuri vulnerabile
ori cu situatii medicale speciale.

5. Bursa tehnologica Sprijin pentru elevii din invatdméntul profesional de nivel 3, in conditiile
art. 16-17.

6. M.E.C/1.S.J./CA/CMB Ministerul Educatiei si Cercetérii / Inspectoratul Scolar Judetean /
Consiliul de administratie / Comisia de management al burselor.

7. AJPIS /VMI/ PO Agentia Judeteana pentru PIati si Inspectie Sociala / venit minim de
incluziune / procedura operationala.

8. DAS/SAS Directia de Asistenta sociala/Serviciu de asistenta sociala

4.2 Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. pP.S. Procedura de sistem

2. E Elaborare

3. \ Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. 1.S.J. Inspectoratul Scolar Judetean
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8. 1.S.G. Inspectorul scolar general

9. I.S.G.A. Inspectorul scolar general adjunct

10. CA. Consiliul de administratie

5. Descrierea procedurii documentate
5.1. Generalitati:
Prezenta procedura stabileste modul de desfasurare, la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara, a activitatilor
de coordonare, monitorizare, centralizare si raportare privind bursele scolare. Activitatile se realizeaza prin colaborarea
personalului cu atributii in domeniu cu unitatile de invatdmant, pe baza documentelor si a datelor transmise de acestea.

Nr.

crt.

Etapa

Descrierea operatiunilor

Analizarea cadrului normativ si a
solicitarilor de raportare

Personalul responsabil analizeaza prevederile legale aplicabile burselor
scolare si adresele, instructiunile sau precizarile transmise de Ministerul
Educatiei si Cercetarii. Identifica datele solicitate, perioada de raportare,
formatul documentelor si termenele de transmitere. Modificarile care
afecteaza activitatea sunt comunicate conducerii si compartimentelor
implicate.

Organizarea activitatii la nivelul
ISJ Hunedoara

Se stabilesc, potrivit atributiilor si actelor interne, persoanele responsabile
cu informarea unitatilor de invatdmant, colectarea, verificarea si
centralizarea datelor. Se precizeaza circuitul documentelor, modalitatea de
colaborare ntre compartimente si termenele interne, astfel incat raportarile
sa fie realizate la timp.

Informarea si indrumarea
unitatilor de invatamant

ISJ Hunedoara transmite unitatilor de invatamant informatiile si precizarile
necesare aplicarii cadrului normativ. Personalul responsabil ofera
indrumare in limitele competentelor institutiei. Aspectele care necesita
interpretari sau clarificari suplimentare sunt inaintate autoritatii
competente.

Transmiterea solicitarilor si a
machetelor de raportare

Se comunica unitatilor de invatamant machetele si instructiunile de
completare, perioada pentru care se solicita datele, termenul-limita si
canalul de transmitere. In functie de solicitare, se colecteaza informatii
privind numarul beneficiarilor pe tipuri de burse, necesarul de fonduri,
sumele platite si eventualele diferente. Se solicitd numai datele necesare
activitatii.

Primirea si evidenta situatiilor
transmise

Situatiile sunt primite prin canalele stabilite si inregistrate potrivit circuitului
intern. Se urmareste transmiterea documentelor de catre toate unitétile
vizate si se intocmeste evidenta raportarilor primite, a celor incomplete si a
celor netransmise. Unitatilor care nu au raportat li se solicita transmiterea
datelor.

Verificarea datelor raportate

Personalul responsabil verifica respectarea machetei, completarea
rubricilor obligatorii, corectitudinea calculelor si concordanta dintre numarul
beneficiarilor si sumele raportate, tindnd cont de perioada si regulile de
calcul aplicabile. Se urmaresc eventualele omisiuni, dublari sau diferente
nejustificate fata de raportarile anterioare. Verificarile se efectueaza in
limitele atributiilor ISJ Hunedoara.

Clarificarea si corectarea
neconcordantelor

Pentru erorile sau lipsurile identificate se solicitd unitatilor de invatamant
explicatii, completari ori situatii rectificate, cu precizarea unui termen de
raspuns. Corectarea datelor se realizeaza de catre unitatea raportoare.
Varianta rectificata este verificata si utilizata la centralizare, pastrandu-se
evidenta modificarilor.
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Centralizarea datelor la nivel
judetean

Datele verificate sunt reunite n situatii centralizatoare, pe tipuri de burse si
pe categoriile solicitate. Se calculeaza totalurile judetene si se verifica
concordanta acestora cu situatiile unitatilor de invatamant. Eventualele
raportari lipsa sau aspecte neclarificate sunt mentionate distinct.

Fundamentarea necesarului de
fonduri

Compartimentul financiar-contabil, in colaborare cu personalul implicat,
analizeaza necesarul raportat si intocmeste documentele financiare
aferente, potrivit competentelor ISJ Hunedoara. Eventualele diferente fata
de fondurile disponibile sunt evidentiate si aduse la cunostinta conducerii,
pentru efectuarea demersurilor corespunzatoare.

Avizarea si aprobarea
documentelor

Situatiile centralizatoare si documentele de inaintare sunt verificate Si
supuse avizérii/aprobarii conform circuitului intern si competentelor
stabilite. Inainte de transmitere se verifica forma finald, anexele, totalurile
si concordanta dintre documente.

Transmiterea raportarilor

Documentele aprobate sunt transmise Ministerului Educatiei si Cercetarii
sau altor destinatari competenti, in formatul si la termenele solicitate. Se
pastreaza dovada transmiterii. Solicitarile ulterioare de clarificare sau
rectificare sunt solutionate in colaborare cu unitétile de invatamant si
compartimentele implicate.

Monitorizarea platilor si a
dificultatilor semnalate

Pe baza raportarilor solicitate, ISJ Hunedoara urmareste situatia platilor
efectuate de unitatile de invatdmant si eventualele intarzieri sau diferente.
Dificultatile sunt analizate si comunicate conducerii, iar masurile dispuse in
limitele competentelor institutiei sunt urmarite pana la solutionare.

Pastrarea si arhivarea
documentelor

Solicitarile, machetele, raportarile initiale si rectificate, situatiile
centralizatoare si dovezile transmiterii sunt pastrate si arhivate potrivit
regulilor interne si nomenclatorului arhivistic. Accesul la documentele care
contin date cu caracter personal se acorda numai persoanelor autorizate.

Evaluarea si actualizarea
procedurii

Personalul responsabil analizeaza dificultétile intdmpinate si propune
imbunatatirea machetelor, a circuitului documentelor si a termenelor
interne. Procedura se revizuieste atunci cand apar modificari legislative,
organizatorice sau ale cerintelor de raportare care influenteaza activitatea.

Tip de Cuantum Regula de acordare

bursa lunar

Merit 450 lei Perioada cursurilor si pregatirii practice; situatiile de examen prevazute de art. 5.
Sociala 300 lei Inclusiv vacantele, cu exceptiile din art. 15 si suspendarile din art. 19.
Tehnologica | 300 lei Invatdmant profesional nivel 3; perioada cursurilor si pregatirii practice.

Mame minore | 700 lei Conform art. 108" alin. (14) din Legea nr. 198/2023 si art. 18 din metodologie.

Valorile burselor prevazute la art. 6 pot fi suplimentate prin hotararea CA al scolii, din sumele alocate de autoritatile
locale sau alte venituri utilizabile cu aceasta destinatie. Cuantumul lunar nu trebuie confundat cu suma calculatd pentru
o luna cu vacanta in cazul burselor de merit si tehnologice.

La nivelul fiecarei scoli functioneaza CMB: presedinte director/director adjunct, 3-9 membri profesori pentru
invatamantul primar/profesori diriginti si un secretar secretar-sef/secretar/informatician. Comisia verifica documentele si
stabileste lista beneficiarilor; CA aproba lista, iar directorul o semneaza.
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La ISJ, persoanele responsabile de centralizare, verificare financiara si monitorizare sunt desemnate prin act
administrativ. Structura judeteana coordoneaza raportarea si verifica respectarea legislatiei; nu substituie CMB si CA ale
scolilor la stabilirea dreptului individual.

Informarea si depunerea documentelor

Profesorul pentru invatdmantul primar/dirigintele informeaza toti parintii in primele doua saptdméni de cursuri. Mediatorul
scolar sprijina informarea familiilor. Scoala publica la avizier si pe site criteriile, calendarul, formularele si modalitatea de
contact, fara datele sensibile ale elevilor.

Cererile pentru bursa sociald si documentele se depun fizic sau online la secretariat in primele 25 de zile calendaristice
de la inceperea cursurilor. Propunerile pentru merit si tehnologica se inainteaza de diriginti in termenele metodologiei,
fara cerere din partea elevului.

Dosarele depuse in termen, dar incompletefincorecte, se pot completa/corecta la solicitarea CMB Tn maximum 5 zile
lucrétoare de la solicitare. Scoala inregistreaza solicitarea si data comunicarii. Nu se cere autentificarea notariald a
declaratiilor ori documentelor depuse pentru bursa sociala.

Lista poate fi actualizatd pentru modificari justificate ale situatiei financiare, sociale ori medicale si pentru erori materiale.
Actualizarea nu permite adaugarea persoanelor care au omis depunerea in termen a dosarului initial, fara o situatie
noua dintre cele admise de metodologie.

Acordarea burselor sociale

Bursa sociala se acorda la cerere elevilor eligibili de nivel primar, gimnazial, liceal si profesional, inscrisi la cursurile de
zi, inclusiv celor scolarizati la domiciliu ori in ,Scoala din spital”. Nu se acorda tuturor elevilor numai pentru ca sunt
inscrisi la aceste niveluri.

Beneficiarul trebuie sa fi promovat toate disciplinele si sa fi obtinut media 10 sau calificativul ,foarte bine” la purtare la
finalul anului scolar anterior, conform art. 12 alin. (4). CMB verifica situatia scolara din evidentele unitatii si documentele
de transfer, dupa caz.

Criteriul art 13 Conditia Documentele specifice

a Venituri Venit mediu net pe membru de familie, Cerere; declaratie de venit si acord
supus impozitarii, in ultimele 12 luni, sub | pentru verificarea datelor; acte privind
50% din salariul minim net la data cererii. | componenta familiei.

b Orfani si protectie speciala Unul/ambii parinti decedati sau Cerere; acte de familie relevante;
plasament/plasament de urgenta. Fara certificat de deces ori documentul
plafon de venit. masurii de protectie. Fara declaratie de
venit.
¢ Medical Deficiente/afectari incadrate in criterile | Cerere; certificat de handicap sau
Ordinului nr. 1306/1883/2016. Fara certificat de medic specialist tip A5, luat
plafon de venit. in evidentd de medicul scolar ori medicul
de familie.
d Spital sau domiciliu Afectiuni oncologice si/sau cronice; Cerere; documente medicale si dovada

scolarizare mai mult de 4 saptaméniin | formei si duratei scolarizarii.
spital ori la domiciliu. Fara plafon de

venit,
e Revenire din spital Revenire dupd ,Scoala din spital” in Cerere; dovada scolarizarii in spital si a
unitatea unde elevul era inmatriculat revenirii n unitate.

anterior. Fara plafon de venit.
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Criteriul art 13 Conditia Documentele specifice
fVMI Familie beneficiara a ajutorului de Lista comunicata de AJPIS prin I1SJ,
incluziune potrivit Legii nr. 196/2016. conform art. 13 alin. (6); corelare cu
inmatricularea elevului.

Indeplinirea mai multor criterii sociale nu determind acordarea mai multor burse sociale.
Pentru criteriile b—e nu se solicitd un plafon de venit si nu se conditioneaza aprobarea de o declaratie de venit. R&mén
aplicabile celelalte conditii legale.

Verificarea veniturilor si a situatiei sociale

Componenta familiei se stabileste potrivit art. 3. Se verificd documentele de identitate, certificatele de nastere, starea
civild si, dupa caz, actele de divort, stabilirea domiciliului copiilor ori documentele privind persoanele care i intretin.
Calitatea de familie monoparentala, singura, nu constituie un criteriu distinct de acordare fara verificarea incadrarii in art.
13.

Pentru criteriul de venit, se inregistreaza perioada exacta de 12 luni anterioara cererii, veniturile nete relevante potrivit
art. 13-14 si Codului fiscal, numéarul membrilor familiei si salariul minim net in vigoare la data cererii. Venitul mediu lunar
pe membru se calculeaza prin impartirea totalului veniturilor perioadei la 12 si la numarul membrilor familiei. Pragul este
strict ,mai mic de 50%", nu ,mai mic sau egal".

Documentele privind veniturile sunt verificate de persoanele desemnate de conducerea scolii. Verificarile prin baze de
date se efectueaza numai prin acces autorizat si in conditiile legii. Metodologia nu instituie utilizarea obligatorie a unei
anumite platforme ca cerinta suplimentara de eligibilitate.

Daca exista suspiciuni, directorul solicitd autoritatii locale o ancheta sociala. Personalul scolii nu efectueaza anchete
sociale. La primirea raportului, CMB verifica incadrarea; daca sunt neindeplinite conditiile, directorul emite decizia de
retragere, pe baza constatarilor documentate.

Bursa sociald in vacante si in anii terminali

Bursa sociald se acorda integral pe lung, inclusiv in vacante, fara diminuarea pentru zilele de vacanta aplicabila burselor
de merit si tehnologice. Se respecta exceptiile legale privind vacanta de vara, perioada examenelor si suspendarea
pentru absente.

Nu primesc bursa sociald in vacanta de vara: elevii care nu au promovat anul; elevii corigenti la mai mult de o disciplina
care au acumulat si mai mult de 20 de absente nemotivate/an; absolventii de gimnaziu neadmisi la liceu/profesional de
stat, cursuri cu frecventa; elevii care repetd anul din alte motive decat cele medicale. Pentru corigenta si absente, cele
doud conditii trebuie indeplinite cumulativ. Directorul aplica retragerea la propunerea CMB.

Pentru anii terminali, bursa sociald se acorda si in prima sesiune de bacalaureat/certificare, pana la comunicarea
rezultatelor finale, cu conditia prezentarii la examen. Calculul pentru aceasta perioada este (CmB / NZL) x NZLCRF,
unde CmB este cuantumul lunar, NZL numarul zilelor lucratoare ale lunii, iar NZLCRF numarul zilelor lucratoare pana la
comunicarea rezultatelor finale, conform art. 15 alin. (3)-(4).

Bursele de merit si tehnologice

Bursa de merit

Se aplica art. 8-11: maximum 15% din efectivul clasei, in ordinea mediilor eligibile de minimum 9,00; numarul rezultat se
rotunjeste la intregul imediat superior. Se includ suplimentar elevii cu medie egala cu a ultimului beneficiar si elevii clasei
a IX-a admisi fara Evaluarea Nationala in conditiile speciale pentru premii prevazute la art. 8 alin. (4). Se verificd media
10/calificativul foarte bine la purtare in anul anterior.

Pentru clasa a V-a se utilizeaza media notelor la toate disciplinele din primele doua intervale de cursuri, cu doua
zecimale, fara rotunjire; propunerile se depun in primele 15 zile calendaristice din ianuarie, iar plata incepe in februarie
pentru drepturile din ianuarie. Pentru clasa a IX-a se utilizeaza media de admitere; in licealul vocational se aplica
definitia speciald a mediei finale de admitere.in gimnaziul simultan calculul se face separat pentru fiecare clasa. in
clasele liceale tehnologice cu maximum trei grupe de calificari diferite calculul se face la nivelul clasei, fara separare pe
calificari. Propunerile pentru clasele VI-XII se depun in primele 25 de zile calendaristice de cursuri.
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Bursa tehnologica

Se acorda pentru specializérile din invatamantul profesional de nivel 3, inclusiv profesional dual, la propunerea
dirigintelui, fara cerere. Dirigintele fnainteaza lista in primele 25 de zile calendaristice. Se verifica promovarea tuturor
disciplinelor si media 10/calificativul foarte bine la purtare in anul scolar anterior, in conditiile art. 16.

Elevii repetenti nu beneficiaza pentru anul repetat; se aplica exceptiile pentru repetarea din motive medicale si pentru
elevii repetenti in liceal care continua in profesional, inclusiv dual, conform art. 16 alin. (2)—(4).

inscrierea la liceal tehnologic ori liceal tehnologic dual nu justifica automat bursa tehnologica. Art. 1 si art. 16 vizeaza
invatamantul profesional nivel 3; HG nr. 738/2026 nu extinde categoriile de beneficiari. Pentru clasele liceale, scoala
verifica forma juridica a scolarizarii si eventualele modificari normative inainte de includere, fara a echivala denumirea
Ldual” cu eligibilitatea.

Bursa pentru mamele minore si cumulul

Se acorda elevelor reintegrate la cursurile de zi dupa nastere, cu copil/copii proprii in intretinere. Reintegrarea acopera
perioada de la revenirea la scoala pana la finalizarea invatamantului obligatoriu. Se depun cererea reprezentantului legal
si certificatul de nastere al copilului; se aplica art. 18 si art. 108" alin. (14) din lege.

Bursa tehnologica se poate cumula cu meritul si bursa sociala; bursa sociala cu meritul; bursa pentru mamele minore cu
toate tipurile, in conditiile legale. Elevii cu CES pot beneficia de burse indiferent de masurile de protectie speciala. O
persoana poate aparea in mai multe categorii, dar se raporteaza o singura data ca beneficiar distinct.

Suspendare incetare calcul si plata

La 10 sau mai multe absente nemotivate intr-o luna, bursa de merit, sociala si/sau tehnologica nu se acorda pentru luna
respectiva. Absentele nu se cumuleaza intre luni si nu se aplica vechea reguld ,mai mult de 10" ori suspendarea pentru
luna precedenta. Directorul emite decizia la propunerea CMB.

Daca pragul este legat de motive medicale, actele pentru motivare se prezinta in 7 zile de la reluarea activitatii. Dupa
motivarea legala, dreptul se restabileste; daca plata nu a putut fi operata la timp, se poate face cu plata lunii urmatoare.
Pentru bursa mamelor minore pragul distinct este de cel putin 60 de absente nemotivate/luna.

Bursele se suspenda pe perioada studiilor in strainatate, chiar daca elevul ramane inscris in Roménia, si inceteaza la
pierderea calitdtii de elev. Deciziile indica temeiul legal, luna/perioada, constatarile si data comunicarii; dosarul
pastreaza documentele justificative.

Pentru lunile cu vacantd, meritul si bursa tehnologica se calculeazé (CB / NZL) x (NZL - NZV), conform art. 21 alin. (2)-
(3). CB este cuantumul; NZL numarul zilelor lucratoare din lund; NZV zilele de vacanta din lund. Se includ si sérbatorile
legale si zilele declarate libere conform regulii metodologiei. Pregatirea practica este perioada eligibila.

Pentru absolventii clasei a Vlll-a, meritul se acorda si in perioada pregatirii si sustinerii Evaluarii Nationale. Pentru
absolventii clasei a Xll-a se aplica art. 5 alin. (3) privind prima sesiune de bacalaureat/certificare. Prezentarea la examen
este verificatd, cu exceptia medicala prevazuta de art. 5 alin. (4).

Plata se efectueaza de scoald lunar, la data de 20, pentru luna precedenta. Dacd data cade intr-0 zi de repaus,
sarbatoare legala ori zi libera, plata se face in ziua lucratoare anterioara. Se aplica exceptia initiala septembrie—
octombrie/plata 20 noiembrie in conditile art. 26 alin. (4). Plata se face prin transfer sau numerar; nu se impune o
anumita banca. Bursele sunt neimpozabile.

Transferuri si actualizarea listelor

In timpul cursurilor, elevul transferat poate fi addugat la merit daca media este cel putin egald cu a ultimului beneficiar
rezultat din procentul de 15%, f4ra eliminarea altuia. Inaintea cursurilor, elevul intra in clasamentul noii clase. Transferul
de la liceal la profesional permite includerea la tehnologica in maximum o lund, in conditile art. 23. La transfer spre
particular se aplicad numai categoriile art. 2.

Lista se actualizeaza justificat, se aprobd in CA, se semneaza de director si se transmite ISJ. Se comunica intre scoli
luna ultimei plati, pentru evitarea dublei finantari. Vechiul raport obligatoriu de impact al programului ,Bursa profesionala”
nu se preia ca obligatie legala a actualei metodologii.
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Calendarul raportarii si circuitul financiar
Responsabil Activitate Termen legal
Profesor primar / diriginte Informarea familiilor In 2 s&ptdmani de la inceperea
cursurilor
Solicitant / diriginte Cereri sociale; propuneri merit VI-XII si Primele 25 de zile calendaristice
tehnologica de cursuri
Solicitant Completarea dosarului la solicitarea CMB Maximum 5 zile lucratoare de la
solicitare
Scoala Prima lista de beneficiari la ISJ Pana la 20 octombrie
ISJ Numaér beneficiari pe tipuri catre directia MEC Pana la 25 octombrie

pentru echitate si performanta

Scoala de stat Numar beneficiari si estimare pentru luna
respectiva la ISJ

Lunar pana la 20

ISJ Centralizare si estimare la Directia generald
economica MEC

Lunar péna la 25

Scoala Plata pentru luna precedenta 20 sau ziua lucratoare anterioara

Diriginte clasa V Propuneri merit Primelg 15 zile calendaristice din
ianuarie

Scoala clasa V Plata drepturilor de merit din ianuarie Incepand din februarie

Particular / confesional Estimare anuala si beneficiari catre I1SJ si UAT Pana la 20 octombrie

UAT/ISJ UAT raporteaza catre finantele publice; ISJ catre | UAT pana la 25 octombrie; I1SJ

directia MEC pentru echitate

pana la 30 octombrie

Estimarea lunaré aferentd lunii respective si plata in luna urmatoare sunt operatiuni distincte. Formularele trebuie s&
precizeze atét luna drepturilor, cat si luna estimérii/deschiderii de credite. Se iau in calcul soldurile disponibile si

restantele, fara dublarea sumelor solicitate.

ISJ verifica concordanta intre beneficiari, categorii, cuantumuri, diminudri, suspendari si sumele solicitate.
Neconcordantele se returneaza scolii pentru corectare cu termen comunicat. MEC efectueaza deschiderile in bugetul si

limitele lunare aprobate; I1SJ repartizeaza fondurile pe circuitul financiar legal.

Termenele interne suplimentare se comunica prin adresa 1SJ; nu se prezinta drept termene ale HG. Formularul de
raportare se adapteaza machetei MEC curente. Pentru particular/confesional, repartizarea sumelor defalcate urmeaza

art. 27, pe baza propunerii ISJ, faré confundarea cu finantarea scolilor de stat.
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Responsabilitati resurse si control

Responsabil Sarcini

Inspector scolar general / conducere 1SJ Aproba organizarea monitorizarii; desemneaza responsabili; asigura
coordonarea si masurile corective.

Responsabilii 1ISJ pentru burse Centralizeaza beneficiarii; transmit raportarile; urmaresc termenele si
neconformitatile; sprijina scolile.

Compartimentul financiar al 1SJ Verifica estimérile; solicita si repartizeaza creditele; urmareste
soldurile si platile.

CA si directorul scolii Aproba procedura interna si listele; directorul semneaza si emite
deciziile; ordonatorul raspunde de plata la termen.

CMB Analizeaza eligibilitatea; solicita completari; propune listele si
deciziile; pastreaza evidenta modificarilor.

Diriginti / profesori primari Informeaza; formuleaza propunerile; verifica situatia scolara si
absentele; comunica situatiile noi.

Secretariat si contabilitate scoala Inregistreaza si gestioneaza documentele; verifica inmatricularea;
calculeaza, verifica si efectueaza plata; arhiveaza.

Solicitantii Depun documentele si declaratiile corecte, in termen; comunica
schimbarile relevante.

Confidentialitate si petitii
Listele sociale si dosarele medicale au acces restrictionat. Nu se publica liste nominale, CNP-uri, venituri sau

diagnostice. La ISJ se transmit datele necesare scopului legal, prin canale securizate; certificatele medicale nu se
anexeaza centralizatoarelor curente. Public se comunica numai date agregate.

Elevul major ori reprezentantul legal poate solicita reanalizarea unei solutii. Scoala inregistreazd cererea, verifica
documentele, comunica motivat raspunsul si corecteaza eventualele erori. Petitiile catre ISJ se solutioneaza potrivit OG
nr. 27/2002; nu se instituie un termen de contestatie neprevazut de metodologie care s& inlature dreptul la petitie.

5.2. Documente utilizate
In activitatea de coordonare, monitorizare, centralizare si raportare privind bursele scolare, la nivelul 1SJ
Hunedoara se utilizeaza urmatoarele documente, in functie de cerintele de raportare si atributiile institutiei:

Nr. . . g o L.
ort Denumirea documentului Scopul utilizarii
1 Adrese, instructiuni si precizari ale Stabilesc cerintele de informare si raportare, datele
" |[Ministerului Educatiei si Cercetarii  ||Solicitate, formatul si termenele de transmitere.
5 Decizii si note de serviciu ale ISJ Stabilesc responsabilitatile personalului implicat si
" ||Hunedoara organizarea activitdtii, dupa caz.
< Asigurd comunicarea precizarilor aplicabile
Adrese ale ISJ Hunedoara catre Sl 4 b . P e
3. s A s A solicitarea datelor si transmiterea machetelor si
unitatile de invatamant ’ ’
’ ’ termenelor de raportare.
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Nr. . . o o e
ort Denumirea documentului Scopul utilizirii
- Permit colectarea unitara a datelor privind numarul
Machete de raportare privind bursele . .
4. beneficiarilor, necesarul de fonduri si platile
scolare L . ’
’ efectuate, pe tipuri de burse si perioade de raportare.
5 Situatii intocmite si asumate de Constituie baza verificarii si centralizarii datelor la
" ||unitatile de invataméant nivel judetean.

Permite urmarirea unitatilor care au transmis datele,

6. |[Evidenta raportarilor primite . . .
’ a raportarilor incomplete si a celor netransmise.

Solicitari de clarificare si raspunsuri |[Documenteaza explicatiile si completérile necesare
ale unitatilor de invatamant pentru solutionarea neconcordantelor identificate.

Corecteaza sau completeaza datele raportate initial
8. ||Situatii rectificative si asigurd utilizarea versiunii actualizate la
centralizare.

Situatii centralizatoare la nivelul Reunesc datele verificate privind beneficiarii,

9. | . necesarul de fonduri si platile efectuate, conform
judetului Hunedoara .
’ cerintelor de raportare.
10 Documente privind fundamentarea  ||Sustin demersurile financiare referitoare la bursele

necesarului si repartizarea fondurilor ||scolare, potrivit competentelor ISJ Hunedoara.

Adrese de Tnaintare si raportari citre
11. |[Ministerul Educatiei si Cercetarii sau
alti destinatari competenti

Asigura transmiterea oficiala a situatiilor
centralizate si a informatiilor solicitate.

Dovezi de transmitere si confirmari de|Permit verificarea respectarii termenelor si a

12. o A
primire circuitului documentelor.
13 Note de informare si rapoarte de Prezintd conducerii situatia raportarilor, dificultatile
" ||monitorizare semnalate si masurile propuse sau realizate.

Documentele vor cuprinde, dupa caz, emitentul, numarul si data, perioada de raportare, persoanele responsabile
si semnaturile/avizele necesare. Acestea se inregistreaza, se verifica, se transmit si se arhiveaza potrivit circuitului
intern, cu respectarea confidentialitatii datelor cu caracter personal.
5.3. Resurse necesare
Pentru desfasurarea activitétii de coordonare, monitorizare, centralizare si raportare privind bursele scolare, la nivelul
Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara sunt necesare urméatoarele resurse:
5.3.1. Resurse materiale

o Spatii de lucru si mobilier pentru personalul implicat;

 Calculatoare, imprimante, scanere si echipamente de comunicatii;

o Conexiune la internet si acces la posta electronica institutionald;

o Aplicatii pentru redactarea documentelor, prelucrarea datelor si intocmirea situatiilor centralizatoare;

o Spatii si mijloace de stocare a documentelor in format fizic si electronic, cu acces controlat;

o Consumabile si materiale de birou.
5.3.2. Resurse umane

o Conducerea ISJ Hunedoara, potrivit competentelor de coordonare, avizare si aprobare;

e Personalul compartimentului financiar-contabil cu atributii privind bursele scolare;
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o Inspectorii scolari si alte persoane desemnate pentru indrumarea unitdtilor de invatdmént, colectarea,
verificarea, centralizarea si raportarea datelor;
o Personalul secretariatului, pentru inregistrarea si circuitul documentelor;
o Personalul care asigura suportul informatic si arhivarea, potrivit atributiilor;
o Persoanele responsabile din unitatile de invatamant, pentru intocmirea, asumarea si transmiterea situatiilor
solicitate.
5.3.3. Resurse financiare
Resursele financiare necesare desfasurarii activitatii procedurate se asiguré din bugetul aprobat al ISJ Hunedoara, in
limita creditelor bugetare si potrivit destinatiilor stabilite, pentru cheltuielile cu personalul, comunicatiile, consumabilele si
intretinerea echipamentelor utilizate.
Necesarul de fonduri pentru plata burselor scolare se evidentiaza distinct, pe baza situatiilor transmise de unitatile de
invatamant, si se gestioneaza potrivit circuitului de finantare si competentelor institutionale aplicabile.
5.4. Resurse informationale
Resursele informationale necesare desfasurérii activitatii de coordonare, monitorizare, centralizare si raportare privind
bursele scolare, la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara, sunt:
o Cadrul normativ in vigoare privind acordarea burselor scolare, finantele publice, controlul intern managerial si
protectia datelor cu caracter personal;
o Adresele, instructiunile si precizarile Ministerului Educatiei si Cercetarii, referitoare la aplicarea
metodologiei, fundamentarea necesarului de fonduri si raportarea datelor;
o Reglementarile si documentele interne ale ISJ Hunedoara, care stabilesc responsabilitatile personalului si
circuitul informatiilor;
o Datele transmise si asumate de unitatile de invatamant, privind numarul beneficiarilor pe tipuri de burse,
necesarul de fonduri, sumele platite si eventualele diferente;
o Machetele de raportare, evidentele si situatiile centralizatoare, inclusiv raportarile anterioare, utilizate
pentru verificarea concordantei si urmarirea evolutiei datelor;
o Documentele si informatiile financiar-contabile, privind fondurile aprobate, repartizate si utilizate, potrivit
competentelor institutiei;
o Clarificarile si situatiile rectificative transmise de unitatle de invatdméant pentru solutionarea
neconcordantelor;
e Sursele oficiale de informare, precum Monitorul Oficial al Romaniei, Portalul Legislativ, site-ul Ministerului
Educatiei si Cercetarii si site-ul ISJ Hunedoara.
Informatiile utilizate trebuie sé fie actualizate, complete, verificabile si relevante pentru perioada de raportare.
Accesul, prelucrarea si transmiterea acestora se realizeaza potrivit atributiilor personalului implicat, cu respectarea
confidentialitatii si a regulilor privind protectia datelor cu caracter personal.

6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Nr. Compartimentul I I 1l v V VI
crt. | (postul)/actiunea (operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6
1. | Cioara Dana Luiza E

Szasz Barra Zsofia
Dimulescu Rodica

2. | Kocsis Lebvente Attila V
3. | Aimasan Adriana / presedinte grup de Av.
lucru pentru controlul managerial
4. | Stefanie Maria A

5. | Inspector scolar general adjunct Ap.
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Comisia de monitorizare a burselor
scolare
Personal I.S.J. Hunedoara —
conform organigramei
6. | Secretari grupul de lucru pentru Ah,
controlul managerial: Cioara Dana
Luiza
Berbeceanu Gabriela
7. Formular de evidenta a modificarilor
Nr. Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea | Semnatura
crt. editiei reviziei pagina | modificarii | conducatorului
1. 01 2023
2. 02 2024 1 24.10.2024 Documente
de referinta
3. 03 2026 2 01.10.2026 Documente
de
referinta
8.Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Nume si Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. prenume de drept ["Semnatura | Data | Obs. | Semndtura | Data
conducator sau
compartiment | delegat
1.
2.
8. Formular de distribuire/difuzare
Scopul | Exemplar | Compartiment Functia Numele si Data Semnatura
difuzarii nr. prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7
1. | Aprobare 1 Conducere Inspector Prof. dr. Maria
scolar general | Stefanie
2. | Verificare 1
3. | Avizare 1 Presedintele Inspector Prof. Almasan
Grupului de scolar general | Adriana
Control intern adj.
managerial
4. | Avizare 1 Juridic Consilierul Jr. Nistor loan
cadru juridic
legislativ
5. | Aplicare
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6. | Arhivare 1 Grupul de lucru Inspector de | Prof. Gabriela
pentru control specialitate — | Berbeceanu
managerial secretar Prof. Dana Luiza
Cioara
1. Alte 1
scopuri

Anexe, diagrama de proces

Nr. | Denumirea | Elaborator | Aproba | Numar de | Difuzare Arhivare Alte
anexa anexei exemplare Loc | Perioada elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1.

2.

n

Diagrama de proces

Diagrama de proces — Monitorizarea acordarii burselor scolare in judetul Hunedoara
Cod proceduria: P.S.-CIS-01

Diagrama urmareste circuitul din procedura atasatd, inclusiv verificarea raportarilor, corectarea neconcordantelor si cele
doua circuite de finantare.
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\ Activitate H Termen

‘Scolile transmit prima listd de beneficiari la ISJ ‘

Pana la 20 octombrie

ISJ raporteaza beneficiarii din invatamantul de stat cétre directia A x .
: : g ’ Pana la 25 octombrie
MEC pentru echitate si performanta

‘Scolile de stat transmit beneficiarii si estimarea lunara la ISJ HLunar, pana la 20

ISJ transmite centralizarea si estimarea catre Directia generala .
. ’ ¥ Lunar, pana la 25
economica a MEC

La 20, cu exceptiile

Scolile efectueaza plata pentru luna precedentd y . <
’ prevazute in procedura

Unitatile particulare/confesionale transmit estimarea anuala si ‘

Pana la 20 octombrie
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Inspectoratul Scolar Judetean Procedura de sistem Editia: 1
Hunedoara » privind monitorizarea acordarii burselor | Nr. exemplare:
Domeniul scolare in unitatile de invataméant Revizia
preuniversitar din judetul Hunedoara” Pagini
Exemplar
\ Activitate H Termen

‘beneﬁciarii catre ISJ si UAT H

ISJ raporteaza beneficiarii din invatamantul particular/confesional Ax .
< o o Pana la 30 octombrie
catre directia MEC pentru echitate

Anexe
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