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Nr. 64/20.04.2026 Aprobata in sedinta C.A. din data de

Prof. dr. Maria STEFANIE

Domeniul functional: invatimant primar

PROCEDURA DE SISTEM
de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, Tn doua etapa de inscriere in invatamantul primar

Cod: P.S. - DC-IP-1

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea aprobarea, arhivarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate

Elemente Numele si prenumele Functia Data Semnétura
privind
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
1. Elaborat  |Prof. Luminita Hurgoiu Inspector scolar Martie
Prof. Gabriela Berbeceanu |Inspector scolar 2026
Jr. Oana Alina Muresan Consilier retea scolara
2. Verificat ~ |Prof. Zsofia Szasz Barra ISGA (coordonatorul Martie
compartimentului) 2026
3. Avizat Prof. Almasan Adriana Presedintele Grupului de Martie
control intern 2026
managerial,
4. Aprobat  |Prof. dr. Stefanie Maria Inspector scolar general Martie
2026
5. Arhivare  |Berbeceanu Gabriela Secretar Grup de control Martie
Cioard Dana Luiza intern managerial 2026
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Cuprins
Numarul componentei in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii de Pagina
procedurii de sistem sistem
Pagina de garda

Cuprins 2
1. Scop 2
2. Domeniu de aplicare 2
3. Documente de referintd 2-3
4. Definitii si abrevieri 3-4
o. Descrierea activitdtii sau procesului 4-7
6. Responsabilitati 7
7. Formular de evidentd a modificarilor 7-8
8. Formular de analiza a procedurii 8
9. Formular de distributie/difuzare 8
10. Anexe, inclusiv diagrama de proces 8-9

1. Scopul procedurii de sistem

Prezenta procedura stabileste modul de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in a doua
etapa de inscriere in invatamantul primar (clasa pregatitoare) si repartizarea elevilor in clasele
pregatitoare, In unitatile scolare din judetul Hunedoara, pentru anul scolar 2026-2027.

2. Domeniul de aplicare

Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

Activitati de organizare, derulare si monitorizare a

inscrierii copiilor in clasa

pregatitoare in anul scolar 2026-2027

Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate;

compartimentele implicate Tn activitatea procedurata.

e Prezenta procedura se aplicd la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara si
in unitatile de invatamant preuniversitar din judetul Hunedoara

Documente de referinta
3.1. Reglementari internationale

3.2. Legislatie primara

e LEGEA nr. 198 din 4 iulie 2023 -a invatamantului preuniversitar, cu modificarile si

completarile ulterioare;
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art. 1 alin. 3 din O.M.E. nr. 6.072 din 31 august 2023 privind aprobarea unor masuri
tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national de invatamant preuniversitar si superior,
cu modificarile si completarile ulterioare,

O.M.E. nr. 5726/06.08.2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de Invatdmant preuniversitar, cu modificarile si completarile

ulterioare;

3.3. Legislatie secundara

ORDIN nr. 3945 din 1 martie 2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu

O.M.E. nr. 4.019 din 15.03.2024, privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in
invatamantul primar si a Calendarului de inscriere a copiilor in Invatdmantul primar pentru
anul scolar 2024-2025,

O R D I N nr. 3334 din 26 februarie 2026 privind aprobarea Calendarului nscrierii in

invatamantul primar pentru anul scolar 2026-2027.

3.4. Alte documente, inclusiv reglementéri interne ale entititii publice

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati Tn procedura de sistem/documentata

4.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
crt. termenul
1. Procedura de sistem Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
aplicat n vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul
procesual
2. Editie a unei proceduri de Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri de
sistem sistem, aprobata si difuzata
3. Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente
ale unei editii a procedurii de sistem, actiuni care au fost
aprobate si difuzate
4, Circumscriptie scolara Totalitatea strazilor arondate unitatii de invatdmant formeaza
circumscriptia scolard a unitatii de invatamant respective.
5. Procesare Prelucrarea datelor introduce Th computer
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Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste

crt. termenul

6. Marcare Acceptare

7. Tnmatriculat Tnregistrat

8. Recenzat Cuprins 1n recensdmant

9. Criterii specifice Principiu caracteristic de selectare

10. | Locuri disponibile Se considera locuri disponibile, pe langa locurile
ramase neocupate dupa a doua faza de repartizare, si
locurile copiilor din circumscriptia scolara respectiva,
care au fost inmatriculati la o alta scoala, in faza a doua
de Tnscriere, sau care nu s-au inscris n nicio unitate de
invatamant in aceasta etapa.

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. P.O. Procedura de sistem

2. E Elaborare

3. \ Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. 1.S.J. Inspectoratul Scolar Judetean

8. 1.S.G. Inspectorul scolar general

0. I.S.G.A. Inspectorul scolar general adjunct

10. C.A. Consiliul de administratie

11. CJRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistenta Educationala

din 15.03.2024, privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul primar si a
Calendarului de inscriere a copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar 2026-2027, aprobat prin

5. Descrierea procedurii de sistem
5.1. Generalitati:
In anul scolar 2026-2027 inscrierea in invatimantul primar se realizeazi in baza O.M.E. nr. 4.019

Ordinul nr. 3334/26.02.2026.

Dupa incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere, unittile de
invatamant analizeazd si solutioneaza cererile parintilor, aplicand o procedura specificd elaboratd de
inspectoratul scolar, pe baza criteriilor generale si a celor specifice de departajare, in limita locurilor

disponibile.

Procedura specificd mentionatd este comunicata prin afisare la unitatile de invatamant si pe site-ul

inspectoratului, conform calendarului Tnscrierii.
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Situatiile exceptionale care necesitd amanarea Inscrierii in invatamantul primar sau pe cele care nu se
incadreaza in Calendarul inscrierii, vor fi solutionate de Comisia Judeteana conform O.M.E. 4019/2024.

A. ADOUA ETAPA DE INSCRIERE iN INVATAMANTUL PRIMAR

Afisarea Afisarea in unitdtile de invatdmant si pe
candidatilor site-ul inspectoratului scolar a candidatilor
1 inmatricglagi in i[lmatricglati si a numarului de locuri 21 mai 2026
etapalsia ramase libere
locurilor
disponibile

Comunicarea, prin afisare la unitatile de
invatamant si pe site-ul inspectoratului, a
procedurii specifice de repartizare a
copiilor pe locurile disponibile, elaborata
de InspectoratQI.Scolar Hunedogrg. ] 22 mai 2026
Informarea Ministerului Educatiei de catre
- 1 ~ . . | Comisia judeteand Hunedoara cu privire la
A doua etapa de inscriere in . i
e A . procedura specificd de repartizare a
invatdmantul primar - L RN
2 copiilor pe locurile disponibile, in etapa a
doua.

Parintii copiilor care nu au fost cuprinsi in
nicio unitate de Invatdmant In etapa
anterioara, sau care nu au participat la
prima etapa, completeaza cererea-tip de
inscriere la secretariatul unitatii de
invatamant aflate pe prima pozitie dintre
cele trei optiuni exprimate pentru etapa a
doua.
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Depunerea cererii-tip de inscriere se face
on-line, se poate transmite prin e-mail, prin
postd sau la secretariatul unitatii de
invatamant.

Pe langd cererea-tip, parintele/tutorele
legal depune la unitatea de invatamant:

e copie dupa certificatul de nastere al
copilului;

e rezultatul dezvoltarii copilului
(doar pentru copiii care implinesc 6
ani in perioada 1 septembrie-31
decembrie 2026 si nu au frecventat
gradinita sau au venit din
strainatate);

e recomandarea de inscriere in clasa
pregdtitoare (pentru copiii care au
frecventat gradinita, dar implinesc
varsta de 6 ani Tn perioada 1
septembrie-31 decembrie 2026);

e documente care dovedesc
indeplinirea criteriilor de
departajare generale/specifice;

e declaratia-tip pe proprie raspundere
cu privire la veridicitatea
informatiilor introduse in cerere.

25-29 mai 2026

Validarea cererilor-tip de Tinscriere la
unitatea de Invatdmant aflatd pe prima
pozitie in optiunile privind inscrierea
copiilor.

2 iunie -
8 iunie 2026

Procesarea la nivelul unitatilor de
invatamant a cererilor-tip de Tinscriere
depuse de parinti/tutori legal
instituiti/reprezentanti  legali, aplicand
procedura  specifica  elaborata  de
inspectoratul scolar, pe baza criteriilor
generale si a celor specifice de departajare,
n limita locurilor disponibile

Completarea in aplicatia informaticd a
datelor din cererile-tip de Tnscriere pentru
candidatii inscrisi in aceasta etapa.

9 iunie-15 iunie
2026

3 Afisarea listelor finale

Afisarea la fiecare unitate de invatamant a
listelor finale ale copiilor inscrisi in clasa
pregatitoare.

16 iunie 2026
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Afisarea datei si locului In | Périntii sau reprezentantii legali ai elevilor

care are loc sedinta de pot participa, in calitate de observatori, la
distribuire aleatorie a repartizarea pe clase a acestora. o
4 elevilor in formatiunile de 16 iunie 2026

studiu, conform art. 7 din
ORDIN nr. 3945 din 1
martie 2024.

Centralizarea si solutionarea | Solutionarea de cétre inspectoratul scolar a
de catre inspectoratul scolar | oricarei alte situatii referitoare la Inscrierea
a cererilor in invatamantul primar, avand in vedere,
parintilor/tutorilor legal cu prioritate, interesul superior al copilului
instituiti/reprezentantilor
legali ai copiilor care nu au
fost inca inscrisi la o unitate
5 de invatamant 1 septembrie-4
Solutionarea de catre septembrie 2026
inspectoratul scolar a
oricarei alte situatii
referitoare la inscrierea in
invatdmantul primar, avand
in vedere, cu prioritate,

interesul superior al
copilului.
Afisarea la fiecare unitate Se afiseazd la avizierul scolii/pe site-ul
6 de invatamant a lAlstelor cu | institutiei 3 septembrie 2026
elevii distribuiti in fiecare
clasa pregétitoare
Verificarea . -
datelor — Inspectoratul Scolar monitorizeaza 7 septembrie —
7 o constituirea fomatiunilor de studiu in clasa 25 septembrie
inscrierea tuturor - y .
pregatitoare conform Procedurii elaborate 2026

copiilor la scoala

in unitatea de invatamant.

5.2. Documente utilizate

Ordinul 4019/2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul primar si
Calendarul de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2026-2027, aprobat
pron OMEC 3334/26.02.2026

Modele cereri

Liste de verificare

5.3. Resurse necesare
Comisia judeteana de inscriere
Comisiile de inscriere din unitatile de invatamant
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Consiliul de Administratie al Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara
5.4. Resurse informationale

* Copiii care trebuie sa 1si faca debutul scolar in anul 2026-2027, dar care nu au fost inmatriculati
sau nu au participat la etapele anterioare de inscriere, vor fi distribuiti de comisia judeteana cu
respectarea interesului educational al copilului, a prevederilor prezentei metodologii si tindnd cont
de solicitarile parintilor.

» Distribuirea acestora se face la scoala de circumscriptie sau la altd unitate de invatdmant pentru
care opteaza parintele, pe locurile disponibile.

« In cazul in care pentru o unitate de invitimant existi mai multe cereri decat locuri libere,
departajarea se face in functie de criteriile generale si specifice.

* Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala va continua sa asigure, la solicitarea
parintilor, serviciile de evaluare a dezvoltarii copiilor, inclusiv dupa incheierea perioadei de
evaluare prevazute in calendarul inscrierii. Avand in vedere faptul cd, din punct de vedere
psihosomatic schimbadrile care intervin la varsta de 5 — 6 ani sunt continue, si, In unele situatii,
alerte, la solicitarea scrisa a pdrintilor/ tutorilor legal instituiti/ reprezentantilor legali, copiilor care
au primit aviz negativ de inscriere in clasa pregatitoare, respectivii copii pot fi reevaluati de catre
CJRAE, dupa un interval de timp de aproximativ 6 luni.

» La solicitarea scrisd a parintilor/ tutorilor legal instituiti/ reprezentantilor legali, in cazul in

care copiii acestora nu au primit recomandarea pentru inscrierea in clasa pregatitoare, pot sd se
adreseze 1n scris unitatii de invatamant prescolar pentru eliberarea recomandarii prevazute in
O.M.E. NR. 4019/2024, inclusiv dupa incheierea perioadei de evaluare prevazute in calendarul
INSCrieril.

6. Responsabilitati si raspunderi Tn derularea activitatii

Nr. Compartimentul I I i v \Y/ VI
crt. (postul)/actiunea
(operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6
1 E

N
<

3. | Inspector scolar general adjunct / Av.
presedinte grup de lucru pentru
controlul managerial

>

Inspector scolar general A

o

Inspector scolar general adjunct Ap.
Inspectori scolari

Personal 1.S.J. Hunedoara —
conform organigramei

6. | Secretari grupul de lucru pentru Ah.
controlul managerial
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7. Formular de evidenta a modificarilor
Nr. Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnitura
crt. editiei reviziei | paginid | modificirii | conducatorului
1. | Editial Martie X X X X X
2024
2. | Editia I- Martie Actualizare | Mai 2025 | 3-6 31.1,3.2 Actualizare
REVIZIA 1 2024 legislatie legislatie
3. | Editia I- Martie Actualizare | Martie 3-6 31.1,3.2 Actualizare
REVIZIA 2 2024 legislatie 2026 legislatie
8. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Nume si Tnlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt prenume de drept Semnatur | Dat | Obs | Semnitur | Dat
conducitor sau a a a a
compartime | delegat
nt
1.
2.
9. Formular de distribuire/difuzare
Scopul | Exemplar | Compartiment Functia Numele si Data | Semnatura
difuzirii nr. prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7
1.| Aprobare 1 Conducere Inspector Prof. dr.
scolar general | Maria
Stefanie
2.1 Verificare 1 ISGA Inspector Prof. Zsofia
(coordonatorul | scolar general | Szasz Barra
compartimentului) adj.
3.| Avizare 1 Presedintele Inspector Prof. Almasan
Grupului de Control | scolar general | Adriana
intern managerial adj.
4. Avizare 1 Juridic Consilierul Jr. Nistor loan
cadru juridic
legislativ
5.| Aplicare Inv. primar Inspector Hurgoiu
scolar pentru | Luminita
invatamant
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primar
6.| Arhivare 1 Grupul de lucru Inspector de | Prof. Gabriela
pentru control specialitate — | Berbeceanu
managerial secretar Prof. Dana
Luiza Cioara
7. Alte 1
scopuri
Anexe, diagrama de proces
Nr. | Denumirea | Elaborator | Aproba | Numair de | Difuzare Arhivare Alte
anexa anexei exemplare Loc | Perioada | elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1. Cerere pentru Inspector nv. ISG La solicitare In judet 2026-2027
recomandarea de primar
nscriere la clasa
pregatitoare
2. Cerere pentru CJRAE ISG La solicitare In judet 2026-2027
evaluarea
nivelului de
dezvoltare
3. Declaratie pe Inspector nv. ISG La solicitare In judet 2026-2027
propria raspundere primar
4. Cererea pentru Inspector inv. ISG La solicitare In judet 2026-2027
amanarea primar
nscrierii Tn
invatamantul
primar




