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Editia: 1 -
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1. Lista RESPONSABILILOR cu claborarea, verificarea si
aprobarea EDITIEIsaua REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI
: procedurii operationale
Elemente privind
Nr. | responsabilii/ Numele si prenumele Functia Pata- Semnatura
crt. | operatiunca
‘ 1. 2. 3. 4. 5.
Prof. Cioard Dana Luiza ig?ector gcolar 04.02.2025 ‘%ﬂ( q,
1.1 Elaborat Prof, Coman Bréindusa Inspector scolar K A
g L7 04.02.2025 - )
Informatica .
12, | Verificat Prof. Szasz Zsofia Inspector §colar 04.02.2025 /h
general adjunct- /
Prof. Almisan Adriana Inspector gcolar 04.02.2025 ’ii A
. general adjunct- [’(f :
13. ) Avizat Presedintele /-
' SCIM )
Presedinte 04.02.2025
1.4, | Aprobat Prof. dr. Maria Stefinie | CA/Inspector y
‘ scolar general i
. Berbeceanu Gabriela 04.02.2025 B
L1.5. Arhivare Cioark Dana Luiza Secretar SCIM _ el
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Curriculum si inspectie scolari

profesionale,a absotventilor Tnvatdmantului
profesional, liceal tehnologic si postliceat, nivel

3,451 5 de calificare

2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR

procedurii operationale

Nr. | Edifia / reviziain | Componenta Modalitatea de revizunire Data de Ia care se
ert. cadrul editiei revizuiti aplici prevederile
editiei / revizuirii
editiei
L 2. 3. 4.
2.1. - Editia 1 X X
2.2. | Revizial.l. X X 02.02.2017
2.3. | ReviziaL2. X
2.4 | Revizial3. X X 05.02.2018
25 | Revizia L4. X X 30.01.2019
2.6 | Revizials.. X p 4 25.05.2021
2.7 | Revizia L6. X X 03.02.2022
2.8 Re\.fizia L7. Echipa de | Actualizarea bazei legale §i schimbarea 06.02.2023 '
elaborare si numelor persoanelor cu atributii in -
documente de elaborare si verificare
referintd
2.9. . Revizia 1.8, Termene, Actualizarea bazei legale §i schimbarea 06.02.2024
calendar, numelor persoanelor cu atributii in
legislatie elaborare si verificare
2.10 Revizia 1.9. Termene, Actualizarea bazei legale si schimbarea 04.02.2025
calendar, numelor persoanelor cu atribugii in
legislatie elaborare si verificare

Str. Gh, Baritiu nr. 2, 330065 - DEVA, jud. HUNEDOARA

Tel

+4 (0) 254213315, +4 (0) 254215755

Fax; +4 (0) 254215034, +4 (0) 254220911
inspectorat@igi.hd.edu.ro, hitp./fisi.hd.edu.ro




Inspectoratul Scolar Judetean Procedura operationala: Editia: L
Hunedoara privind activitatea de supraveghere audio-video | Nr. exemplare:
prin intermediul sistemului supraveghere audio [Revizia: 9
coes - videa in . Nr. exemplare: 5
Domeniul unitatile $Eola[e_5:u IPT, pe p'eﬂoada Pace 3 of 17
desfasurdrii probelor din = £
_ N ) _ | cadrul examenelor de certificare a calificiritor *| Exemplar: 1
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3. Lista PERSOANELOR la care s¢ difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei procedurii

operationale

Nr Scopul Exemplar Numele si Data
crt | Difuzdirii nr. Departament Functia prenumele primirii Semniitura
1 2 3 4 5 6 7
31, | Aprobare 1 Conducere il;i}l)::tor Prof. d'r. Maria 4:02.2025 ; ﬁj
S general | Stefdnie
1. | Aplicare 1 Comisia judeteand | Inspector 4.02.2025 / /
de evaluare si| Scolar IPT 1
certificate —CJEC | Membri CJEC
2024 comisiilor din | Cioard Dana Luiza
.| Toate unitatile cu | centrele de | Coman Branduga
invatimant examen - | Pregedintii C.E.
profesional si | Personal
tehnic — C.E. didactic
2. | Informare 1 Directorii 4.02.2025
| 'Conducefe unititilor  cu
IPT /
presedintii CE .
3. | Evidentd 1 Presedinte ISGA Prof. | 4.02.2025
| SCIM SCIM Adriana Alméisan &7
4. | Arhivare 1 Berbeceanu 4.02.2025 !
. . Gabriela :
Secretariat SCIM | Secretari Cioard Dana Luiza
Alte 1 Postare pe forumul inspectoratului gcolar (format. 5.02.2025
L scopuri electronic)
DISPOZITII GENERALE

in sensul prezentei proceduri, se definesc urmitorii termeni:

(1) examene de certificare a calificarii profesionale: examenul de certificare a calificarti
profesionale a absolventilor invitiméntului postliceal - nivel 3,4 §1 5 de calificare, sesiunile: anului
scolar 2024-2025; ‘

(2) centru de examen : centru de examen pentru certificarea calificirii profesionale a absolventilor
nviitiméntului profesional, liceal si postliceal (conform Anexei 1 la Ordinele: O.M.EN. nr.
4435/29.08.2014, OMEN nr. 4434/29.08.2014, O.M.E.N. nr. 5005/02.12,2014 - Criterii de selectie
penitu nominalizarea unitatilor de invitdmént drept centre de examen pentru certificarea calificérii
profesionale);
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(3) comisie de examinare: comisia de examinare din centrele de examen: art. 6 (4) din OME nr.
4434/2014, Art.15(1) din O.M.E.N. nr.5005/02.12.2014

4.1.

4.2.

4.3.

4 4.

4. SCOPUL procedurii operationale

Prezenta procedurd este elaboratd la nivelul 1.S.J. Hunedoara, cu scopul de a asigura
desfasurarea corectd a examenelor de certificare a calificdril profesionale in conformitate cu
prevederilé reglementarilor in vigoare la nivelu] judetutui Hunedoara.

Pe durata aplicirii prezentei proceduri rimén valabile toate prevederile generale ale Metodologiei de
organizare si desfdgurare a examenului de certificare a calificérii profesionale a absolventilor
tnvatamantului  profesional, liceal si  postliceal aprobate prin Ordinele OMEN. nr
4435/29.08.2014, OMEN nr. 4434/29.08.2014, O.M.EN. ar. 5005/02.12.2014

Instituirea responsabilititii privind aplicarea metodologiilor de organizare si desfasurare a
examenelor de certificare a calificarii profesionale a absolventilor din invataméantul
p_rofesional si tehnic preuniversitar in anul scolar 2024-2025

Cresterea preocupdrilor conducerilor wnitdfilor de invitdmant VET peniru imbunitatirea
calitatii examenelor de certificare a calificarii profesionale a absolventilor din Invitaméantul
profesional si tehnic preuniversitar in anul scolar 2024-2025

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

5.1. Prezenta procedurd este aplicabila:

Unitatilor de inva{dmént din subordinca Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara
desemnate centre de examen pentru certificarea calific#irii profesionale ;

Aplicabilitatea procedurii ia nastere din momentul aprobirii ei de cétre inspectorul scolar
general al 1.S.J. Hunedoara si inregistrarea ei in Registrul/Manualul de proceduri

Aceasia procedurd se aplicd comisiilor din unitatile de invafimént desemnate centre de
examen pentru examenul de certificare a calificarii profesionale.

5.2, Principalele activitdti de care depinde si/sau care depind de activitatea proceduratd;

a.

p"ooo

- Aceasts activitate depinde de activitatea compartimentelor:

Secretariat;

Juridic;

Domeniile Curriculum si inspectie scolard — fnvitamant profesional si telnic.

De aceastd activitate depinde lista finald cu unititile de invitdmant din judetul Hunedoara,
care vor fi desemnate centre de examen In anul scolar 2024-2025

5.3. Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii procedurate;
compartimentele implicate in activitatea procedurata.

a.

Aceasti activitate depinde de furnizarea datelor de la urmitoarele compartimente:
Secretariat
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¢ Informatizare
b. De aceasti activitate beneficiazd n cadrul activititilor efectuate urmdtoarele

compattimente:
- Unitatile de invitamént profesional si tehnic din judetul Hunedoara desemnate centre de

examen;

6. DOCUMENTATIA _APLICABILA procedurii operationale

Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate:

Legislatie primari:

- Legea nr. 198/2023 - Legea nvitdmantului preuniversitar, cu modificirile si completarile
ulterioare;

- Ordinul M.E.C.T.S. nr. 5.530/2011 care a aprobat Regulamentul cadru de organizare i
functionare a inspectoratelor gcolare, cu modificirile i completarile ulterioare.

- Regulamentul de organizare §i functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara,
editia 2022;

_  Ordinul M.E.N. nr. 4435/2014- Metodologia de organizare §i desfdsurare a examenului de
certificare a calificéirii profesionale pentru absolventii invataméntului profesional cu durata
de 3 ani ' - - ;

- Ordinul M.E.N. nr. 4434/2014- Metodologia de organizare gi desfdgurare a examenului de
certificare a calificirii absolventilor invatiméantului liceal, filiera tehnologicé;

. Ordinul MLE.N. nr. 5005/2014 - Metodologia de organizare §i desfdgurare a examenului de
certificare a calificirii absolventilor invatamantului postliceal si de maigtri;

_ Alte acte legislative si normative in vigoare.

- https://www.edu.ro/
- http://forum.isj.hd.edu.ro
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7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR

utilizati in p rocedura operationald
Definitii ale termenilor utilizati: '

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste
termenul respectiv

1.

Procedura operationald

Prezentarca formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care
trebuie urmati, a metodelor de Jucru stabilite si a regulilor
de aplicat in vederea realizérii activititii, cu privire la
succesiunea clementelor din cadrul deruliirii procesului
respectiv

Editie a unei proceduri

Forma initiald sau actualizata, dupi caz, a unei proceduri
operationale, aprobati si difuzata

Revizia in cadrul edifiet

Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare
sau altele asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate

Tnvagmantul  liceal, filiera
tehnologici cu profil tehnic,
servicii, resurse naturale si
protectia mediutui

Tavafimant cu frecventd cu o Orientare practicd si
activititile de predare/invatare/evaluare se pot derula,
partial, la potentialii angajatori sau institutii relevante cu

| care unitatile de invi{imant au incheiate contracte de

pregiitire practicd . fn cadrul acestor filiere se organizeaza
programe menite si dezvoltate competentele necesare -
integririi profesionale ulterioare. ( art.33 din LIP )

Examene de certificare

invitamantului

Probelc de examen pe care le sustin absolventii
preuniversitar - profesional i tehnic,.
invitaméantului profesional, liceal si postliceal si de
maistri in vederea obtinerii certificatului de calificare nivel
3, 4 §i S, conform Cadrului national al calificarilor, si
suplimentul descriptiv al certificatului, in format Europass

Centru de examen

Unitate de invatdmant in care se organizeazd si desfasoard
probele de examen  corespunzitoare examenelor de
certificare a calificarii profesionale nivel 3, 4 5i 5 (conform
Anexei 1 la Ordinele M.E.N. nr.4435, 4434 i 5005/2014
- Criterii de selectie pentru nominalizarea unitatilor de
invitimant drept centre de examen pentru certificarea
calificarii profesionale)

.|'Sala supravegheatd audio -

video

Sali de examen, sald in care se descarcd si sc multiplicd
subiectele, sald in care se preiau, se evalueazd, se
depoziteaza lucrdrile scrise, proiectele, probele practice.
Silile de depozitare a  bagajelor candidatilor gi ale
membrilor comisiei, sdlile in care se desfigoard toate
activititile aferente examenului de certificare, aflate in
cadrul centrelor.
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Procedura operationala: Editia: 1

desfasurarii probelor din

3, 4si 5 de calificare

Nr. ' Termenul
cri.

Definitia si / sau, daci este cazul, actul care definegte
termenul respectiv

8.| Sistem de  supraveghere
audio-video

Sistemele formate din calculator, camerd de supraveghere
video, microfon si program de capturd audio-video sau
sistemele integrate de supraveghere audio-video formate
din camere de supraveghere, refea IP/CATV cu circuit
tnchis si server de Inregistrare, care asigurd inregistrarea
video si audio a activitdtilor specifice examenelor de
certificare desfisurate in silile supraveghate audio video

9. | Suport extern

Suport de stocare pe dispozitiv extern sistemului de
supraveghere audio-video, de capacitate mare cum ar fi:
DVD, memory — stick, memorie flash, HDD extern

10. | Aprobare

Confirmarea scrisi, semnitura si datarea acesteia, @)
autorititii desemnate de a fi de acord cu aplicareg
respectivului document in unitate;

11 | Verificare

Confirmare prin examinare §i furnizare de dovezi obiective]
de citre autoritatea desemnatd (verificator), a faptului ci
sunt satisficute ceringele specificate, inclusiv cerintele
Comisiei de Monitorizare;

Abrevieri ale termenilor utilizafi:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
ert.

1. P.O. Procedura operationald

2. C.J.E.C. Comisia Judeteani de Evaluare si Certificare
3 AV Activitatea de supraveghere audio video
4. C.E Centru de examen

5. E. Elaborare

6. V. Verificare

7. A, Aprobare

8. Ap. Aplicare

9. Ah. Arhivare

10. MLE. Ministerul Educatiei

11. L.S.J. Inspectoratul Scolar Judetean

12. C.A. Consiliul de administratie
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8. DESCRIEREA_procedurii operationale

8.1. Dispozitii generale:

(1) Pentru buna aplicare a acestei proceduri, pentru fiecare centru de examen va fi desemnati o
persoand responsabild cu derularea si monitorizare procesului de supraveghere audio-video a
probelor examenelor de certificare, respectiv a activitatilor specifice fiecdrei comisii (de reguld va fi
desemnat cu aceste atributii secretarul comisiei).

(2) Persoana responsabild cu derularea si monitorizarea procesului de supraveghere audio-video in
centrele de examen va fi desemnati din réndul personalului cu competente de specialitate si va fi
cuprinsi in decizia comisiei din centrul de examen emisi de presedintele C.J.E.C. Hunedoara

(3} Atributiile persoanei responsabile cu derularea §i monitorizarea procesului de supraveghere
video cuprind cel putin prevederile prezentei proceduri.

(4) In toate unititile de inviiamant in care se desfagoara probe de examen si se evalueazi proiectele

absolventilor, este indicat sd existe cel pujin o persoand cu specializare IT, care sd acorde sprijin
tehnic persoanei responsabile cu derularea si monitorizarea procesului de supraveghere video a
sililor in care se cvalueazd proiectele finale ale candidatilot.

8.2. Descrierea procedurii

(5) In desfigurarea activitatii de monitorizare a probelor examenului, inspectoratul gcolar si
comisiile au, in principal, urmétoarele obligatii:

(a) si asigure informarea persoanelor vizate si sa respecte drepturile acestora conform prevederilor
Regulamentului UE 2016/679 Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 94/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor). Aceastd informare se realizeaza prin intermediul unui afis postat la sediile
monitorizate, pozitionat la o distantd rezonabild de locurile unde sunt amplasate echipamentele de
supraveghere, astfel Incét sd poatd fi viizut de orice persoand;

(b) si ia masurile necesare pentru a asigura securitatea preluctarii datelor cu caracter personal;

(c) s4 asigure confidentialitatea prelucrrii datelor;

(d) s ia masurilor organizatorice §i 53 asigure suportul tehnic adecvat peniru protejarea datelor cu
caracter personal impoiriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificérii, dezvaluirii sau
accesului neautorizat, in special dac# prelucrarea respectivi comporti transmisii de date In cadrul
unei refele, precum si impotriva oricarei alte forme de prelucrare ilegald a acestor date.

(6) Inspectoratul Scolar Jude(ean Hunedoara asigurd dotarea unititilor de invitimant in care se
desfisoard probele de examen in functie de specificul examenului (scrisa, proba practicd si
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prezentarea proiectelor) cu camere de supraveghere video si ntreprinde misurile necesare peniru
inregistrarea la Autoritatea Nationala de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal si
acordi acesteia sprijin, la cerere, pentru exercitarea atributiilor sale.

(6.1.) Unitatile de invatamént (Centrele de Examen), in care se desfisoarsi probele §i activitdtile
specifice examenelor de certificare a calificirii profesionale, asigurd echipamentele necesare punerii
in functiune si exploatirii sistemului de supraveghere audio-video.

(6.2.) Directorii unititilor de invamant in care sunt organizate centre de examen sunt responsabili
pentru instalarea §i punerea in functiune a sistemului de supraveghere audio-video, in silile de
exaimen, astfel incat intreg sistemul si fie functional cu cel putin 72 de ore Inainte de prima probi
de examen, respectiv. cel mai tArziu cu 24 ore fnaintea tnceperii evaludrii lucrarilor scrise.

(6.3.) Au calitate de imputerniciti ai operatorului structurile care prelucreaza date cu caracter
personal pe seama operatorului - unitaile scolare/institutiile de invafimént preuniversitar de stat,
comisiile din centrele de examen,

(6.4) Au calitate de utilizator al datelor cu caracter personal', denumit in continuare utilizator,
personalul operatorului sau al imputernicitului acestuia ale cérui atributii de serviciu presupun
operatiuni de prelucrare a datelor cu caracter personal.

(6.5) In cadrul activitaii de prelucrare a datelor cu caracter personal, operatorii §i imputernicitii
acestora se supun activitdtilor de control prealabil sau de investigare efectuate de Autoritatea
Nationald de Supraveghere a Prelucririi Datelor cu Caracter Personal i, la cerere, acordd acesteia
sprijin deplin pentru exercitarea atributiilor sale.

(7.1) Unitatile de invifimant unde sunt organizate centre de examen asigurd dotarea sililor cu
computere ale caror caracteristici tehnice permit realizarea supravegherii video prin conectarea
camerelor video.

(7.2) Directorii unitatilor de invéafamant in care sunt organizate probele examenului de evaluare §i
certificare, sunt responsabili de instalarea calculatoarelor in silile de examen, respectiv in silile
unde comisiile isi desfigoard activitatea de evaluare a proiectelor elevilor in sistem online sau letric,
de montarea si conectarea camerelor web, precum §i instalarea driver-ului pentru camere web cu cel
putin 72 de ore inainte de proba de examen.

(7.3.) Sistemul de supraveghere video-audio trebuie si fie functional cel mai tarziu cu 72 de ore
tnaintea inceperii probei de examen.

(7.4.) 1SJ HD monitorizeaza, prin delegati, pAni cel trziu cu 48 ore inaintea inceperii probelor de
examen, instalarea si funciionarea sistemului de supraveghere video-audio in centre.

8 Persoana desemmnati ca fiind responsabili cu derularea si monitorizarea procesului de
supraveghere video verificd, cel thrziu cu 12 ore inaintea probelor de examen, functionarea
sistemului de supraveghere video. in aceastd activitate, ea este asistatd de directorul unitétii de
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invitimént / presedintele comisiei.
Pe fiecare computer trebuie si existe un spatiu de stocare liber pe hard-disk de cel putin 7 GB.
Data si ora sistemului de operare ale computerului trebuie sé fie cele corecte.

Orice problemi legatd de functionarea sistemului de supraveghere video va fi anunfata comisiei
judetene si rezolvatd in cel mai scurt timp posibil prin inlocuirea aparaturii defecte.

Camerele video vor fi instalate in fiecare sali de examen, astfel incét sd asigure vizibilitatea tuturor
membrilor comisici care realizeazd evaluarea portofoliilor si sd nu poatid fi obturate prin prezenta
persoanelor sau a obiectelor.

Pentru i‘hr.egistrarea imaginilor video se va folosi fie softul echipamentului pus la dispozitie de catre
ISJ, fie programul Windows Movie Maker care este furnizat de cétre Microsoft odati cu sistemul de

operare Windows.

Setirile programului de capturi a imaginilor video vor fi cele mai bune pentru a indeplini simultan
urmitoarele doud conditii: o calitate cAt mai buni a imaginii §i posibilitatea inregistririi a 5 ore de
imagini video pe un DVD (4,3 GB).

10. Sistemul de supraveghere video se porneste in fiecare zi in care comisia de examen Isi
desfdsoard activitatea ( de evaluare a proiectelor) in centrul de examen, in jumitatea de ord
dinaintea Inceperii probei, de ciitre persoana responsabild cu derularea si monitorizarea procesului

de supraveghere video.

(10.1) Sistemul de supraveghere video inregisircazd imagini pe intreg intervalul orar ct se
desfisoara procesul de evaluare.

(10.2) Sistemul de supraveghere video se opreste de citre persoana responsabild cu derularea si
monitorizarea procesului de supraveghere doar dupi ce toti membri comisiei de examen au finalizat
procesul de evaluare a proiectelor §i au depus procesele verbale/fisele de evaluare a proiectelor

candidatilor.

(10.3) Persoana responsabili cu derularea si monitorizarea procesului de supraveghere video
verificd periodic, in timpul activititii comisiei, dacd sistemul functioneaza.

(11) Dupa ce toti candidafii au parisit centrul de examen/concurs, persoana responsabild cu
derularea §i monitorizarea procesului de supraveghere video va inscriptiona pe DVD imaginile
fnregistrate in ziua respectiva.

(11.1) Pentru fiecare sald de examen va fi scris un DVD. Pe DVD se va nota numdrul silii de
examen si data In care au fost Inregistrate imaginile video. in cazul in care durata Inregistrérii este
mai mare, se pot va scrie numirul silii ¢i intervalul orar de Inregistrare.
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(11.2)DVD-uri Ie inscriptionate se pastreazd in plic sigilat, cate un plic pentru fiecare zi de evaluare

(11.3) Plicurile sigilate si stampilate se pistreazd n fisetul metalic al comisiei din centrul din
unitatea de invitimant In care s-a desfigurat proba.

(11.4) DVD-urile inscriptionate au acelagi regim cu documentele comisiei de examen/comisiei de
organizare si desfisurare a examenului.

(11.5) Imaginile video inregistrate in timpul examenului se vor sterge de pe computer dupa
inscriptionarea lor pe DVD, dupi ce in prealabil s-a verificat dacd procesul de inscripfionare s-a
desfasurat corect si fisierele cu imagini sunt redabile.

8.3. Documentele utilizate

- declaratii, angajamente;

- rapoarte si alte documente;

- DVD-uri inscriptionate cu probele desfigurate

8.4. Resurse necesare
8.5.1. Resurse materiale (consumabile)
8.5.2. Resurse umane (conform statelor de functii aprobate de M.E.)
8.5.3. Resurse financiare (conform bugetului anual de venituri si cheltuieli aprobat de M.E.)

8.6. Resurse informationale
8.6.1. Forumutl 1.S.J. Hunedoara http://isj.hd.edu.ro

8.7. Dispozitii finale

(1) La intrarea in fiecare sald supravegheatd audio-video se afiseazi, dupd caz, anuntul din
Anexa 1, respectiv Anexa 3, care fac parte integrantd din prezenta procedura.

(2) Cu cel putin 12 ore nainte de inceperea primei probe a examenului de certificare, se va

afisa la intrarea in fiecare unitate de invétamant, in care se sustin probe de examen, anunful din
Anexa 2, care face parte integrantd din prezenta procedurd.
(3)Dupi finalizarea fiecirei sesiuni a examenului de certificare, comisia judeteand de evaluare §i
certificare va verifica, prin sondaj, modul in care s-a desfisurat procesul de supraveghere video in
fiecare centru. in functie de cele constatate, se vor dispune maésurile care s¢ impun conform
legislatiei in vigoare.

(4) Orice situatie care Impiedica desfagurarca in conditii normale a procesului de supraveghere
video a salilor de examen (se evalueazi si se proiectele absolventilor), va fi raportatd imediat, in
scris, comisiei judetene de evaluare §i certificare de citre presedintele comisiei cu indicarea

cauzelor care au dus la apariia ei.

(5) Comisia judeteand de evaluare si certificare cerceteaza situatia, dispune ducerea Ia indeplinire a
masurilor care se impun conform legii si informeaza comisia nationald.
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(6) Imaginile i sunetele stocate pe DVD-uri nu reprezinti informatii de interes public si nu pot fi
comunicate tertilor, cu exceptia persoanelor autorizate, In situatii justificate.

(7) Persoana desemnati ca fiind responsabili cu derularea si monitorizarea procesului de
supraveghere video, precum si comisia judeteand de evaluare si certificare rispund de protectia
datelor cu caracter personal stocate pe DVD-uri.

(8) Rezultatele activitatii vor fi valorificate de citre compartimentul IPT/ scolile IPT si Comisia
Judeteand de Evaluare si Certificare prin elaborarea tuturor documentelor in conformitate cu

- prevederile prezentei proceduri.

9. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

Nr. Compartimentul (postul) / actiunea
ert. (operatiunea) 1 I 111 v V
’ 0 1 2 3 4 5
Inspector scolar pentru IPT Cioari Dana E
1. | Luiza, informaticianul ISJ Hunedoara -
- Stanciu Lucia _ _
5 Inspectorul scolar general adjunct — Szasz A\
" | Zsofia
3. | Inspector scolar genetal — Stefinie Maria A
Administratorul site-ului/informaticianul Ap
4.
Comisia de monitorizare in vederea Ah
monitorizirii, coordondrii si Indrumdrii
5. | metodologice a implementérii i dezvoltarii
sistemului de control intern managerial —
secretarii SCIM
Responsabilitigi:

Administratorul site-ului/informaticianul:

- poseteazi pe site-ul ISJ prezenta procedura;

Inspectorul scolar pentru invitiméant profesional si tehnic:
- posteazs pe forumul ISJ Hunedoara la topicul Examene de certificare prezenta procedurd si foate

documentele specificate in aceasta.

Unititile cu invafimént profesional si tehnic din judet - desemnate centre de examen_aplicd prevederile
prezentei proceduri si transmit conturile pentru logarea pe platform specific centrului de examen.
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PROCEDURA OPERATIONALA

privind activitatea de supraveghere audio-video prin intermediut sistemului de supraveghere audio-video
o in unitétile scolare cu IPT, pe perioada desfasurarii probelor din

cadrul examenelor de certificare a calificérilor profesionale,a absolventilor invatamantului profesional,
liceal tehnologic si postliceal, nivel 3, 4515 de calificare”

_COD: P.0. - DC-IPT 08

Editia: |
Revizuirea: 0

ANEXE
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Anexai

SALA DE
EN

SUPRAVEGHEATA AUDIO - VIDEO

pentru asigurarea corectitudinii desfésurarii examenului DE CERTIFICARE A
CALIFICARI PROFESIONALE

Datele cu caracter personal sunt prelucrate de catre M.E. conform Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

Datele nu vor fi dezvéluite céitre terti, cu exceptia organelor abilitate, conform legii.
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Anexa 2

" CENTRU DE
EN

PREVAZUT CU SALI
SUPRAVEGHEATE

AUDIO-VIDEO

pentru asigurarea corectitudinii desfasurarii examenului de certificare a calificarii
profesionale

Datele cu caracter personal sunt prelucrate de cdtre M.E. conform Regulamentului (UE) 2016/679 al
Pariamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a.acestor date si de

abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

Datele nu vor fi dezviluite cdtre terti, cu exceptia organelor abilitate, conform legii.
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Anexa 3

SALA DE EVALUARE A
LUCARILOR SCRISE/PROBA
DE SUSTINERE A
PROIECTULUI/PROBA

PRACTICA
SUPRAVEGHEATA AUDIO - VIDEO

pentru a51gurarea corectitudinii_desfasurérii examenului DE CERTIFICARE A
CALIFICARII PROFESIONALE

Datele cu caracter personal sunt prelucrate de cdtre M.E. conform Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliutui din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a-acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

Datele nu vor fi dezvdluite cdtre terti, cu exceptia organelor abilitate, conform legii.
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