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PROCEDURA OPERATIONALA

privind organizarea si desfigurarea simuldrii evaludirii nationale pentru elevii clasei a VIII-a
la nivelul judetului Hunedoara,
in anul scolar 2024-2025

Cod: P.O.-ISGA2 - 02

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupii caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente Numele si Functia Data Semnétura
privind prenumele
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4
L Elaborat |Prof. Dr. Stefénie Inspector scolar 11.12.2024
Maria general
Prof. Dimulescu Inspector scolar
Rodica
Verificat  |Prof. Dr. Stefénie Inspector scolar 11.12.2024
Maria general
2. Verificat |Jr. Nistor Ion Consilier juridic 12.12.2024
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3. Avizat Prof. Almésan Inspector gcolar 12.12.2024 A/
Adriana general adjunct - :
Presedinte SCIM ks
4. Aprobat | Prof. dr. Stefénie Inspector scolar 12.12.2024
Maria general

Arhivat Prof. Dana Luiza Secretari tehnici 12.12.2024

Cioara SCIM
Prof. Gabriela
Berbeceanu
Cuprins
Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
componentei
in cadrul
procedurii
operationale
Pagina de garda 1
Cuprins 2
1. Scop 2
2. Domeniu de aplicare 2
3: Documente de referinti 3
4. Definitii si abrevieri 4
5. Descrierea activititii sau procesului S
6. Responsabilititi 20
7 Formular de evidentd a modificarilor 20
8. Formular de analiz3 a procedurii 21
9, Formular de distributie/difuzare 21
10. Anexe, inclusiv diagrama de proces 22- 33

1. Scopul procedurii operationale

1.1. Scopul simularii judetene constd in familiarizarea elevilor de clasa a VIII-a cu:
® intrarea la timp In centrele de examen, conform programului stabilit si prezentarea documentului
de identitate;
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e familiarizarea cu subiectele de examen de tip brosurd pentru elevii clasei a VIII-a;

¢ atmosfera si conditiile de desfigurare a examenelor/evaluirilor nationale, cu gestionarea optimé
a timpului de lucru in rezolvarea itemilor;

e structura variantelor de subiecte construite pe modelele publicate de M.E.;

e monitorizarea audio-video §i cunoagterea eclementelor ce asigurd desfisurarea corectd a
examenelor nafionale, pentru eliminarea neregulilor, fraudelor sau tentativelor de fraud.

1.2. Stabileste modul de realizare a activitétii, compartimentele si persoanele implicate;

1.3. Face preciziri cu privire la documentatia necesars deruldrii activitifii mentionate.

1.4. Sprijind auditu! si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar echipa
managerialé, in luarea deciziei.

2. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura reglementeazi organizarea §i desfigurarea simulfrii examenului nafional
de evaluare nationald pentru elevii clasei a VIII-a, la nivel judetean, in perioada 20-23.01.2025.

Aplicabilitatea procedurii ia nagtere din momentul aprobirii ei de citre inspectorul scolar
general al [.S.J. Hunedoara si inregistrarea ei in Manualul de proceduri.
Prezenta proceduré este aplicabila:
- personalului didactic gi elevilor de clasa a VII-a din cadrul unitdtilor de invatimént
preuniversitar din subordinea Inspectoratului Scolar al Judefului Hunedoara;
- Cadrelor didactice care fac parte din comisia judeteans;
Principalele activitifi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati:
Aceast!l activitate depinde de activitatea compartimentelor:
Secretariat;
Juridic;
Conducere.
De aceasti activitate depind 1n cadrul activititii efectuate urmétoarele compartimente:
procesul este gestionat la nivelul domeniului curriculum si inspectie gcolari din cadrul LS.J.
Hunedoara.
Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitifii procedurate;
compartimentele implicate in activitatea proceduraté.
- Aceast activitate depinde de furnizarea datelor de la urmétoarele compartimente:

.p"...?ﬁ

Secretariat;

Juridic;

Conducere;

Consiliul de administratie.
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Documente de referinti

3.1. Reglementiri infernationale

o Standardele internationale de managernent/control intern;
¢ Carta drepturilor fundamentale a UE;
o Conventia europeand a drepturilor omului;

3.2, Legislatic primara

LEGEA nr. 198 din 4 iulie 2023 - a inv&taméntului preuniversitar, cu modificarile si completarile
ulterioare;

art. 1 alin. 3 din O.M.E. nr. 6.072 din 31 august 2023 privind aprobarea unor misuri tranzitorii
aplicabile la nivelul sistemului national de Invéiimant;

OM.E.C.T.5. nr. 4801/31.08.2010 privind Metodologia de organizare gi desfagurare a
evaludrii nationale pentru elevii clasei a VIII-a, in anul scolar 2010-2011, cu modificérile
si completdrile ulterioare,

ORDIN nr. 6479/30.08.2024 privind organizarea si desfdgurarea evaludrii nationale
pentru absolventii clasei a VIII-a, In anul scolar 2024-2025,

ORDIN nr. 4730/18.08.2022 privind aprobarea programelor pentru sustinerea evaludrii
nationale pentru absolventii clasei a VIII-a, in anul scolar 2024-2025,

Procedura nr. 32418/22.10.2024 cu privire la asigurarea conditiilor de egalizare a ganselor pentru
elevii cu deficiente de vedere, deficiente de auz gi tulburiri de neurodezvoltare care sustin

examenele nationale: evaluarea nationald pentru absolventii clasei a VIII-a si examenul national
de bacalaureat - sesiunea 2024:

Legea nr, 53/2003 - Codul muncii, publicati in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr.
225/31.03.2011, cu modificérile si completirile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 27/30.01.2002 privind reglementarea activititii de solufionare a
petitiilor, publicati in Monitorul Oficial nr. 84 din 1 februarie 2002, cu modificarile si
completirile ulterioare;

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invifimant preuniversitar, in
vigoare;

Regulamentul-cadru de organizare gi functionare a inspectoratelor scolare, in vigoare;

3.3. Legislatie secundari

0.8.G.G. ar. 600 din 2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor
publice cu modificarile si completérile ulterioare;

Contractul Colectiv de Munci Unic la Nivel de Sector de Activitate invatamént Preuniversitar, in
vigoare in anul in curs;



=iz | INSPECTORATUL
) td : | SCOLAR JUDETEAN

g9 minisTErUL EDUCATIEL UM | FUNEDOARA

Inspectoratul §colaral | Procedura operationald privind organizarea | Editia |

Judefului Hunedoara sl desfagurarea simulérii evaluirii Revizia 2
nationale pentru elevii clasei a Vlil-a
la nivelul judetului Hunedoara, Nr. de ex. 2
anul scolar 2024-2025
Exemplar nt. 1
Domeniu!: Management Cod: P.O. ~ ISGA2 - 02 Pagind 5 din 27

3.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice

4,

Regulamentul Intern al unititii (R.1.)

Regulamentul de Organizare i Functionare (R.O.F.);

Circuitul documentelor;

Manualul de proceduri operationale scrise, formalizate pe activitati, aprobate de conducatorul
unititii de Invatimant;

Programul de dezvoltare a sistemului de control managerial/intern elaborat in cadrul unitatii
de invatimant.

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura de sistem/operationali

4.1. Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care definegte
termenul

I.

Procedura operationald Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat In vederea realizrii activitétii, cu privire la
aspectul procesual

Editie a unei proceduri Forma initialid sau actualizata, dup3 caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobati si difuzati

Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente
ale unei editii & procedurii operationale, acfiuni care au
fost aprobate si difuzate

Abaterea disciplinara Este o fapti in legaturd cu munca §i care consti intr-o
actiune sau inactiune sivérsitd cu vinovitie de cétre
salariat, prin care acesta a Incélcat normele legale,
regulamentul intern, contractul individual de muncé sau
contractul colectiv de munci aplicabil, ordinele si
dispozitiile legale ale conducitorilor ierarhici.

4.2. Abrevieri ale termenilor
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Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. P.O. Procedura operationald
2. E Elaborare
3. V Verificare
4, A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. LS.J. Inspectoratul Scolar Judetean
8. LS.G. Inspectorul gcolar general
9. 1.8.G.A. Inspectorul scolar general adjunct
10. C.A. Consiliul de administratie
il. M.L Management institutional
12. M.E. Ministerul Educatiei
13. CIM Contract individual de munc#
14, R.O.F. Regulament de organizare gi functionare
15. R.I. Regulament intern

5. Descrierea procedurii operationale
5.1. Generalititi:

Prezenia procedurii reglementeazi organizarea si desfisurarea simularii examenului national de
evaluare nafional’ pentru elevii clasei a VIII-a 2025, la nivel judetean, in perioada 20-23.01.2025.

5.2. CALENDARUL privind organizarea si desfisurarea simularii evaludrii nationale pentru elevii clasei a
VII[-a, 1a nivelul judetului Hunedoara, anul gcolar 2024-2025 este urmitorul:

5.2.1. — Evaluarea nationali
e luni, 20 ianuarie 2025 - limba i literatura romand
* miercuri, 22 ianuarie 2025 - matematicé;
e joi, 23 ianuarie 2025 - limba si literatura maternd

- evaluarea lucriirilor la nivelul fiecirei unititi de invifimant si afisarea rezultatelor in unitifile scolare,
transtniterca rezultatelor, in format electronic la 1.S.J. Hunedoara se realizeaz3 pan la data de 03 februarie
2025,
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- transmiterea Raportului privind rezuitatele obtinute si a Planuiui de m#suri, la 1.$.J. Hunedoara péni la
data de 10 februarie 2025,

5.3. Etapele procedurii:

Nr. Etapa Descrierea operatiunilor
ert.

La nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara, simulirile
judetene suni organizate de comisiile judetene de organizare a
evaluiirii nationale 2025.

La nivelul fiecérei unititi de Invitimant, prin decizia inspectorului
scolar general, se numeste Comisia de organizare a simuldrii
Evaludrii nationale 2025 din unitatea de invatdmdni, care se
compune din:

- presedinte; directorul sau directorul adjunct al unititii de
inviiimant;

- membri: 1-3 cadre didactice din unitatea de invatimént. In situatia
in care, in unitatea de Invitimant, se sustin probe redactate intr-o
limbi a minoritétilor, cel putin unul din membrii comisiei trebuie s
fie bun cunoscator al limbii respective;

- asistenti: cite 1-2 cadre didactice pe sald, de reguld cei care au
or# in orarul clasei;

- persoand de contact;

In vederea asigurdrii supravegherii audio-video prin intermediul
instrumentelor specifice vor fi respectate reglementérile previzute
in cadrul unei proceduri operationale ulterioare.

in vederea asiguriirii conditiilor de egalizare a sanselor pentru
elevii cu deficiente, vor fi respectate reglementiirile previzute in
cadrul Procedurii Operationale Nr 32418/22.10.2024.

ORGANIZAREA SI
DESFASURAREA
SIMULARII:

Se poate realiza in urmitoarele moduri: Se realizeazi in fiecare
unitate scolari, de cite doi profesori evaluatori. La probele scrise
din cadrul simulrilor judetene nu se admit contestatii.

EVALUAREA
LUCRARILOR
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Nr. Etapa Descrierea operatiunilor
crt.

In unitatile de Inviigimént cu cite un singur profesor pe disciplina
de examen, presedintele comisiei de simulare va contacta
inspectorul de specialitate pentru a gési impreund o solutie de
rezerva.

Fiecare unitate de invitimaint va transmite, pand in data de 19
decembrie 2024, nominalizirile pentru Comisia de organizare a
simuldrii Evaludrii nationale 2025 din unitatea de invatdmdnt, la
adresa de email eatalin.negrutiu@isj.hd.edu.ro. Cadrele didactice
nominalizate pe functii de asisten{i si profesori evaluatori vor fi
trecute in anexa deciziei, asumati de directorul unititii de
Invitimant.

Atributiile comisiilor constituite in vederea organizirii si
desfasurdrii simulédrii judetene a examenului national de evaluare
nationald pentru elevii claselor a VIII-a sunt:

- asigurarea colilor tipizate/a brosurilor, a ciornelor, dotérilor IT
si a mijloacelor de multiplicare a variantelor de subiecte;

- asigurarea conditiilor de examen, inclusiv a camerelor video, in
timpul probelor de examen;

repartizarea elevilor pe silile de examen, in ordinea alfabeticé;
descircarea subiectelor in fiecare zi de examen;

distribuirea subiectelor;

- stampilarea lucrdrilor cu stampila unititii scolare;

- stringerea lucrdrilor, numerotarea si distribuirea acestora
echipelor de evaluatori;

- comunicarea rezultatelor si completarea machetelor de raportare
a rezultatelor obtinute de elevi;

- organizarea gedintelor cu p#rintii pentru prezentarea rezultatelor
simulérilor judefene.

[}
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Nr.
crt.

Etapa

Descrierea operatiunilor

Conducerile unitiitilor seolare vor lua misurile necesare pentru
ca programul gcolar al celorlalte clase si se desfisoare in
conditii optime.

DESFASURAREA
PROBELOR
SCRISE:

a)  Transmiterea variantelor de subiecte:

- variantele de subiecte vor fi elaborate in cadrul Consiliilor
consultative ale disciplinelor i vor fi unice la nivel de judef;

- inspectorii coordonatori ai disciplinelor de examen vor preda
variantele de subiecte gi baremele de notare, in format electronic,
presedintilor comisiilor judefene, in data de 8 ianuarie 2025.

- in zilele de 20, 22, 23 ianuarie 2025, pe forumul
Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara, la Comunicare inferni
cu unitifile de invitimant, la topicul Simulare examene nationale,
vor fi postate arhivele cu subiecte parolate. In intervalul 7.45-8.00
se va fi transmite prin SMS presedintilor comisiilor din unititile de
invatAmAnt parola zilei de descércare a subiectelor, Variantele de
subiecte vor fi multiplicate in numér egal cu cel al elevilor inscrisi;
- timpul de lucru pentru rezolvarea subiectelor este de 2 ore
pentru elevii claselor a VIII-a;

- comisiile din unititile scolare vor raporta prezenta in fiecare zi,
pind la ora 12.00, prin atagarea machetei pe forumul L§.J.
Hunedoarz;

- baremele de corectare se afiseazi pe forumul Inspectoratul
Scolar Judefean Hunedoara, in fiecare zi de simulare, la ora 14.00.

b)  Sustinerea probelor scrise:

In zilele de sustinere a probelor scrise ale simulirii judetene, elevii
claselor a VIII-a vor intra In silile de examen cel tarziu la ora 8.30,
avand asupra lor un act de identitate.

Probele scrise Incep zilnic, conform calendarului, la ora 9.00.
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Nr. Etapa Descrierea operatiunilor
ort.

Elevii cu cerinfe educative speciale vor sustine probele scrise la
cererea pirintilor. Termenul de depunere a solicitdrilor la
secretariatul unititii scolare este pAni la data de 10 ianuarie 2023.
¢) Evaluarea probelor scrise:

In fiecare zi de sustinere a probelor scrise, variantele de subiecte si
baremele de corectare se vor posta pe site-ul Inspectoratului Scolar
Judetean Hunedoara, la public, dupi ora 14.00.

Lucririle vor fi corectate de cite doi evaluatori, pan la o dat# care
si permitd transmiterea la timp a rezultatelor la Inspectoratul Scolar
Judetean Hunedoara.

Directorii unitatilor de Invi{imént gi cei desemnati ca pregedinti ai
comisiilor de simulare a examenelor nationale rispund de
organizarea si desfigurarea simuldrilor judetene, in unitatea lor de
invifimant.

5.2. Documente utilizate
5.2.1. Decizii comisii
5.2.2. Note de serviciu

5.2.3. Anexe conform procedurii

5.3. Resurse necesare

5.3.1. Resurse materiale (consumabile)
5.3.2. Resurse umane (conform deciziilor)
5.3.3. Resurse financiare (conform bugetului anual de venituri §i cheltuieli aprobat de MLE.)

5.4. Resurse informationale

5.4.1. Colectia Monitorul Oficial al Roméniei
5.4.2. Forumul 1.S.J. Hunedoara http://isj.hd.edu.ro

6. Responsabilititi si rispunderi in derularea activitiii
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Nr. Compartimentul I I 111 v A VI
ert. (postul)/actiunea
(operatiunea)
0 i 2 3 4 5 6
1. E
2. | Oficiul juridic \4
3 | Inspector gcolar general
adjunct
4. | Inspector scolar general Av
adjunct
5. | Inspector scolar general A
6. | Cadrele didactice care fac parte Ap.
din comisiile de examene
Candidatii
7. | Secretari tehnici grupul de Ah,
lucru pentru controlul
managerial
7. Formular de evidentd a modificirilor
Nr. Editia Data | Revizia | Data Nr. Descrierea | Semnitura
ert. editiei reviziei | pagini | modificirii { conducitorului
1.
2.
3.
4,
8. Formular de analizii a procedurii
Nr | Compartimen Nume si Inlocuito | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
. ¢ prenume rde  Sempitur | Dat | Obs | Semnitur | Dat
ert conduciitor | drept sau a a a a
compartimen | delegat
t
l.




INSPECTORATUL

TR
A 7§  SCOLAR JUDETEAN
(52)8 MINISTERUL EDUCATIEI Q@ SCOLAR JUDETEAX
Inspectoratul Scolaral | Procedura operationala privind organizarea | Edifia |
Judefulut Hunedoara si desfagurarea simulérii evaludrii Revizia 2
nationale pentru elevii clasei a Vill-a
la nivelul judefului Hunedoara, Nr. de ex. 2
anul scolar 2024-2025
Exemplar nr. 1
Domeniul: Management Cod: P.O. - ISGA2 - 02 Pagind 12 din 27
2. ] | ! I L[ l
9. Formular de distribuire/difuzare
Scopul | Exempla | Compartimen Functia Numelesi | Data | Semnitur
difuzirii ror. t prenumele | primiri a
i
1 2 3 4 5 6 7
1} Aprobare 1 Conducere Inspector | Prof. dr.
scolar Maria
general Stefédnie
2} Verificar 1 Conducere Inspector | Prof. dr.
e scolar Maria
general adj, | Stefinie
3! Verificar 1 Juridic Consilier Jr. Nistor
e juridic Ton
4] Avizare 1 Conducere Inspector | Prof.
gcolar Almagan
general adj. | Adriana
5| Aplicare 1 Conducere Inspector | Prof. dr.
gcolar Maria
general adj. | Stefdnie
6| Aplicare 1 Membrii Inspectori
comisiilor scolari /
judetene cadre
didactice
7] Aplicare 1 Candidatii Elevi
8] Aplicare 1 Conform Personal
organigramei LS.J.
Hunedoara/
cadre
didactice din
invitiméantul
preuniversita
T
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anul scolar 2024-2025
Exemplar ar. 1
Domeniui; Management Cod: P.O.~ ISGA2 - 02 Pagina 13 din 27
9! Arhivare 1 Grupul de Inspector de | Prof.
lucru pentru | specialitate — | Gabriela
control secretar Berbecean
managerial u
Prof. Dana
Luiza
Cioard
14 Alte 1 Postare pe forumul inspectoratului scolar
scopuri (format electronic)

10. Anexe, diagrama de proces

Denumirea
anexei

Elaborato
r

Aprob
a

Numir
de
exemplar
€

Difuzare

Arhivare

Loe

Perioad

a

Alte
element
e

1

2

4

3 6

7

3

Lista
continuturil
or la
disciplinele
din care se
sustin
probele
scrise;

Inspectori
scolari

ISGA

1

Electroni

Foru
C m

Dec.
2024-
ian.
2025

Model -
Raport de
analizi
privind
organizarea
si
rezuitatele
simularii
examenelor
nagionale —
ianuarie
2024.
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ANEXA 2
MODEL
RAPORT DE ANALIZA
privind organizarea si rezultatele simuldrii examenului evaluarii nationale pentru elevii clasei a VIII-a
ianuarie 2025
EVALUAREA NATIONALA
Date generale

a. Organizarea simulirii (corp de clidire, numir sili, logisticd)

b. Desfasurarea probelor:

Situatia candidatilor dupd susfinerea probelor la simularea examenului de EVALUARE NATIONALA:

Nr. Numirul Numérul Numérul Numirul
Proba candidatilor| candidatilor | candidatilor |candida{ilor
ert. inscrigi prezenii neprezentati [ eliminati
1.a) {Limba §i literatura roménd
Lb)! Limba i literatura romnéna pentru
sectiile cu predare in limba maghiard
2. |Limba si literatura maternd
3. [Matematici
TOTAL
¢. Rezultate:
Proba LIMBA SI LITERATURA ROMANA
Note obtinute | sub3 | 3-4,99 | 5-599 | 6-6,99 | 7-7,99 | 8-8,99 | 9-9,99 | 10 Procent do
’ ’ i ’ ’ ’ promovabilitate
Nt candidati
Proba LIMBA SI LITERATURA ROMANA pentru sectiile cu predare in limba maghiari
Note obinute | sub3 | 3-4,99 | 5-599 | 66,99 | 7-7,99 | 8-8.99 | 9-9,99 | 10 prf;f)‘f;‘;iﬁfate
Nr candidati

Proba LIMBA SI LITERATURA MATERNA

! Dacii nu este cazul, se scoatd din raport.
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: Procent de

Note obiinute sub3 | 3-499 | 5-599 | 6-6,99 | 7-7,99 | 8-8,99 | 9-9,99 | 10 promovabilitate
INT candidati
Proba MATEMATICA

Note obinute | sub3 | 3-4,99 | 5-599 | 6-6,99 | 7-7,99 | 8-8,99 | 99,99 | 10 Procent de

promovabilitate

N candidati
d) Dificultéti intAmpinate in organizarea si desfagurarea simulfirii judefene
e) Concluzii. Recomandiri
f} Plan de masuri pentru ameliorarea rezuitatelor elevilor.

I:rlt- ACTIVITATEA TERMEN RESPONSABIL
Director, Secretar,







