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Drenume
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0. I 2. 3. 4. 5. 6. 1

3. r0. Arhivare I Grupul de lucru
pentrur control

managerial

Inspector qcolar
pentru
rranagerrent
institu{ional-
secretar SCIM

Prof. Manolea
Mihaela

I I .05.2021

3.1 r Alte
scopuri

I Postare pe forumul inspectoratului gcolar (fonnat
electronic)

I 1.0s.2021

4. SCOPUL procedurii operationale

4.1. Prezenta procedurd este elaboratd cu scopul eficientizdrii, la nivelul I.$.J. Hunedoara, a
organizdrii qi desf6qurdrii etapelor concursului de acordare a grada{iilor de merit
personalului didactic, personalului didactic auxiliar qi personalului didactic de conducere,
indrumare qi control din unitalile de invdldm6nt preuniversitar qi din unitdlile conexe, la
nivelul judefului.

4.2. Atribuirea gradafiilor de merit persoanelor cu cele mai bune rezultate, printr-o evaluare
corectd a solicitanlilor, utilizAnd criterii specifice qi obiective;

4.3. Recompensarea activit5{ilor neremunerate, desfEqurate de personalul de conducere, didactic
qi nedidactic in interesul invd(dmdntului;

4.4. Stimularea cadrelor didactice cu rezultate deosebite in activitatea didactica qi qtiinfifica,
precum qi implicarea acestora in asigurarea bunei func(iondri qi a unei imagini favorabile a

unitdlii qcolare qi a invdfdmdntului in general;
4.5. Instituirea responsabilitdlii privind aplicarea criteriilor de atribuire a gradaliilor de merit in

cadrul Inspectoratului $colar Judelean Hunedoara;
4.6. Creqterea preocupdrilor conducerilor unitAlilor de invdtdmdnt pentru imbundtdlirea calitdlii

qi eficienlei activitatilor didactice, de cercetare qi administrative.
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5. DOMENIUL DE APLICARE a rrrocedurii operationale

P rezenta procedurd este aplicabild:
- personalului didactic, didactic auxiliar, de conducere, de indrumare qi control din cadrul

unitSlilor de invdldmAnt din subordinea Inspectoratului $colar Judefean Hunedoara;
Aplicabilitatea procedurii ia naqtere din momentul aprobdrii ei de cdtre inspectorul qcolar
general al LS.J. Hunedoara qi inregistrarea er in Registrul/Manualul de proceduri.

- Principalele activitdli de care depinde qi/sau care depind de activitatea procedurat[;
a. Aceast[ activitate depinde de activitatea compaftimentelor:
o Secretariat;
o Juridic;
o Plan-salartzarc;
o Domeniile Curriculum ;i inspeclie ;colard, Management institulional.
b. De aceastd activitate depinde lista finald a cadrelor didactice din judelul Hunedoara care vor

beneficia de gradaf ie de merit in perioada | .09 .2021 - 3 | .08 .2026 .

- Compartimentele furnizoare de date qi/sau beneficiare de rezultate ale activitAlii procedurate;
compaftimentele implicate in activitatea proceduratS.

a. Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la urmdtoarele compartimente:
o Plan-salartzare;
o Informatizare
o Comisia paritard la nivelul Inspectoratului $colar Judelean Hunedoara.

b. De aceastd activitate benefi,ciazd in cadrul activitAtrilor efectuate urmdtoarele
compartimente:

- Toate unitAlile de invdldmdnt din judelul Hunedoara;
- Personalul didactic din Inspectoratul $colar Judelean Hunedoara.
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6. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale

Documente de referinld (reglementdri) aplicabile activitdlii procedurate:

Legislafie primarl:

Legea nr.ll20ll Legea Educa{iei nafionale cu modificdrile qi completdrile ulterioare;
Metodologia qi a criteriilor privind acordarea gradafiei de merit personalului didactic din
invd{dmdntul preuniversitar de stat in sesiunea 2021, aprobatd prin O.M.E. nr.
3749128.04.2021;
Ordinul M.E.C.T.S. nr.5530l20ll care a aprobat Regulamentul cadru de organizare qi

func{ionare a inspectoratelor qcolare, cu modificarile qi completdrile ulterioare.
Regulamentul de organizare qi funclionare a Inspectoratului $colar Judelean Hunedoara,
inregistrat cu nr. 4962 din04,11.2020;
Legea-cadru nr. 153 din 2017 privind salarizarea unitard a personalului pldtit din fonduri
publice, actualizatd;
Ordonanfa de Urgen{i a Guvernului nr. 11412018 privind instituirea unor mdsuri in
domeniul investiliilor publice qi a unor mdsuri fiscal-bugetare, modificarea qi completarea
unor acte normative gi prorogarea unor termene.

Legisla(ie secundarl:
- Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificirile qi completdrile ulterioare.

Alte documenteo inclusiv reglementlri interne ale entiti{ii:
1. Ordinul MENCS nr. 5.079 din 31 august 2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru

de organizare qi funclionare a unitdlilor de inv6(6m6nt preuniversitar, cu modificdrile qi

completdrile ulterioare,
2. Ordinul MEN nr. 4.619 din 22 septembrie 2014 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de

organizarc qi funcfionare a consiliului de administratie din unitAflle de invdtdmdnt
preuniversitar, cu modificdrile qi completdrile ulterioare,

3. Legislalia specificd prevenirii gi combaterii apariliei bolii datoratd virusului SARS-CoV-2,
in vigoare.
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7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR
utilizati in procedura operationall

Definilii ale termenilor utilizali:

Nr.
crt.

Termenul Defini(ia qi / sau, dacl este cazul, actul care defineqte
termenul respectiv

1 Procedura opera{ionalS Prezentarca formalizatd. in scris, a tuturor paqilor care
trebuie urmali, a metodelor de lucru stabilite qi a regulilor
de aplicat in vederea realizdrii activitdtii, cu privire la
succesiunea elementelor din cadrul deruldrii procesului
respectiv

2. Edi(ie a unei proceduri Forma initiala sau actualizatd., dupd, caz, a unei proceduri
opera{ionale, aprobatd si difuzatd

1J. Revizia in cadrul edi{iei Acfiunile de modifi care, addugare, actualizare, suprimare
sau altele asemenea, dupd. caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei edilii a procedurii operafionale,
actiuni care au fost aprobate gi difuzate

Abrevieri ale termenilor utilizafi:

Nr.
crt.

Abrevierea Termenul abreviat

1 P.O. Procedura opera{ionald
2. E. Elaborare
1J. V. Verificare
4. A. Aprobare
5. Ap. Aplicare
6_ Ah. Arhivare
7. T.S.J. Inspectoratul $colar Judelean;
8. C.A. Consiliul de administra(ie;
9. C.C. Consiliul consultativ;
10. C.P. Comisie paritard:
11 F.E. Figd de evaluare;
12. G.M. Grada{ie de merit;
13. R.A. Raport de activitate;
14. MI Management institutional.
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8. DESCRIEREA procedurii operationale

8.1. Dispozi{ii generale:

De gradafie de merit benefrciazd, personalul didactic de predare, personal didactic auxiliar gi

personal didactic de conducere, de indrumare qi control. Aceasta se atribuie incepdnd cu data de I
septembrie 2021, pentru o perioadd de 5 ani, conform precizdrilor din Metodologia Si criteriile
privind acordarea gradaliei de merit personalului didactic din tnviildmdntul preuniversitar de stat
in sesiunea 2021 aprobatd prin O.M.E. nr. 3749 din 28.04.2021.

8.2. Criterii pentru acordarea grada{iei de merit:

(1) Pentru acordarea grada{iei de merit, inspectoratul qcolar evalueazd, activitatea candida}ilor
inscriqi, inclus[ in figa de (auto)evaluare, sus{inutd prin documente doveditoare, din perioada 1

septembrie 2015 - 3l august 2020 sau pentru perioadele corespunzdtoare conform art. 5 alin. (3) din
metodologie.

(2) Fiqa in baza cdreia se realizeazd (auto)evaluarea se elaboreazd, lindndu-se seama de
criteriile generale care trebuie indeplinite de candidat, pe baza fiqelor sintetice de (auto)evaluare
prezentate in anexele nr. 6 - l0 la metodologie.

(3) Fiqele de (auto)evaluare pentru personalul didactic de predare qi pentru personalul de
conducere invd{dmdntul sportiv integrat gi suplimentar, precum gi din palatele qi cluburile copiilor
se elaboreazd de cdtre Ministerul Educaliei, cu consultarea federaliilor sindicale reprezentative la
nivel de sector de activitate invdldmAnt preuniversitar, semnatare ale contractului colectiv de muncd
la acest nivel. Avdnd in vedere specificul activitatii personalului didactic de predare qi al celui de
conducere din invdldmdntul sportiv integrat qi suplimentar, precum qi din palatele qi cluburile
copiilor, fiqa de (auto)evaluare pentru aceastd categorie de personal se elaboreazd cu respectarea
doar a criteriilor generale pe care candidatul trebuie s[ le indeplineascd, menlionate la alin. (5) qi a
punctajului maxim indicat pentru fiecare criteriu general, conform anexelor 6-10.

(4) Fiqele de (auto)evaluare pentru celelalte discipline/domenii se elaboreaz[ de cdtre
inspectoratele qcolare, cu consultarea organizaliilor sindicale afiliate federaliilor sindicale
reprezentative la nivel de sector de activitate inv6!6mdnt preuniversitar semnatare ale contractului
colectiv de muncd unic la nivel de sector de activitate invdldmdnt preuniversitar, cu respectarea
criteriilor generale gi a subcriteriilor din fiqele sintetice de (auto)evaluare prezentate in anexele nr. 6
- 10, precum qi a recomanddrilor din prezenta metodologie.

(5) Pentru personalul didactic de predare qi de conducere, indrumare qi control, criteriile
generale pe care candidatul trebuie s6le indeplineascd sunt:

Str. Gh. Baritiu nr. 2, 330065 - DEVA, jud. HUNEDOARA
Tel: +4 (0)254213315, +4 (0) 254215755
Fax: +4 (0) 254215034, +4 (0) 254220911

inspectorat@ isi. hd.edu. ro, http://isi. hd.edu ro



ffil#**## ffir,,irs,ERULED,cArr.,
Inspectoratul $colar
Jude(ean Hunedoara

Procedura opera!iona15.:
,rAcordarea gradafiei de merit

personalului didactic Ai
didactic auxiliar din

invi(Imintul preuniversitar,
sesiunea 2O2L"

Cod P.O. - ISGA1 01

Edifia: I
Nr. exemplare:
Revizia: 0
Nr. exemplare:32

Domeniul:
Management

Pase 8 of22
Exemplar: 1

l. Criteriul activitdlilor complexe cu valoare instructiv-educativd;
2. Criteriul privind performante deosebite in inovarea didacticS/management educalional;
3. Criteriul privind activitAlile extracurriculare qi implicarea in proiecte (inclusiv proiecte cu

finanlare europeand nerambursabild: Erasmusr, POSDRU, POCU, transfrontaliere,
Banca Mondiald qi altele sirnilare)/programe de formare profesionald;

4. Criteriul privind contribulia la dezvoltarea institulionalS.

Comisia paritard de la nivelul inspectoratului gcolar a elaborat Ei a aprobat urmitoarele grile
de evaluare:

a) educatori/institutori/profesori pentru invd{dmdntul preqcolar;
b) inv[fdtori/institutori/profesori pentru invdldmAntul primar;
c) profesori;
d) maiqtri-instructori/profesori pentru instruire practicd;
e) cadre didactice din invdldm6ntul vocalional, din cluburile sportive qcolare, palatele qi

cluburile copiilor qi elevilor;
0 cadre didactice din invdjdmdntul special;
g) cadre didactice din Centrele Judefene de Resurse qi Asistenld Educafionald;
h) personal de conducere, indrumare qi control;
i) personal didactic auxiliar; se elaboreazd, grlle de evaluare distincte pentru fiecare func{ie

didactica auxiliard prevdzutd. in Legea educaliei nafionale nr. ll20ll, cu modificarile qi
completdrile ulterioare, Legea-cadru nr. 15312017 qi Ordinul ministrului educafiei nalionale
gi al ministrului muncii qi justiliei sociale nr.3058194312018 privind reglementarea funcliilor
cu statut de personal didactic auxiliar care nu se regdsesc in anexa I "Familia ocupa{ionald
de funclii bugetare invdtdmdnt" la Legea-cadru nr. 15312017 privind salarizarea personalului
pldtit din fonduri publice, cu modificarile Ei completdrile ulterioare.

8.3. Etapele apliclrii procedurii pentru acordarea gradafiei de merit, conform prevederilor
legislative qi a graficului desflguririi concursului pentru acordarea grada{iilor de merit in
sesiunea 2021:
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crt.

Etapa Termen Responsabilitnti

8.3.1.

Calcularea numdrul de locuri repartizate pe
categorii de personal (didactic de predare/
didactic de conducere, indrumare qi control/
didactic auxiliar) si discipline/ domenii

10 mai2021

Compartimentul
Managementul

resurselor umane,
Serviciul plan-salarizare

8.3.2.
Detalierea punctajelor aferente criteriilor de
cdtre comisia paritard de la nivelul
inspectoratului qcolar, stabilirea numdrului

10 - 1l mai
2021

Comisia paritard,la
nivelul I.S.J. Hunedoara
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Nr.
crt. Etapa Termen Responsabilitnti

gradaliilor de merit qi a punctajului minim
pe categorii de personal qi pe discipline/
domenii/ niveluri de invdtdm6nt.

8.3.3.

Comunicarea fiqelor de (auto)evaluare, a

numdrului gradafiilor de merit qi a
punctajului minim pe categorii de personal
qi pe discipline/domenii/niveluri de
invSfdmAnt de cdtre inspectoratul qcolar, in
teritoriu.

ll - 12 mai
2021

Comisia de evaluare a
dosarelor

8.3.4.

Depunerea cererilor Ei eliberarea
adeverinlelor de cdtre reprezentanlii
Inspectoratului $colar Judelean Hunedoara,
respectiv unitdlilor conexe: Casa Corpului
Didactic Hunedoara si CJRAE Hunedoara
(ANEXA s)

13 mai - 20
mai202l

Serviciul secretariat al
I.$.J. Hunedoara,
CCD Hunedoara,

CJRAE Hunedoara

8.3.5.

Depunerea, de cdtre candida(i, a dosarelor la
secretariatul unitdtrii/instituliei de inv6!5mdnt
preuniversitar de stat, cu personalitate
juridica.

13 - 2l mar
2021

Candida!ii

8.3.6.

Depunerea dosarelor care conlin
documentele justificative privind activitatea
candidatului respectiv la secretariatul/
registratura inspectoratului qcolar.

24 -28 mai
2021

Directori
Secretar comisie

8.3.7.

Analiza dosarelor de cdtre inspectorul qcolar
care coordoneazd, disciplina, cu consultarea
consiliului consultativ, $i elaborarea
raportului referitor la activitatea
candidatului in specialitate; verificarea
dosarelor qi acordarea punctajelor de cdtre
comisia de evaluare a dosarelor depuse in
vederea acorddrii gradaliei de merit, in sdli
dotate ca supraveghere audio-video;
aprobarea listei cuprinzdnd punctajele
acordate in urma evaludrii de cdtre consiliul
de administratie al inspectoratului scolar si

31 mai - 15

iume2021

Inspectorii gcolari qi

pentru MI qi consiliile
consultative pe

discipline
Comisia de evaluare a

dosarelor
Consiliul de

Administra{ie al I.S.J.
Hunedoara

Secretar cornisie
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Nr.
crt.

Etapa Termen Responsabilitnti

afiqarea acestei liste la avizierul qi pe site-ul
inspectoratului scolar.

8.3.8.

Depunerea/Transmiterea contesta{iilor
privind punctajul acordat qi stabilirea
numdrului gradafiilor de merit ce pot fi
redistribuite.

16 - l8 iunie
2021

Candidalii
Comisia paritard,la

nivelul I.S.J. Hunedoara

8.3.9.

Solu{ionarea contesta[iilor de cdtre comisia
de contestafii, validarea rezultatelor finale
ale concursului de cdtre consiliul de
administra{ie al inspectoratului qcolar qi

afi$area acestora la inspectoratele $colare.

pdnd,la23
iunie202l

Comisia de contestalii a
I.S.J. Hunedoara

Consiliul de

Administralie al I.S.J.
Hunedoara

8.3.10.

Inaintarea la Ministerul Educa{iei a listelor
cu personalul didactic din unitalile de

invdldrnAnt preuniversitar de stat, cu
personalitate iuridicd, validat, precLlm Ei
listelor clr personalul didactic civil din
unitali militare de invdtdm6nt preuniversitar,
validat, in vederea acorddrii gradaliei de
merit

p6n5la 2 iulie
2021

$ef serviciu plan-
salarizarc

in cadrul dosarului de inscriere la concurs, documentele vor fi anexate in urmltoarea ordine:
1. Prima pagind, care va conline numele gi prenumele candidatului, unitatea de invSldmdnt la care

este incadrat qi categoria de personal la care iqi depune dosarul;
2. Opisul dosarului, in dublu exemplar, semnat de cdtre candidat qi conducerea unitdlii, in care se

menfioneazd num[ru] paginii la care se regdseqte fiecare document qi criteriul/subcriteriul de

care aparlin. Fiecare pagind va fi numerotatd, in col1ul de jos din partea dreaptd, incepdnd de la
1.

3. Cererea-tip prin care se precizeazd opfiunea de evaluarc a dosarului
predare / personal de conducere, indrumare qi control) (ANEXA 1);

4. Adeverinld/adeverinfe privind calificativele din perioada evaluatd;
5. Adeverinld privind vechimea in invdfdmdnt;
6. Figa de evaluare completatd cu raportul de activitate sintetic qi

(personal didactic de

punctaje la rubrica
,,Autoevaluare";

7. Declaralia pe propria rdspundere prin care se confirmd cd documentele depuse la dosar aparlin
candidatului qi cd prin acestea sunt certificate activitAtile desfE;urate (ANEXA 4 din
Metodologie);

Str. Gh. Baritiu nr. 2, 330065 - DEVA, jud. HUNEDOARA
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5.

6.

8. Declaralia privind opliunea evaludrii porlofoliului, dupd caz, pentru una dintre specializdri
(in situafia incadrdrii pe doud sau mai multe specializdri);

9. Declaralia de consimfdmAnt, pentru prelucrarea datelor cu caracter personal (ANEXA 6).
10. Documentele justificative vor fi depuse in original/copie, dupd caz, ordonate strict dupd

criteriile din fiqa.
Nu se vor lua in considerare adeverinfele/diplomele care nu au numdr de inregistrare. Nu se vor
lua in calcul documentele care nu respectd ordinea criteriilor Ei subcriteriilor din fiEd. Nu se va
acorda punctaj acolo unde nu existd punctaj consemnat in cadrul rubricii de autoevaluare Ei/sau
nu existd trimiteri explicite la documentele aferente criteriului/subcriteriului.

Alte men{iuni cu privire la dosarul de inscriere la concurs:
1. Raportul de activitate se tehnoredacteazd in cadrul fiqei de evaluare la rubrica ,,Raport de

activitate - sintetic", iar la documentele men(ionate se va preciza pagrnalpaginile la care se

regEsesc;

2. Evaluarea dosarului se va realiza numai cu indeplinirea condiliilor minimale (vechime de
minim 5 ani, calificativ Foarte bine ob[inut in fiecare an din perioada evaluatd);

3. Evaluarea punctajului candidalilor de cdtre comisia I.S.J. Hunedoara se face numai pe baza
documentelor doveditoare depuse la dosar;

4. Un document justificativ poate fi evaluat qi punctat numai o datd, la un singur
criteriu/subcriteriu.
Rezultatele elevilor la olimpiadele ;i concursurile ;colare vor fi luate in considerare doar pentru
etapele care apar in calendarele ME;
Dovezile cu privire la materialele elaborate, articole Ei publicalii trebuie sd conlinf, data
elabordrii/publicarii ;

7. in cazul in care in dosarul candidatului existd documente asupra cdrora comisia de evaluare are
suspiciuni cu privire la autenticitatea, valabilitatea, veridicitatea sau legalitatea acestora, se

solicitd candidatului, in scris, in perioada destinatd evaludrii dosarelor, dovezi suplimentare
(documente in original, decizii, adeverinle, liste cu participarea la concursuri/olimpiade etc.). in
situalia in care candidatul nu poate proba autenticitatea, valabilitatea, veridicitatea sau
legalitatea documentelor respective, dosarul acestuia nu se evalueazd, candidatul este eliminat
din concurs qi i se interzice participarea la concursul in vederea acorddrii grada(iei de merit
organizat in urmdtorli 2 ani. Orice suspiciune cu privire la fals qi uz de fals in documentele
prezentate vor fi prezentale, spre analizd, consilieruluijuridic al Inspectoratului $colar Judelean
Hunedoara.

8. Dupd depunerea dosarului de inscriere la concurs nu se mai admite completarea acestuia cu alte
documente.
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8.4. Documentele utilizate
- decizia de constituire a comisiei de acordare a gradatiei de merit;
- declara{ii, angajamente;
- rapoarte Ei alte documente, conform anexelor din Metodologie;
- tabele punctaje;
- decrzia de constituire a comisiei de contestatii.

8.5. Resurse necesare
8.5. l. Resurse materiale

o conform listelor de inventar ale I.S.J. Hunedoara
o registrul de decizii al I.S.J. Hunedoara

8.5.2. Resurse umane
o conform statelor de funclii aprobate de M.E.

8.5.3. Resurse financiare
o conform bugetului anual de venituri gi cheltuieli aprobat de M.E.

8.5.4. Resurse informationale
o colectia Monitorul Oficial al RomAniei
o Forumul I.S.J. Hunedoara http://isj.hd.edu.ro

8.6. Dispozifii finale

Documentele doveditoare se referd la propria activitate, nu la activitatea colectivului de

cadre didactice din unitatea de invdf[m6nt.
Membrii comisiilor de evaluare a dosarelor depuse in vederea acorddrii gradaliei de merit,

respectiv ai comisiei de soluJionare a contestatiilor nu pot avea in rdndul candidafilor rude sau afini
pdnd la gradul IV inclusiv. Membrii comisiilor semneazd, in acest sens, cAte o declaratie pe propria
rdspundere. Declaraliile sunt predate preqedinliilor comisiilor implicate in concurs qi se pdstreazdla
inspectoratul gcolar.

Membrii comisiilor semneazd, de asemenea, c6te un angajament de confidentialitate, privind
rezultatele evaludrii.

Reprezentan{ii sindicatelor prezen{i la activiti{ile concursului nu pot avea in r6ndul
candida{ilor rude sau afini pAni la gradul IV inclusiv qi vor semna aceleaqi documente
(declara{ie qi angaiament de confiden(ialitate) ca qi membrii comisiilor de evaluare.

Verificarea existenlei documentelor enumerate la art. 9, alin. (2), respectarea prevederilor
art. 9, alin. (3), a termenelor de oblinere a avizelor conform celor prevdzute in anexa nr. 1, la
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Metodologia qi criteriile privind acordarea gradatiei de merit personalului didactic din invd{SmAntul
preuniversitar de stat in sesiunea 2021, aprobate prin O.M.E. nr.3749128.04.2021de cdtre Consiliul
consultativ al disciplinei, se realizeazdin sediul inspectoratului qcolar, in sali supravegheate audio-
video.

Comisia de evaluare a dosarelor depuse in vederea acorddrii grada{iei de merit primeqte
documentafia de la inspectorul qcolar care coordoneazd disciplina qi iqi desfdqoard activitatea de
evaluare in sediul inspectoratului qcolar, in sdli supravegheate audio-video.
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Nr.
crt.

Compartimentul (postul) / ac{iunea
(operatiunea) I II III IV v

0 1 2 3 4 5

I
Inspector Ecolar pentru MI Manolea
Mihaela.

E

2.

Inspectorul qcolar general adjunct
preEedinte al comisiei judelene - Iacob
Iolanda.

V

1J.
Inspector qcolar general - Pdrvan Ilie A

4.
Comisia de inscriere qi evaluare a dosarelor
candidatilor inscrigi la oblinerea gradatiei
de merit in sesiunea 2021.

Ap

5.

Comisia de monitorizare in vederea
monitorizdrii, coordondrii qi indrumdrii
metodologice a implementdrii qi dezvoltArii
sistemului de control intern managerial.

Ah
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9. RESPONSABILITATI si IL{SPUNDERI in derularea p.r""d.r.ii oo".utionul.
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10. ANEXf," INRBGISTRARI, ARHTVART

Nr.
anexl

Denumire
anexl Elaborator AprobI

Nr.
exem-
nlare

Difu
zare

Loc arhivare
Perioadl
arhivare

Alte
elemente

0 I 2 3 4 5 6 7 8

I

Model cerere de

inscriere la concursul
pentru acordarea

gradaliei de merit,
sesiLrnea 2021

I.S..I.

Hunedoara
I

La Manualul
de proceduri

al I.$.J.
I-lunedoara

Cu
procedura

2.

Model Declaratie cd
nu deline rude pAnd

la gradul IV

I.S.J.
Hunedoara

I

La Manualul
de proceduri

al I.$.J.
Hunedoara

Cu
procedura

ModelAngajament
confiden{ialitate

I.S.J.
Hunedoara

I

La Manualul
de proceduri

al I.$.J.
Hunedoara

Cu
procedura

4. Modele de adeverinfe

I.S.J.
Hunedoara,
iar in baza

lor
conducerile
unitdlilor de

invdtdmAnt

I

La Manualul
de proceduri

al I.$.J.
Hunedoara

Cu
procedura

5.

Model de cerere
pentru certificarea
rezultate deosebite

obfinute cu
preqcolarii sau elevii

cu cerinte
educationale speciale

gi/sau tulburlri de
inv[tare

CJRAE
Hunedoara

I

La Manualul
de proceduri

al I.$.J.
Hunedoara

Cu
procedura

6.
Model Declarafie de

consimtlmdnt
I.S.J.

Hunedoara
I

La Manualul
de proceduri

alI.$.J.
Hunedoara

Cu
procedura
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11. CUPRINS

Nr.
componentei in

cadrul
procedurii

operationale

Denumirea componentei din cadrul procedurii opera{ionale
Pagina

Conerta
I Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea qi aprobarea ediliei sau a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
I

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii opera{ionale 2

3. Lista persoanelor la care se difuzeazd edilia I revizia in cadrul ediliei
proceduri i operationale

J

4. Scopul procedurii operationale 4

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 5

6. Documentatia aplicabil[ procedurii operationale (documente de referintd) 6

7. Definitii si abrevier ale termenilor utilizati in procedura operationalS 1

8. Descrierea procedur operationale 8

9. Responsabilitdti si rdspunderi in derularea procedurii operationale t3
10. Anexe. inresistr[ri. arh ivdri 13

lt Cuprins t4
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Domeniul: Management

PROCEDURA OPERATIONALA
,,Acordarea grada{iei de merit personalului didactic din inviflmintul preuniversitar,

sesiunea 2021"
Cod: P.O. - ISG

Edilia: I

Revizuirea: 0
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Subsemnatul/Subsemnata,

DOMNULE INSPECTOR $COLAR GENERAL,

CNP telefbn

Anexa I

, posesor al BI/CI
seria_, nr.
incadrat pe postul* de la

funcfia
lade* *

cu
de

sd-mi aproba{i
la categoria* * *

., Ya rog
inscrierea la concursul de acordare a gradaliei de merit, sesiunea 2021,

Data:

Semndtura:

* profesor, institutor, educator, maistru, secretar, redactor, consilier, ....
** director, director adjunct, inspector qcolar, ...
*** categoria pe care se depune dosarul:

a) educatoare/institutor/profesor pentru invdJdmdntul pregcolar;
b) invdjator/institutor/profesor pentru invdtdm6ntul primar;
c) profesor (disciplina);
d) rnaistru-instructor/profesor pentru instruire practicS;
e) cadru didactic din inv6!6mAntul vocalional, din cluburile sportive gcolare, palatele qi cluburile copiilor qi

elevilor;
f) cadru didactic din invdfdmAntul special;
g) personal de conducere, indrumare qi control;
h) personal didactic auxiliar (funclia).
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Anexa 2

DECLARATIE

Subsemnatul, anga.f at

avAnd in Cornisia de evaluare a dosarelor depuse
vederea acordSrii gradaliei de merit, sesiunea 2021 funclia de
posesor al BI/Cl seria _ nr. , eliberat de

avAnd CNP telefon
la data de

declar pe
propria rdspundere, cunosc6nd prevederile art. 292 din Codul Penal, cd nu arn afini sau rude p6ni la gradul
IV inclusiv, care participd la concursul pentru acordarea gradaliei de rnerit, sesiunea 2021.

Data, Semn[tura,

Anexa 3

ANGAJAMENT

Subsemnatul, ,dela

la
in

av6nd in
func{ia de
de

Comisia de evaluare a dosarelor depuse in

la data de

vederea acordirii gradatiei de merit, sesiunea 2021,
posesor al BI/CI seria _ nr. _, eliberat

, av6nd CNP
teleforr declar pe propria rlspundere, cd nu voi divulga

sub nicio formd informa{ii legate de organizarea gi deslbqurarea evaludrii dosarelor depuse in vederea
acorddrii gradaliei de merit, precum gi de conlinutul gi punctajele oblinute la evaluare.

Am luat cunogtin{[ de faptul cd, in cazul constatdrii unor nereguli in activitatea mea din cadrul
comisiei vor fi luate mdsuri de sanclionare, in func{ie de gravitatea abaterii, in conformitate cu prevederile
Legii educa{iei Na{ionale nr, 1l20ll, cu modific[rile gi completdrile ulterioare gi ale aft.292, din Codul
Penal, actualizat.

Sernndtura,
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Anexa 4.1.

Antetul unitalii de inv[![mdnt
Nr. I

MODEL
ADEVERINTA

Se adevereEte, prin prezenta, cd dna/dnul , profesor de lclisoiptina;

la (numele instituliei) , in perioada
septembrie 2015 - iunie 2020 a predat la clasele a VIII-a, a XI-a inv6!6mdnt profesional, aXII-a/a
XIII-a, elevii de la clasele respective oblinAnd la probele smise/probele de competenle lingvistice qi

digitale/ practice din cadrul examenului de Evaluare nalionald pentru absolvenlii clasei a VIII-a/ de

Bacalaureat nalional/ certificare a competenlelor de nivel314, un procent de promovabilitate, dupd

cum urmeaz6:

2016
- elevii de clasa

2017
- elevii de clasa
201 8

- elevii de clasa
2019
- elevii de clasa

2020
- elevii de clasa

au promovat in procent de

au promovat in procent de

au promovat in procent de

au promovat in procent de

au promovat in procent de

%

o,/
,/o

o//o

o//t)

o,/
,/o

Menliondm cd rezultatele menfionate sunt in conformitate cu inregistrdrile din cataloagele de

examen.

Director, Secretar,

Str. Gh. Baritiu nr. 2, 330065 - DEVA, jud. HUNEDOARA
Tel: +4 (0)254213315, +4 (0) 254215755
Fax: +4 (0) 254215034, +4 (0) 254220911

inspectorat@isi. hd.edu. ro, http://isi. hd.edu. ro
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Anexa 4.2.
Antetul unitalii de invS![mdnt
Nr. I

MODEL
ADEVERINTA

Se adevereqte, prin prezenta, cd dna/dnul , invdfdtor/ institr"rtor/

"inprofesor pentru invdfdmAntul primar, la inumelc institu{iei)

perioada septembrie 2015 - iunie 2020 a predat la clasele a ll-a, a IY-a, elevii de la clasele

respective oblin6nd la probele scrise din cadrul Evaludrilor nalionale la finalul claselor all-a, a IV-a
urmdtoarele rezultate :

- Anul qcolar:
- Elevii de clasa a il-a

Disciplina/proba
Procentul din numdrul total de rdspunsuri/probd

rdspunsuri
corecte

rispunsuri
partial corecte

rdspunsuri
incorecte

rdspLursLrri lipsd

Anr"rl qcolar:
Elevii de clasa a IV-a

Disciplina/proba
Procentul din numdrul total de rdspunsuri/probd

raspunsun
corecte

rlspunsuri
oartial corecte

rlspunsuri
incorecte

rdspunsuri lipsd

Menliondm cdrezultatele menlionate sunt in conformitate cu inregistrdrile din cataloagele de

examen.

Director, Secretar,

Str. Gh. Baritiu nr. 2, 330065 - DEVA, jud. HUNEDOARA
Tel: +4 (0) 254213315, +4 (0) 254215755
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Anexa 5

MODEL DE SOLICITARE A CERTIFICARII REZULTATELOR DEOSEBITE
OBTINUTE DE ELEVII CU CES DE LA CJRAE HUNEDOARA

Doamn[ Director,

Subsemnata/u1...... in calitate de ... ...1a

prin
edur

prezenta, vd rog sd certificali rezultatele deosebite oblinute cu urmdtorii pregcolari/ elevi cu
ionale speciale si/ sau tulburdri de inv

Nume giprenume Data
naqteri i

Nr./ data
certificatului de

orientare scolard

Anul/anii Ecolari
pentru care se

solicitd ceftificare

Clasa/clasele pe

care le-a
frecventat elevul

in acest scop anexez unndtoarele documente:
Pentru copilul/ elevul*
r Copie,,conform cu originalul" a Planului de servicii individualizat
tr Copie ,,confonn cu originalul" a PlanulLri de intervenlie personalizat pentru anul/anii gcolari

r Copie,,conform cu originalul" a Fisei/ Raportului de monitorizare** anual pentru anul/ anii qcolari

r Copie/ copii "conform cu originalul" a fiEei/ fiqelor de evaluare inifiald pentru anul/ anii qcolari

r Copie/ copii "conform cu originalul" a fiqei/ fiqelor de evaluare finald pentru anul/ anii gcolar

r Copie "conform cu originalul" a figei pentru aprecierea progresului individual al copilului, inainte de

inscrierea in clasa pregdtitoare, per-rtru prescolari
r Copie "conform cu originalul" a Rapoftului de evaluare la finalul clasei pregititoare
n Adeverin{d, emisd de director, privind rezultatele la Evaluarea Na{ionalS pentru clasa

r Adeverin{d, emisl de director, privind rezultatele la disciplina/ disciplinele pentru care s-al s-au intocmit
plan/ plarruri de intervenlie personalizatl e pentru clasa/ clasele . ..............

Localitatea
Data,

Notd:

Semndtura,

* Aceastd rubricd se va completa pentrufiecare elev pentru care se solicitd certificarea rezuhatelor;
** FiSa de monitorizqre pentru anii Scolari din interualul septembrie 2015- iunie 2020, iar raportul de monitorizare
pentru anul ;colar respectiv (conform legislaliei in vigoare la momentul respectiv);
***Cererea se depune la secretariatul Centrului Judelean de Resurse qi Asistenld Educasionald Hunedoara cu cel pulin
4 zile inainte de termenul limitd de depunere a dosarelor pentru concursul in vederea oblinerii gradaliei de merit, la
nivelul unitd{ii de invdldmtint.

Str. Gh. Baritiu nr. 2, 330065 - DEVA, jud. HUNEDOARA
Tel: +4 (0) 254213315, +4 (0) 254215755
Fax: +4 (0) 254215034, +4 (0) 25422091 1
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ANEXA 6

DECLARATIE DE CONSIMTAiUANT

Subsemnatul(a). cu domiciliul in

: : : lli,;i; ;;;;;;;; ;i ;;, ;;;;i;;;;# ;;il;;;;;.#,, s."i". ;;.:,):
Hunedoara cu sediul in Deva, avdnd cod de operator cu date personale nr. 16364 sE prelucreze

datele personale care md privesc qi cd informatiile inregistrate sunt destinate utilizdrii de cdtre

Inspectoratul $colar Judelean Hunedoara, potrivit legislafiei in vigoare.

inleleg c5, in conformitate cu Regulamentul CE nr.679 t2016 privind protec(ia persoanelor
fizice in ceea ce priveqte prelucrarea datelor cu caracter personal qi privind libera circula(ie a
acestor date, benefrciez de dreptul de acces, de intervenfie asupra datelor gi de dreptul de a nu fi
supus unei decizii individuale. Totodatd, inleleg cE am dreptul sd md opun prelucrdrii datelor
personale care md privesc qi sd solicit qtergerea datelor.

inleleg cd pentru exercitarea acestor drepturi md pot adresa cu o cerere scris6, datatd qi semnatd la

sediul Inspectoratul $colar Judefean Hunedoara, Strada Gheorghe Bariliu, Nr. 2, Deva. De

asemenea, imi este recunoscut dreptul de a md adresa justitiei.

Semndtura,

Str. Gh. Baritiu nr. 2, 330065 - DEVA, jud. HUNEDOARA
Tel: +4 (0) 254213315, +4 (0) 254215755
Fax: +4 (0) 254215034, +4 (0) 254220911
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