Sedinta C.A. al I.S.J. Hunedoara
19.04.2021

Luni, 19 aprilie a.c., a avut loc sedinta de lucru a Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar
Judetean Hunedoara.

Pe ordinea de zi au fost inscrise urmatoarele probleme:
l. Solutionarea contestatiilor punctajelor dosarelor depuse pentru pretransfer
Il. Solicitari de la unitatile de fnvatamant
II. Diverse

n cadrul sedintei au fost luate urméatoarele hot&rari:

I Se admite in parte contestatia depusa de un cadru didactic referitor la punctajul obtinut pentru
dosarul de pretransfer.

. Solicitari din partea unitatilor de invatamant, dupa cum urmeaza:
1. Liceul Teoretic Ghelari — se acorda aviz organizare concurs pentru: 0,5 norma administrator
financiar, 1 norma ingrijitor si 0,5 norma fochist;
2. Colegiul National “lancu de Hunedoara” Hunedoara — se acorda aviz organizare concurs
pentru 1 post laborant;
3. Liceul Tehnologic T.F. ”Anghel Saligny” Simeria — se acorda aviz eliberare acte studii, promotia
2015.

M. Diverse:

1. Se aproba schimbarea destinatiei pentru Scoala Primara I-1V Saulesti.

2. Se aproba diminuarea sanctiunii unui cadru didactic referitor la suspendarea dreptului de
participare Tn comisiile de organizare si desfasurare a examenelor nationale la 2 ani.

3. Seaproba redistribuirea unui post la compartimentul secretariat-arhiva din cadrul Inspectoratului
Scolar Judetean Hunedoara, conform notei de fundamentare.

4. Se acorda aviz eliberare duplicate acte studii:

a. Liceul Tehnologic Lupeni — acte studii, promotia 2020.

Anexele la ce se face referire in articol sunt postate la rubrica 1ISJ HUNEDOARA—CONSILIUL DE
ADMINISTRATIE
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5 3 .
A MINISTERUL EDUCATIE!

Notd de fundamentare privind oportunitatea redistribuirii unui post
vacant de consilier in cadrul 1.S.J. Hunedoara

Avind in vedere vacantarea postului de consilier, studii superioare, grad
profesional IA, din cadrul compartimentului tehnic al Inspectoartului Scolar
Judetean Hunedoara, incepind cu data de 01.06.2021 si datoritd faptului ci in
cadrul institutiei noastre existd normat doar un singur post de consilier la
secretariat - arhivd, identific oportunitatea redistribuirii acestui post vacant la
compartimentul secretariat-arhiva, precum si preluarea in noua fisd a postului de
consilier Ia acest compartiment a casieriei instituiei. _

Celelalte sarcini si atributii din fisa postului de la compartimentul tehnic-
administrativ vor putea fi redistribuite altor compartimente functionale ale
institutiei: normare-salarizare, respectiv financiar-contabilitate.

Acest demers este fundamentat de situatia atipicd din ultimul an, generati
de pandemie si de impunerea stirii de urgentd/alertd, care a generat un volum
mai mare de lucru §i de raportiri zilnice/saptiménale/lunare care au grevat
activitatea secretariatului institufiei.

Multe documente in aceastd perioadd au fost intocmite si transmise doar
electronic, gestionarea e-mail-urilor institutiei si a celorlalte documente, situatii
inopinate ivite cu termen de raportare scurt, au ficut aproape imposibila
desfisurarea activitdtii secretariatului in conditii optime si au ingradit
posibilitatea acordarii in totalitate a concediului de odihnd persoanei care ocupd
postul de la secretariat.[ infecnsie  oleey” obvro o L

In speranta avizarii favorabile a situatiei prépuse spre analizd gi dezbatere
Consiliului de Administratie al institutiei, propun pregitirea documentelor
necesare in vederea organizirii concursului privind ocuparea acestui post vacant
incepand cu data de 15.06.2021.( avem si cadru legal de ocupare prin concurs a
postului, respectiv OUG nr.183/2020) -, /‘4_7;63 e 33 / ic 62 202/

Mentionez ci se va modifica In mod corespunzitor §i organigrama
institutiei.

Sef Birou Salariare-Normare, Ec. Elena Bogdan #’-

Str. Gh. Baritlu nr.[, 330065 - DEVA, jud, HUNEDOARA
Tel: +40{0}254213315,

+40{0)254215755

Fax: +40 {0)254215034, +40{0)

254220911

e-mail: inspectorat@isi.hd.edu.ro, http://isi.hd.edu.ro




INSPECTORATUL
SCOLAR JUDETEAN
HUNEDOARA

- gandire analitici si conceptuali;

-inteligenta, logica, putere de concentrare, atentie distributiva, spirit practic si de observatie; -

- spirit de initiativi, capacltate de a lucra in echipé, dlpombihtate la schimbare, spontaneitate,
operativitate in decizii legale si oportune, sociabilitate, obiectivitate,

- corectitudine, fermitate, tenacitate, solicitudine, tact, {inutd si integritate morald, flexibilitatea
géndirii.

II. ATRIBUTIILE POSTULUI:

a) Verifici, centralizeazi si asiguri legalitatea acordirii burselor;

b) Colaboreazi cu unititile de Invatiméant §i Agentia Judeteand de Prestatii Sociale, cu
privire la verificarea, centralizarea gi transmiterea datelor necesare alocatiilor de stat
_pentru elevi,

¢) Intocmirea zilnica a registrului de cas;

d) Efectuarea operatiunilor de incaséri si plati prin casieria institutiei;

e} Asiguri predarea la timp a registrului de casi ciitre compartimentul financiar-contabil,
precum si a2 documentelor justificative de incasiri gi pliti;

f) Asigurd ridicaréa sumelor de bani din conturile deschise la Trezoreria Municipiului
Deva, intocmirea foilor de virsimént, depunerea numerarului, ridicarea extraselor de
cont, efectuarea pla;llor ciitre personalul inspectoratului gi a unititilor de mvatamént care
se deplaseazi in _]ude]; si in tard;

g) Asiguri incéircarea gi reactualizarea bazei de date privind reteaua scolard si a efectivelor

. de elevi, cu privire la atributiile sale;

h) Verifics, centralizeazd gi transmite aprobdrile in toate unititile de favitimént pentru
elevii beneficiari ai programelor ,EURO 200", bursa .Bani de liceu” si ,Bursa
profesionald”. o

i) Este membru in comisiile judetene pentru: ,,EURO 2007, bursa ,,Bani de liceu™ gi ,,Bursa

- profesionald”.

J) Prelucreazi membrilor comisiilor din unitatile scolare legislafia din domeniul. burselor,
alocatulor, »Bure 2007 gi , Bani de liceu™.

k) Intocmeste lucriri solicitate de citre minister, referitoare la aria sa de competenti;

I) Respecti plafonul de casé, plafonul de plati / zi conform legislatiei in vigoare;

m) Rispunde de exactitatea calculelor din documentele intocmite;

n) Elaboreazi proceduri pentru activititile specifice;

o) Intocmeste corect si la zi chitantele pentru sumele incasate;

p) Permite efectuarea controlului si pune la dispozitia organului de control toate
documentele, evidentele si orice alte elemente materiale sau valorice solicitate, pe care le
detine; '

q) Respecti legislatia in vigoare, normele, procedurile de lucru cu privire la domeniul de
competenti.

IV. LIMITE DE COMPETENTE::

- indeplineste orice alte atributii dispuse de conducerea institutiei, in limitele competentelor legaie.
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