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INSTRUCTIUNEA ARACIP nr. 3

- COMPLETAREA FISEI-TIP -

AvAnd in vedere prevederile art. 6 din HG nr. 99312020 privind aprobarea Metodologiei
de evaluare institufionald in vederea autorizdrii, acreditdrii si evaluXrii periodice a

organizaliilor furnizoare de educafie,

Pentru o corectd inlelegere Ei o implementare unitard de citre toate autoritdlile implicate
in procesul de evaluare extern5, precum gi de cdtre unititile de invdfdmAnt,

Agenlia RomAnd de Asigurare a Calitetii in lnv5ldmAntul Preuniversitar (ARACIP)

emite prezenta instructiune:

L. Persoanele juridice, publice sau private, care solicitd inifierea procesului de evaluare

externd, depun la ARACIP o cerere insolitd de o fig5-tip qi un raport de evaluare

internd (in funcfie de fiecare tip de cerere).

2. Categoriile de fige-tip sunt:

2.1. Figa-tip pentru autorizarea de functionare provizorie a unui nou furnizor
educational / a unei noi unitdfi de invdfdmAntt;

2.2. Fisa-tip pentru unitdlile de invdfdmAnt care funcfioneazd2, in vederea:

o autorizdrii unui nou nivel/ unei noi specializdri/ calificiri profesionale/ unei
noi limbi de predare/ unei noi forme de invd!5mAnt,

o acreditirii unui nivel/ unei specializdrilunei calificdri profesionale,
o evaluirii periodice a unui nivel de invdfdmAnt/ unei specializdril unei calificiri

profesionale;

2.3. Figa-tip pentru inscrierea in Registrul special al organizafiilor furnizoare de

educafie care organizeazd gi desfdgoard pe teritoriul RomAniei activitdfi de

invd[dmAnt corespunzXtoare unui sistem educalional din alti !ari3.
Figa-tip insolegte cererea de evaluare externi gi se transmite la ARACIP, in
modalitdfile si termenele comunicate pe site-ul ARACIP.
Figa-tip are un format stabilit de ARACIPa gi este avizatd. de inspectoratul scolar

judefean/al municipiului Bucureqti.

I Se asociazd cu cererea de tipul 2.1., dupd caz, conform Instrucfiunii ARACIP nr.1-lnregistrarea cererii de evaluare
externi.
2 Se asociazi cu cererile de 1ipu|2.1..,2.2.,2.3.,2.4.gt 2.5., dtpdcaz, conform Instrucfiunii ARACIP nr.1_inregistrarea
cererii de evaluare externi.
I Se asociazi cu cererea de tipul 2.7, conform Instrucliunii ARACIP nr.1-inregistrarea cererii cle evahrare extemi.
a Vezi formatele comunicate pe site-ul ARACIP https://aracip.eu/ .
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Figa-tip transmisd in alt format, sau fdrd aviz, conduce la respingerea cererii ca

inadmisibilS.

5. Fiqa-tip este parte a raportului de evaluare internd - REI gi devine anexi a raportului
de evaluare externd-REE, prin urmare va trece prin 3 etape de verificare:
(a) o verificare initiald, de conformitate administrativd, la nivelul etapei de inifiere a
procesului de evaluare externd (transmitere cerere si fiqd-tip in format letric);
(b) o verificare intermediard, de completitudine gi coerenfd, la nivelul etapei de analizd
a raportului de evaluare internd;

(c) o verificare finald, de conformitate cu realitatea, la nivelul etapei de evaluare in
teren.

6. Fisa-tip va fi verificatd inifial din perspectiva conformit5lii aclministrative, in raport cu

urmdtoarele 3 aspecte:

. respectareaformatuluistabilit,

. asumarea de cdtre reprezentantul legal al furnizorului de educatie,

. existenla avizului inspectoratului scolar judetean/al municipiului Bucuresti.
Nerespectarea cel pufin a unuia dintre cele 3 aspecte de conformitate administrativd
conduce la respingerea cererii letrice ca inadmisibili.

7. Varianta scanatd (format pdfl a figei-tip trebuie incdrcatd in platforma
https://calitate.aracip.eu (in profilul creat pentru fiecare unitate de invdfdmAnt) gi

transmisd spre expertizd, impreund cu restul documentelor ce fac parte din REIs.

8. Figa-tip va fi verificati intermediar din perspectiva corectitudinii, completitudinii,
veridicitifii gi coreldrii datelor.

Identificarea unor date qi/ sau informafii care lipsesc, incorecte, neveridice sau care nu se

coreleazd (inclusiv, cu date gi/ sau informafii de la nivelul cererii de evaluare si / sau ale

REI), conduce la solicitarea de revizuire (completare corespunzdtoare) a figei-tip 9i/ sau a

cererii de evaluare, dupd caz.
g. in situafia revizuirii figei-tip, trebuie reluatd procedura de avizare de cdtre

inspectoratul gcolar judetean/al municipiului Bucureqti. Termenul de retransmitere a

figei-tip revizuite (completate corespunzdtor) este de maximum 15 zile de la solicitarea
ARACIP. La expirarea termenului, in situalia necompletdrii (nerevizuirii) sau a
completdrii necorespunzitoare (revizuirii necorespunzdtoare), cererea va fi respinsi
ca inadmisibild.

10. ln completarea fiqei-tip se va urmdri:

10.1. introducerea tuturor datelor gi /sau informaliilor solicitate, in acord cu tipul
organizafiei qi contextul de functionare/ in care va funcfiona unitatea gcolari
(de exemplu - pentru situafia autorizdrii de funclionare provizorie, se va completa
cAte un rAnd, dupd caz, pentru fiecare nou nivel I filierd, profil I domeniu /

s Vezi INSTRUCTIUNEA ARACIP NR. 1- inregistrarea cererii de evaluare externi (pdf) pe site-ul ARACIP
https://aracio.eu/ .
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specializare / calificare profesionald / limbd de predare / formd de invdldmAnt /
tip de program pentru care se solicitd autorizarea);

10.2. introducerea tuturor datelor gi /sau informafiilor solicitate, in acord cu tipul
evaluirii (de exemplu - pentru situafia acreditdrii unei specializdril calificdri
profesionale, in sectiunea ,,XVII.3. Eficienfa externd in ultimii 3 ani gcolari

incheiati", se va introduce o cAte o linie distinctd pentru evidentierea rezultatelor
Ia nivelul specializdrii/ calificdrii profesional e vizate))

10.3. excluderea, din situafiile centralizatoare, a liniilor corespunzitoare unor
niveluri, dacd acestea nu se qcolarizeazi (de exemplu - pentru niveluri
negcolarizate in situafia centralizatoare ,,IV.1. Grupe/ clase qi efective de copii/
elevi pe niveluri de invdfdmAnt, la inceputul anului gcolar curent");

10.4. specificarea variantei corespunzitoare realitifilor organizationale, in situafia
unor variante multiple de rispuns; acest lucru trebuie realizat fie prin bifarea,
sau incercuire variantei corespunzitoare, fie prin tdierea sau eliminarea variantei/
variantelor necorespunzdtoare (de exemplu - pentru informatiile privind
curriculumul utilizatin unitdfile scolare existente, se va bifa /incercui una singurd
dintre variantele de rdspuns r Da r Nu r Nu este cazul, sau se vor tdia/ elimina
doud dintre variantele de rdspuns);

10.5. utilizarea anexei la fiqa-tip gi a secfiunilor specifice, pentru liceele cu program
sportiv, unitifile gcolare cu program sportiv integrat, palatele qi cluburile
copiilor;

10.6. respectarea cerintelor anterioare atAt pentru unitatea cu personalitate juridici,
cAt qi pentru structurile arondate, daci este cazll.

11. Figa-tip va fi verificatl final din perspectiva conformitdlii cu realitatea pentru datele /
informafiile prezentate. Neconformitdfile constatate vor fi evidenliate corespunzdtor la
nivelul raportului de evaluare externd.

12. Prezenta Instrucfiune intrd in vigoare de la data publicirii pe site-ul ARACIP
(https://aracip.euL
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Pentru o corectd completare a figei-tip, dar si pentru reducerea frecventei situafiilor de revizie
si de reluare a procesului de avizare de cdtre inspectoratele scolare judefene /al municipiului
Bucuresti, vd adresdm urmdtoarele

RECOMANOARI:

1. Respectafi cele 3 cerinfe de conformitate administrativi;
2. Urmati cu atentie tofi pagii indicafi privind incircarea documentatiei, inclusiv a fiqei

tip, pe platforma https://calitate.aracip.eu; verificarea intermediard gi rezultatul
acesteia se va realiza si comunica doar la nivelul platformei, prin intermediul Notei de

verificare a continutului REI;

3. Folosifi cele 3 exemple de completare a fiqei- tip pe care ARACIP le pune la
dispozitia dumneavoastri - anexa 1 (o grddinita cu program prelungit), anexa 2 (un

colegiu nafional) si anexa 3 (un liceu tehnologic).

Precizdm cd cele 3 institulii ale cdror fige-tip sunt fdcute publice (anexele la prezenta
instructiune), au participat la pilotarea modelelor gi qi-au exprimat acordul cu privire la
publicarea datelor gi informafiilor inscrise.

De aceea, le mulfumim celor 3 unitdli qcolare, cadrelor didactice gi conducerilor acestora,

pentru promptitudine, feedback-ul constructiv si disponibilitatea de a-gi impdrtdqi
experientele.
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