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PROCEDURA OPERATIONALA

»wPrevenirea si combaterea imbolnivirilor cu SARS-CoV-2 In
unitiitile/institutiile de invitimant”
Cod: P.O. —ISG 02

Editia: 1
Revizia: 0
1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si
aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI
procedurii operationale
Elemente privind Numele si
Nr. | responsabilii/ Funcfia Data Semnitura
crt. | operatiunea prenumele
1. 2, 3. 4. 5.
1.1. | Elaborat Pérvan llie Inspector gcolar general | 19.05.2020
Manolea Mihaela | Inspector scolar pt.
management institutional
1.3. | Verificat Nistor Ion Consilier juridic 19.05.2020
1.2. | Avizat Mate Marta Inspector scolar general | 19.05.2020
adjunct
Ilina Lavinia Inspector scolar general
adjunct
1.4. | Aprobat CA Parvan Ilie Pregedinte - Inspector 19.05.2020
scolar general
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2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR

procedurii operationale

Nr. | Editia/ revizia | Componenta | Modalitatea de Data de la care se aplici
crt. | in cadrul editiei revizuita revizuire prevederile editiei / revizuirii
editiei
1. 2. 3. 4.
2.1. Editia 1 X X 19.05.2020
2.2.
2.3.
3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazii editia / revizia in cadrul editiei procedurii
operationale
Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si Data Semn.
crt. difuzarii | Nr. prenume primirii
0. 1. 2. 3. 4. 5. 6. Tes
3.1. | Aprobare | Conducere Inspector scolar | Parvan Ilie 25.05.2020
general
3.2. | Aplicare 1 Conducere Inspector scolar | Mate Marta 25.05.2020
general adj. Ilina Lavinia
3.3. Aplicare 1 Oficiul juridic | Consilier juridic | Jurist lon 25.05.2020
Nistor
3.4. | Aplicare 1 Domeniul Inspectori Conform 25.05.2020
Management | scolari statului de
functii aprobat
3.5. | Aplicare 1 Domeniul [nspectori Conform 25.05.2020
Curriculum si | scolari statului de
inspectie functii aprobat
scolard
3.6. | Aplicare )| Unitéti Directori 25.05.2020 | Difuzare
scolare unitéti electronicd
3.7. | Aplicare Secretariat ISJ | Consilier, Conform 25.05.2020 | Difuzare
si unititi secretari statului de electronica
scolare functii aprobat
3.8. | Informare | 1 Beneficiari | Cadre 25.05.2020 | Postare pe
directi si didactice, site-ul ISJ
indirecti elevi, parinti, Hunedoara
parteneri
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Nr. Scopul Ex. | Compartiment Func{ia Nume si Data Semn.
crt. difuzarii | Nr. prenume primirii
0. 1. 2, 3. 4. 5. 6. 7.
educationali,
publicul larg
3.9. | Arhivare 2 | Grupul de lucru | Inspector Manolea 25.05.2020
pentru control | scolar pt. Mihaela
managerial management
institutional
3.10. | Alte 1 | Postare pe forumul inspectoratului scolar (format | 25.05.2020
scopuri electronic)

4, SCOPUL procedurii operationale

Procedura operationald reglementeaza stabilirea $i modul de aplicare a mdsurilor pentru

desfasurarea activitétilor de catre persoanele care au acces in cadrul unitétilor/institutiilor de
invatdmant, in conditii de siguranta, in contextul prevenirii si combaterii infectérii cu SARS-CoV-2.

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Procedura se aplica de cétre inspectorii si directorii din judetul Hunedoara.

- Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata,

a.

Aceastd activitate depinde de activitatea compartimentelor:
Domeniile Curriculum si inspectie scolard, Management institutional;
Secretariat;

Informatizare;

Juridic.

- Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitdtii procedurate;
compartimentele implicate in activitatea procedurata.

a.

Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la urmatoarele compartimente:
Secretariat;
Informatizare.

De aceasta activitate beneficiaza in cadrul activitatilor efectuate urmétoarele compartimente:
Toate unitdtile de invatamant din judetul Hunedoara;
Personalul didactic din Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara.
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6. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale

Documente de referintd (reglementéri) aplicabile activitétii procedurate:
Legislatie primara:

Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, publicatd in Monitorul Oficial al Romaéniei,
Partea I, nr. 18/10.01.2011, cu modificarile si completérile ulterioare;

Ordinul comun MEC/MS nr. 4267/841/2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire si
combatere a imbolndvirilor cu SARS-CoV-2 1n unitatile/institutiile de Invatdmant;

Hotérarea nr. 6/09.03.2020, a Comitetului National pentru Situafii Speciale de Urgenta,
privind suspendarea cursurilor in unitétile de invatamant de stat si particular;

Decretul nr. 195/16.03.2020, al Presedintelui Romaniei, privind instituirea stirii de urgenta
pe teritoriul Romaniei;

Decretul nr. 240/14.04.2020, al Presedintelui Romaéniei, privind prelungirea starii de urgenta
pe teritoriul Roméniei;

Ordonantele militare ale Ministerului Afacerilor Interne privind mésuri de prevenire a
raspandirii COVID-19;

O.M.E.C. nr. 4135/21.04.2020 de aprobare a Instructiunii privind asigurarea continuitatii
procesului de invitare la nivelul sistemului de Invatimant preuniversitar;

0.S.G.G. nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificérile si completarile ulterioare.

Legislatie secundari:

Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

7. DEFINITII ST ABREVIERI ALE TERMENILOR
utilizati in procedura operationali

Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. Termenul Definitia i / sau, daci este cazul, actul care defineste
crt. termenul respectiv
1. Procedura operationala Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care

trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat in vederea realizirii activitdtii, cu privire la
succesiunea elementelor din cadrul deruldrii procesului
respectiv.
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2. Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata
3. Revizia in cadrul editiei Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare

sau altele asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate

Abrevieri ale termenilor utilizati:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. P.O. Procedura operationald

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4. A. Aprobare

S\ Ap. Aplicare

6. Ah Arhivare

7. L.S.J. Inspectoratul Scolar Judetean;

8. C.A. Consiliul de administratie;

9. ML.S. Ministerul San&tatii

10. M.E.C. Ministerul Educatiet si Cercetarii

8. DESCRIEREA procedurii operationale

8.1. Stabilirea directiilor de actiune la nivelul inspectoratului scolar:

e Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara transmite citre autorititile administratiei publice
locale, respectiv citre directiile de s#nitate publica judetene, lista cu elevii si personalul
didactic, didactic auxiliar si nedidactic din unititile/institutiile de invitdmant care participd
la desfdgurarea activitatilor de invitadmént in perioada pregitirii elevilor si in perioada
desfdgurdrii examenelor.

e Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara transmite D.S.P. Hunedoara pana la data de 26 mai
2020, perioada de desfasurare a activitatilor la care participa elevii in unititile de invatimant
preuniversitar, precum si intervalul orar.

e Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara verifica respectarea de citre unititile/institutiile de
invadmant a normelor instituite de autorititile de resort privind asigurarea materialelor de
igiend si de protectie sanitard necesare atdt pentru elevi, cit si pentru personalul
didactic/didactic auxiliar si nedidactic, precum si respectarea masurilor igienico-sanitare, in
contextul prevenirii si combaterii infectérii cu SARS-CoV-2.

e Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara monitorizeazd organizarea si desfasurarea
activitatilor din cadrul unititilor de invatamant.
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e Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara colaboreazd cu Directia de Sanitate Publica
Hunedoara in vederea instituirii masurilor de prevenire si combatere a imbolnévirilor in
unitétile/institutiile de Invatdmant, prin triaj epidemiologic zilnic (mdsurarea temperaturii)
realizat de cétre un medic sau asistent medical in fiecare unitate de Invatamant

e Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara va raporta, la solicitarea Ministerului Educatiei si
Cercetdrii, situatia privind desfasurarea activititilor si respectarea prevederilor prezentului
ordin in unitdtile/institutiile de invatimant preuniversitar.

8.2. Detalierea activititilor si stabilirea termenelor si responsabililor:

ACTIVITATEA TERMEN RESPONSABILI

Transmiterea listei cu elevii si personalul didactic, Mai 2020 Serviciul

didactic auxiliar gi nedidactic din unitétile/institutiile informatizare at 1.S.J.

de invdtamant care participd la desfisurarea Hunedoara

activititilor de invdtimant in perioada pregatirii

elevilor si Tn perioada desfdsurarii examenelor citre

Directia de Sanatate Publica Hunedoara si UAT-urile

in care functioneazd unitafi de Invétdmént cu nivel

gimnazial, liceal, invatdmant profesional si postliceal.

Transmiterea solicitérilor privind achizitia materialelor Mai 2020 Conducerea unitatii

de igiend si de protectie sanitard i a echipamentelor de invatamant

de protectie autoritdtilor publice locale de catre fiecare

unitate de Invatdmant in care se vor desfasura activitéti

cu elevii In perioada 2-12 junie 2020.

Centralizarea orarelor activitdtilor de pregatire a 25.05.2020 Serviciul

sesiunilor de examen, provenite din unititile de informatizare al 1.S.J.

invatdmant. Hunedoara
Inspectorii
coordonatori

Transmiterea listelor cu personalul medical desemnat 25.05.2020 Inspector scolar

la fiecare unitate de invatamant. Bauman Cristina

Elaborarea modelului raportului de monitorizare 25.05.2020- Compartimentul

convenit pentru identificarea situatiilor cu risc de la 29.05.2020 MRU

nivelul unitatilor de Invitdmant. Reprezentanti ai
D.S.P. Hunedoara

Monitorizarea gradului de pregatire a gcolilor pentru 25.05.2020 - Inspectorii

Inceperea activititilor de pregitire a sesiunilor de 29.05.2020 coordonatori ai

examen, in baza unui grafic si a unei fise de
monitorizare (circuit, trasee semnalizate, stoc de
materiale de igiend, orar etc.). S¢ va avea in vedere

unitatilor de
invatidmant
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ACTIVITATEA TERMEN RESPONSABILI
respectarea masurilor igienico-sanitare, in contextul
prevenirii §i combaterii infectdrii cu SARS-CoV-2
inclusiv la transportul elevilor si respectiv la cazare si
masd (in cdminele si cantinele scolare, acolo unde este
cazul).
Transmiterea perioadelor de desfasurare a activitifilor 26.05.2020 Conducerea 1.S.J.
din fiecare unitate de invatdmant la D.S.P. Hunedoara Hunedoara
Repartizarea mistilor de protectie achizifionate de |Pani in 29.05.2020 | Compartimentul
MEC pentru elevii si personalul angajat din unitatile administrativ al 1.S.J.
de Invitdmant in care se desfisoard activititi de Hunedoara
pregétire/examene nationale.
Elaborarea Graficului si a fisei de monitorizare a 25.05.2020 - Inspectorii
activitdtilor destdsurate in perioada 2-12 junie 2020 si 12.06.2020 coordonatori ai
monitorizarea activitafilor de pregitire a sesiunilor de unittilor de
examene nationale desfagurate in unititile de invatdmant
invatdmant cu clase terminale.
Monitorizarea formei alternative de pregitire a 02.06.2020 - Inspectorii
elevilor care nu se vor deplasa in perioada stabilitd la 12.06.2020 coordonatori ai
unitatea de Invatdmant. unitétilor de
invatdmant
Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara va comunica 02.06.2020 - Inspectorii
regulat Directiei de Sanatate Publici Hunedoara 25.06.2020 coordonatori si
rapoartele de monitorizare privind asigurarea comisiile judetene de
condifiilor igienico-sanitare in cadrul unititilor de organizare a
invitimént si respectarea normelor de citre elevi gi examenelor nationale
personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic.
Elaborarea Graficului si a fisei de monitorizare a 10.06.2020 - Comisia judeteana de
Evaludrii nationale 2020 si monitorizarea examenului 18.06.2020 Evaluare Nationald
Elaborarea Graficului si a fisei de monitorizare a 18.06.2020 - Comisia judeteana de
examenului de bacalaureat national 2020 i 25.06.2020 Bacalaureat
monitorizarea examenului.
Centralizarea bazelor de date specifice Conform graficelor | Serviciul
si solocitdrilor | informatizare al 1.S.J.
Hunedoara
Inspectorii
coordonatori
Comunicarea cu directorii unitétilor de invatdmant. In fiecare joi, orele | Conducerea 1.S.J.
14.00 - 16.00 Hunedoara
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ACTIVITATEA TERMEN RESPONSABILI

Intocmirea situatiilor privind desfasurarea activitafilor
si respectarea prevederilor prezentului ordin in
unitifile/institutiile de invatamant preuniversitar.

La solicitarea MEC | Conducerea [.S.J.

Hunedoara

In organizarea si desfisurarea activitdtilor in mediul virtual se asigurd respectarea cerintelor privind
protectia datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European §i al Consiliului Uniunii Europene din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice n ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE.

8.3.

Resurse necesare
8.5.1. Resurse materiale
o conform listelor de inventar ale 1.S.J. Hunedoara
o registrul de decizii al 1.S.J. Hunedoara
8.5.2. Resurse umane
o conform statelor de functii aprobate de M.E.C.
8.5.3. Resurse financiare

o conform bugetului anual de venituri si cheltuieli aprobat de M.E.C.

8.5.4. Resurse informationale
o colectia Monitorul Oficial al Roméniei
o Forumul I.S.J. Hunedoara http://isj.hd.edu.ro

9. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

Nr.
crt.

Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea)

| 11 HI 1V

0

k.
($)
W
X
(<

Inspector scolar general — Ilie PArvan
Inspector scolar pt. management institutional — Mihaela
Manolea

Oficiul juridic — Ion Nistor

CA — presedinte inspector scolar general — Ilie PArvan

Inspectorul scolar general adjunct pentru management
Inspectorul scolar general adjunct pentru Curriculum si
inspectie scolard

Ap

Comisia de monitorizare in vederea monitorizirii,
coordondrii  g¢i  indrumirii  metodologice a
implementdrii si dezvoltarii sistemului de control
intern managerial — Manolea Mihaela

Ah
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10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

. Nr. . .
Nr. Denumire Elaborator | Aprobi# | exem- DEf Loc arhivare Pen.oadﬁ Alte
anexi anex3 plare zare arhivare |elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Ik,
2.
11. CUPRINS
Nr. Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale
componentei in Pagina
cadrul
procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a 1
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia / revizia in cadrul editiei 2
procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 3
3l Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6. Documentatia aplicabild procedurii operationale (documente de referinti) 4
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 4
8. Descrierea procedurii operationale 5
9. Responsabilitafi i raspunderi in derularea procedurii operationale 8
10. Anexe, inregistriri, arhivari 9
11. Cuprins 9
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