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Nr. 1602/ 25.05.2020 Aprobatd in CA
din data de

Preqedinte CA
prof. Ili

PROCEDT]RA OPERATIONALA
,,Prevenirea si combaterea imbolnlvirilor cu SARS-CoV-2 in

unitltile/institutiile de invitimffnt"
Cod: P.O. - ISG 02

Edilia: I
Revizia: 0

l. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea. verificarea si
ap"oba"eu EDITIEI.a, a REVI

procedurii operationale

-,w

Nr.
crt.

Elemente privind
responsabilii /
operafiunea

Numele gi

prenumele f,'uncfia Data Semnltura

1. 1 3. 4. 5.

1.1 Elaborat Pdrvan Ilie
I\4anolea Mihaela

Inspector qcolar general
Inspector qcolar pt.

management institutional

t9.0s.2020

1.3. Verificat Nistor Ion Consilier iuridic t9.05.2020
r.2. Avizat Mate Marta

Ilina Lavinia

Inspector gcolar general
adjunct
Inspector Ecolar general
adiunct

t9.0s.2020

1.4. Aprobat CA PArvan Ilie Preqedinte - Inspector
scolar general

t9.05.2020
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Nr.
crt.

Edifia lrevtzia
in cadrul edifiei

Componenta
revizuitl

Modalitatea de
revizuire

Data de la care se aplici
prevederile edi(iei / revizuirii

editiei
1. 2. 3. 4.

2.t. Editia I x X t9.05.2020
2.2.
2.3.

2. SitUAtiA EDITIILOR Si A REVIZILOR iN CADRUL EDITIILOR
procedurii operationale

3. Lista PERSOAIYELOR I
operationale
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Nr.
crt.

Scopul
difuzirii

Ex.
Nr.

Compartiment Funcfia Nume gi

Drenume
Data

Drlmlnl
Semn.

0. 1. 2. 3. 4. 6. 7.
3.1 Aprobare I Conducere Inspector gcolar

seneral
Pirvan Ilie 25.05.2020

3.2. Aplicare I Conducere Inspector gcolar
general adi.

Mate Marta
Ilina Lavinia

2s.05.2020

J.J. Aplicare I Oficiul juridic Consilier juridic Jurist lon
Nistor

25.05.2020

3.4. Aplicare 1 Domeniul
Management

lnspectori
gcolari

Conform
statului de

functii aprobat

25.05.2020

3.5. Aplicare I Domeniul
Curriculum gi

inspecfie
scolar[

lnspeclori
gcolari

Couforlr
statului de

funcfii aptobat

25.05.2020

3.6. Aplicare 1 Unitdli
scolare

Directori
unititi

25.05.2020 Difuzare
electronicd

J. t . Aplicare Secretariat ISJ
qi unitdli
scolare

Consilier,
secretari

Conform
statr-rlui de
funcfii aprobat

25.05.2020 Difuzare
electronicd

3.8. Informare 1 Beneficiari
direcli qi

indirec!i

Cadre
didactice,
elevi, p[rin]i,
pafieneri

2s.0s.2020 Postare pe
site-ul ISJ
Hunedoara
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Nr.
crt.

Scopul
difuzlrii

Ex.
Nr.

Compartiment Funcfia Nume qi

Drenume
Data

Drlmlrll
Semn.

0. 1. ) 3. 4. 5. 6. 7.

educalionali,
publicul lars

3.9. Arhivare 2 Grupul de lucru
pentru control
managerial

Inspector
qcolar pt.
management
institutional

Manolea
Mihaela

25.05.2020

3. 10. Alte
scopuri

I Postare pe forumul inspectoratului qcolar (format
electronic)

25.05.2020

4. SCOPUL procedurii operationale

Procedura operalionalE reglementeazd stabilirea qi modul de aplicare a mdsurilor pentru
desftgurarea activitdlilor de cdtre persoanele care au acces in cadrul unitdlilor/institufiilor de
inv6!dm6nt, in condilii de siguranfd, in contextul prevenirii qi combaterii infectdrii cu SARS-CoV-2.

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Procedura se aplicd de cdtre inspectorii qi directorii din judelul Hunedoara.
- Principalele activitdli de care depinde gi/sau care depind de activitatea proceduratd;

a. Aceastd activitate depinde de activitatea compartimentelor:
o Domeniile Curriculum qi inspecfie qcolar[, Management institu]ional;
o Secretariat;
o Informatizare;
. Juridic.

- Compartimentele furnizoare de date gi/sau beneficiare de rezultate ale activitAfi procedurate;
compartimentele implicate in activitatea proceduratd.

a. Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la urmdtoarele compartimente:
o Secretariat;
o Informatizare.

De aceastd activitate beneficiazd in cadrul activit6tilor efectuate urm6toarele compartimente:
Toate unitdlile de invdldm6nt din judelul Hunedoara;
Personalul didactic din Inspectoratul $colar Judelean Hunedoara.
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6. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale

Documente de referin![ (reglementdri) aplicabile activitdlii procedurate:
Legislafie primarl:
- Legea educaliei na{ionale nr. 1/05.01 .2011, publicatd in Monitorul Oficial al Rom6niei,

Partea I, nr. 18/10.01 .2011, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;
- Ordinul comun MEC/MS nr. 4267184112020 pentru stabilirea unor mdsuri de prevenire qi

combatere a imbolndvirilor cu SARS-CoV-2 in unitSlile/instituliile de inv6!6m6nt;
- Hotdrdrea nr. 6109.03.2020, a Comitetului Nafional pentru Situalii Speciale de Urgenl6,

privind suspendarea cursurilor in unitd1i1e de inv6ldm6nt de stat qi particular;
- Decretul nr. 195116.03.2020, al Preqedintelui Rom6niei, privind instituirea stdrii de urgenjd

pe teritoriul Romdniei;
- Decretulnr.240114.04.2020, al Preqedintelui Romdniei, privind prelungirea stirii de urgenfd

pe teritoriul Romdniei;
- Ordonanfele militare ale Ministerului Afacerilor Interne privind mdsuri de prevenire a

rdspdndirii COVID-19;
- O.M.E.C. nr. 4135121.04.2020 de aprobare a Instrucliunii privind asigurarea continuitdlii

procesului de invdfare la nivelul sistemului de invdldmdnt preuniversitar;
- O.S.G.G. nr. 60012018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitAlilor

publice;
- Regulamentul-cadru de organizare qi funclionare a inspectoratelor gcolare, aprobat prin

O.M.E.C.T.S. nr. 553012011, cu modificdrile gi completdrile ulterioare.

Legisla{ie secundarl:
- Legeanr. 5312003 - Codul muncii, republicatd, cu modificdrile gi complet[rile ulterioare.

7. DEF'INITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR
utilizati in procedura operationall

Definitii

Str. Gh. Baritiu nr. 2, 330065 - DEVA, jud. HUNEDOARA
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ale termenilor uti
Nr.
crt.

Termenul Defini(ia gi / sau, dacI este cazul, acful care definegte
termenul respectiv

1. Procedura opera(ionall Prezentarea formalizatd. in scris, a tuturor pagilor care

trebuie urmaJi, a metodelor de lucru stabilite gi a regulilor
de aplicat in vederea realizdrli activitAfli, cu privire la
succesiunea elementelor din cadrul deruldrii procesului
respectiv.
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2. Edi(ie a unei proceduri Forma iniliala sau actualizatd, dt.:rpd caz, a unei proceduri
operationale, aprobatd si difuzatd

J. Revizia in cadrul edifiei Acliunile de modificare, adlugare, actualizare, suprimare
sau altele asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operafionale,
actiuni care au fost aprobate gi difuzate

Abrevieri ale termenilor uti
Termenul abreviat

Ministerul Educatiei si Cercet[rii

8. DESCRIEREA procedurii operationale

8.1. Stabilirea direc(iilor de ac(iune la nivelul inspectoratului pcolar:
o Inspectoratul $colar Judelean Hunedoara transmite cdtre autoritAtile administraliei publice

locale, respectiv cdtre direcliile de sdndtate publica judelene, lista cu elevii qi personalul
didactic, didactic auxiliar gi nedidactic din unitalile/institufiile de invdfdmdnt care participi
la desfrqurarea activitalilor de invdfdmdnt in perioada pregdtirii elevilor qi in perioada
desfrqurdrii examenelor.

o Inspectoratul $colar Judefean Hunedoara transmite D.S.P. Hunedoara p6n5la data de 26 mai
2020, perioada de desftqurare a activit[filor la care participd elevii in unit[1ile de inv6{dmdnt
preuniversitar, precum Ei intervalul orar.

o Inspectoratul $colar Judetean Hunedoara verificd respectarea de cdtre unitdfile/instituliile de
invSldmdnt a normelor instituite de autoritdlile de resort privind asigurarea materialelor de
igiend Ei de proteclie sanitard necesare atdt pentru elevi, c6t qi pentru personalul
didactic/didactic auxiliar qi nedidactic, precum qi respectarea mhsurilor igienico-sanitare, in
contextul prevenirii qi combaterii infectdrii cu SARS-CoY-2.

o Inspectoratul $colar Judelean Hunedoara monitoizeazd, organizarea qi desftqurarea
activitdlilor din cadrul unitdlilor de invS(6mAnt.

Str. Gh. Barltiu nr. 2, 330065 - DEVA, jud. HUNEDOARA
Tel: +4 (0)2542133tS, +4 (0) 254215755
Fax" +4 (0) 254215034, +4 (0) 254220911
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Nr.
crt.

Abrevierea

1. P.O. Procedura ooerationald
2. E. Elaborare
a
J. v. Verificare
4. A. Aprobare
5. An. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. I.S.J. Inspectoratul Scolar Judetean;
8. C.A. Consiliul de administratie:
9. M.S. Ministerul Sdndtbtii
10. M.E.C.
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Inspectoratul $colal Jude{ean Hunedoara colaboreazd cu Direc}ia de Sdndtate Publicd
Hunedoara in vederea instituirii mdsurilor de prevenire Ei combatere a imbolnlvirilor in
unitaflle/institufiile de invdfdmdnt, prin triaj epidemiologic zilnic (mdsurarea temperaturii)
realizat de cdtre un medic sau asistent medical in fiecare unitate de invd{dmdnt
Inspectoratul $colar Judefean Hunedoara va raporta,la solicitarea Ministerului Educafiei qi
Cercetdrii, situa{ia privind desfrqurarea activitdlilor qi respectarea prevederilor prezentului
ordin in unitAtrile/instituliile de invdfdmAnt preuniversitar.
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8.2. Detalierea stabilirea termenelor
ACTIVITATEA TERMEN RESPONSABILI

Transmiterea listei cu elevii gi personalul didactic,
didactic auxiliar qi nedidactic din unitSlile/instituliile
de inv6!5mint care participd la desfrEurarea
activitdlilor de invdfdmAnt in perioada pregdtirii
elevilor qi in perioada desfrqurdrii examenelor c6tre
Direcfia de Sdndtate Publicd Hunedoara qi UAT-urile
in care funcfioneazd unit[fi de inv6f6mdnt cu nivel
gimnuzial, lic eal, inv6{5m6nt profesional si po stli ceal.

Mai2020 Serviciul
informatizare al I.$.J.
Hunedoara

Transmiterea so I icit6rilor privind achizilra material elor
de igiend qi de proteclie sanitarl gi a echipamentelor
de proteclie autoritdlilor publice locale de cdtre fiecare
unitate de invdlEmAnt in care se vor desfbqura activit5li
cu elevii in perioada 2-12 i:unie 2020.

Mai2020 Conducerea unitdlii
de inv6!6mdnt

Centralizarea orarelor activitdlilor de pregdtire a
sesiunilor de exarnen, provenite din unitdlile de
invS![m6nt.

25.05.2020 Serviciul
informatizare al L$.J.
Hunedoara
Inspectorii
coordonatori

Transmiterea listelor cu personalul medical desemnat
la hecare unitate de invdtdmdnt.

2s.05.2020 Inspector qcolar
Bauman Cristina

Elaborarea modelului raportului de monitorizare
convenit pentru identificarea situaliilor cu risc de la
nivelul unitdgilor de inv[!dm0nt.

25.05.2020-
29.0s.2020

Compartimentul
MRU
Reprezentanfi ai
D.S.P. Hunedoara

Monitorizarea gradului de pregitire a qcolilor pentru
inceperea activitdlilor de pregdtire a sesiunilor de
examen, in baza unui grafic qi a unei fi;e de
monitorizare (circuit, trasee semnalizate, stoc de
materiale de igiend, olar etc.). Se va avea in vedere

2s.0s.2020 -
29.05.2020

Inspectorii
coordonatori ai
unitdlilor de
invdldmdnt
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ACTIVITATEA TERMEN RESPONSABILI
respectarea mdsurilor igienico-sanitare, in contextul
prevenirii qi combaterii infectdrii cu SARS-CoV-2
inclusiv la transportul elevilor qi respectiv la cazare qi
masd (in cdminele qi cantinele gcolare, acolo unde este
cazul).
Transmiterea perioadelor de desfrqurare a activitdlilor
din fiecare unitate de inv[{6mAnt la D.S.P. Hunedoara

26.0s.2020 Conducerea I.$.J.
Hunedoara

Repartizarea mdqtilor de protecfie achizilionate de
MEC pentru elevii qi personalul angajat din unitalile
de invdldm6nt in care se desfbgoard activitAti de
pr e gdtfu e I examene na{ionale.

PAnd in 29.05.2020 Compartimentul
administrativ al l.$.J.
Hunedoara

Elaborarea Graficului gi a figei de monitorizare a
activitSlilor desftqurate in perioada2-12 iunie 2020 qi

monitorizarea activit6lilor de pregdtire a sesiunilor de
examene nafionale desftqurate in unitAflle de
invdfdmAnt cu clase terminale.

25.0s.2020 -
t2.06.2020

Inspectorii
coordonatori ai
unitSlilor de
invd!6mdnt

Monitorizarea formei alternative de pregdtire a
elevilor care nu se vor deplasa in perioada stabilitd la
unitatea de inv6![mdnt.

02.06.2020 -
12.06.2020

Inspectorii
coordonatori ai
unitdlilor de

invdtdmAnt
Inspectoratul $colar Judelean Hunedoara va comunica
regulat Direcfiei de Sdnitate Publicd Hunedoara
rapoartele de monitorizare privind asigurarea
condiliilor igienico-sanitare in cadrul unitdlilor de
invd!5mdnt qi respectarea normelor de cdtre elevi qi
personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic.

02.06.2020 -
2s.06.2020

Inspectorii
coordonatori qi

comisiileiudefene de
organizare a

examenelor nalionale

Elaborarea Graficului gi a fiqei de monitorizare a
Evaludrii nationale 2020 si monitorizarea examenului

t0.06.2020 -
18.06.2020

Comisia judeleand de
Evaluare Nationald

Elaborarea Graficului ;i a fiqei de monitotzare a
examenului de bacalaureat nalional 2020 qi
monitorizarea examenului.

18.06.2020 -
2s.06.2020

Comisia judefeand de
Bacalaureat

Centralizarea bazelor de date specifi ce Conform graficelor
qi solocitdrilor

Serviciul
informatizare al I. $. J,

Hunedoara
Inspectorii
coordonatori

Comunicarea cu directorii unitdtilor de invdtdm6nt. In fiecare joi, orele
14.00 - 16.00

Conducerea I.$.J.
Hunedoara

Str. Gh. Baritiu nr. 2, 330065 - DEVA, Jud. HUNEDOARA
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ACTIVITATEA TERMEN RESPONSABILI
Intocmirea situafiilor privind desftEurarea activitdlilor
;i respectarea prevederilor prezentului ordin in
unitAtileiinstituliile de invdtdm6nt preuniversitar.

La solicitarea MEC Conducerea I.$.J.
Hunedoara

i desfrsurarea activitdtilor in mediul virtual se asin organizarea qi desfrqurarea activitdlilor in mediul virtual se asigurd respectarea cerinfelor pnvrnd
proteclia datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE) 20161679 al
Parlamentului European qi al Consiliului Uniunii Europene din 27 aprilie 2016 privind protecfia
persoanelor frzice in ceea ce priveqte prelucrarea datelor cu caracter personal qi privind libera
circulafie a acestor date qi de abrogare a Directivei 95l46lCE .

8.3. Resurse necesare
8.5. 1. Resurse materiale

o conform listelor de inventar ale I.S.J. Hunedoara
o registrul de decizii al I.S.J. Hunedoara

8.5.2. Resurse umane
o conform statelor de funclii aprobate de M.E.C.

8.5.3. Resurse financiare
o conform bugetului anual de venituri gi cheltuieli aprobat de M.E.C.

8.5.4. Resurse informalionale
o colecJia Monitorul Oficial al Romdniei
o Forumul I. S.J. Hune doara http://isj.hd.edu.ro

9.

Str. Gh. Baritiu nr. 2, 330065 - DEVA, jud. HUNEDOARA
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Nr.
crt.

Compartimentul (postul) / acfiunea (operafiunea)
I II ilI IV v

0 I 2 3 4 5

l.
Inspector gcolar general - Ilie Pdrvan
Inspector qcolar pt. management institufional - Mihaela
Manolea

E

2. Oficiuliuridic - Ion Nistor v
J. CA - preqedinte inspector $colar general - Ilie Pdrvan A

4.
Inspectorul qcolar general adjunct pentru management
Inspectorul Ecolar general adjunct pentru Curriculum qi
inspeclie qcolard

Ap

5.

Comisia de monitorizare in vederea monitorizdrii,
coordondrii qi ?ndrumdrii metodologice a
implementdrii gi dezvoltdrii sistemului de control
intern managerial - Manolea Mihaela

Ah
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10. ANEXE. TNREGISTRARI. ARIIIVARI

11. CI]PRINS

Nr.
anextr

Denumire
anextr

Elaborator Aprobtr
Nr.

exem-
plare

Difu
zare

Loc arhivare
Perioadtr
arhivare

Alte
elemente

0 1 2 3 4 5 6 7 8
1

2.

Nr.
componentei in

cadrul
procedurii

operationale

Denumirea componentei din cadrul procedurii operafionale
Pagina

Colrerta
I Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea ediliei sau a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
I

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
J. Lista persoanelor la care se difuzeazd edilia I revizia in cadrul edifiei

procedurii operationale
2

4. Scopul procedurii oper{ionale J
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale J

6. Docu mentatia aplicabill procedurii operationale (documente d e referint[) 4
7. Definitii gi abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationalS 4
8. Descrierea procedurii opera{ionale 5

9. Responsabilitd{i qi rispunderi in derularea procedurii opera{ionale 8
10. Anexe, inregistrdri. arhivbri 9
1t Cuprins 9
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