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1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si
aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI IN CADRUL EDI T'1EI
procedurii operationale

Elemente
Nr. prlvmq .. Numele si Functia Data Semnatura
crt responsabilii / prenumele
) operatiunea
1. 2. 3. 4. 5.
Inspector scolar
1.1. | Elaborat Prof. Claudia BALICI | pentru proiecte | 18.09.2026
educationale
e Prof. Adriana Inspector scolar
1.2 | Verificat ALMASAN general adjunct 21.09.2026
. Inspector scolar
1.3. | Avizat zi(;\fl'ﬁ.%l\lana general adjunct, | 21.09.2026
’ Presedinte SCIM
Presedinte
Prof. dr. Maria ;
1.4. | Aprobat STEFANIE CA/Inspector scolar | 23.09.2026
’ general
Prof. Dana Luiza
1.5. | Arhivare Cloard Secretari SCIM 23.09.2026
Prof. Gabriela
Berbeceanu
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2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR

procedurii operationale

Nr. Editia / revizia Componenta Modalitatea de Data de la care se

crt. | in cadrul editiei revizuita revizuire aplica prevederile
editiei / revizuirii

editiei
1. 2. 3 4.

2.1. Editia I - - -

2.2.

2.3.

operationale

Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si Data Semn.
crt. | difuzarii | Nr. prenume primirii
0. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
Inspector Prof. Dr.
3.1. | Aprobare 1 Conducere scolar Maria 23.09.2026
general Stefanie
epetor ot
3.2. | Informare 1 | Conducere ? Adriana 23.09.2026
general <
) Almasan
adjunct ’
Unitatile de
33, | Informare, |, | invatamantdin -\ b, oo : 23.09.2026
aplicare consortiul de
acreditare
Prof.
Secretari Gabriela
3.4. | Arhivare 1 | Registratura Berbeceanu | 23.09.2026
SCIM
Prof. Dana
Luiza Cioara
3.5. | Alte _ 1 | Publicare pe fo_rumul inspectoratului scolar 23.09.2026
scopuri (format electronic)

4. Scopul procedurii
4.1 Prezenta procedura stabileste cadrul unitar de identificare, evaluare, prevenire, tratare,
monitorizare si raportare a riscurilor asociate mobilitatilor elevilor si cadrelor didactice/personalului
din cadrul Acreditarii Erasmus+ Educatie scolara, cod 2022-1-R001-KA120-SCH-000111455 pentru
anul IV de finantare, cod 2026-1-R001-KA121-SCH-000444307.

4.2 Procedura urmareste:
e protejarea integritatii fizice si psihice, a sanatatii, sigurantei si bunastarii participantilor;
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e prevenirea si reducerea riscurilor care pot aparea inaintea, In timpul si dupa desfasurarea
mobilitatilor;
e asigurarea unui cadru organizat pentru gestionarea situatiilor neprevazute si a incidentelor;
e respectarea cerintelor programului Erasmus+ si a standardelor de calitate aplicabile proiectelor
de mobilitate;
e asigurarea unui proces transparent si documentat de management al riscului;
e protejarea elevilor minori si asigurarea unei supravegheri adecvate pe durata mobilitatilor;
e stabilirea responsabilitatilor persoanelor implicate in pregatirea, organizarea, desfasurarea si
monitorizarea mobilitatilor;
e reducerea impactului negativ al riscurilor asupra participantilor, obiectivelor proiectului,
imaginii institutiei si resurselor financiare.
4.2 Beneficiarii activitatilor de mobilitate transnationala Erasmus+ sunt cadrele didactice, directorii si
elevii din unitdtile de Invatamant membre ale consortiului de acreditare Erasmus+ coordonat de citre
Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara, precum si inspectorii scolari ai liderului de consortiu.

5. Descrierea procedurii
5.1 Prezenta procedura a fost elaborata in cadrul proiectului de acreditare Erasmus +, Educatie scolarj,
contract nr. 2022-1-R001-KA120-SCH-000111455/ anul 1V: 2026-1-R001-KA121-SCH-000444307,
implementat de catre Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara, proiect care se va derula in perioada
2023-2027 si care are ca obiective prioritare:

1. Imbundtdtirea metodelor/instrumentelor de lucru a cel putin 40 cadre didactice din invdtdmantul
special in scopul diminudrii segregdrii profesionale prin schimb de bune practici preluate din
sistemele educationale europene;

2. Dezvoltarea profesionald in context nonformal a cel putin 30 cadre didactice din mediul rural pentru
integrarea de strategii didactice moderne in scopul realizdrii unor activitdti didactice creative si
atractive pentru elevii in risc de abandon scolar;

3. Asigurarea accesului egal la educatie prin participarea la mobilitdti si oportunitdati de dezvoltare
socio-emotionald pentru cel putin 120 elevi din mediul rural aflati in risc de pdrdsire timpurie a scolii;

4. Dezvoltarea competentelor manageriale de conducere, indrumare si control la cel putin 10 inspectori
scolari si 8 directori, in scopul imbundtdtirii abilitdtilor de sprijin si indrumare institutionald, prin
participarea la activitdti de mobilitate transnationald.

5.2 Acreditarea Erasmus permite institutiilor participarea intr-un mod continuu in cadrul programului
Erasmus+ 2021-2027, oferindu-le anual acces simplificat la finantare in cadrul Actiunii-cheie 1- proiecte
de mobilitate.

6. Domeniul de aplicare
6.1. Prezenta procedura se aplicd tuturor mobilitatilor organizate de Inspectoratul Scolar Judetean
Hunedoara in cadrul Acreditarii Erasmus+ Educatie scolara, cod 2022-1-R001-KA120-SCH-000111455
pentru anul IV de finantare, cod 2026-1-R001-KA121-SCH-000444307.
6.2. Procedura se aplica:
e elevilor participanti la mobilitati individuale sau de grup;
cadrelor didactice;
altor membri ai personalului scolii/IS] eligibili pentru mobilitati;
cadrelor didactice/persoanelor care Insotesc elevii;
coordonatorului Erasmus+ din scoala/ISJ;
membrilor echipei de implementare a proiectului;
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conducerii unitatilor de Invatamant membre ale consortiului;
parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor minori;

persoanelor de contact desemnate de organizatia gazda;

altor persoane implicate in organizarea si desfasurarea mobilitatilor.

6.3. Procedura se aplica etapelor:

8

planificarea mobilitatii;

selectia participantilor;

pregatirea participantilor;

deplasarea catre si dinspre tara gazda;

desfasurarea activitatii de mobilitate;

monitorizarea participantilor;

gestionarea incidentelor si situatiilor de urgenta;
revenirea participantilor;

evaluarea si raportarea;

analiza riscurilor si imbunatatirea masurilor de control..

Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023 cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;

Ordinul nr. 5.726 /2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de Invatdmant preuniversitar cu modificarile si completarile ulterioare;
Regulamentul Parlamentului si al Consiliului Europei nr. 1288/2013 si Memorandumul
Guvernului Romaniei nr. 10951/2013

Erasmus+, Ghidul programului https://erasmus-plus.ec.europa.eu/ro/erasmus-programme-
guide

Decizianr. 1877 /22 octombrie 2021 privind cadrul de masuri de incluziune pentru programele
Erasmus+ si Corpul european de solidaritate 2021-2027;

Decizia nr. 14/28.01.2025 privind echipa de implementare a acreditarii Erasmus+;

Manualul de Standarde de calitate Erasmus + in domeniul educatiei adultilor, al educatiei si
formarii profesionale si al educatiei scolare;

Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor date;

Proiectul de acreditare depus de Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara;

Cererile de finantare anuale

Contractul de finantare pentru anul IV, ID: 2026-1-R001-KA121-SCH-000444307

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

8.1 Definitii:

Nr.
Crt.

Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1.

Entitate Autoritate publica, institutie publici, companie/societate nationald, regie
publica autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public;
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2. | Asigurarea Este realizata printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii
calitatii institutionale de elaborare, planificare si implementare de programe de studiu,
educatiei prin care se formeaza increderea beneficiarilor ca organizatia furnizoare de
educatie Indeplineste standardele de calitate. Asigurarea calitafii exprima
capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi programe de educatie an
conformitate cu standardele anuntate. Aceasta este astfel promovata incat sa

conduca la Imbunatatirea continud a calitatii educatiei.

3. | Procedura Prezentare, 1n scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si
a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avind in
vedere asumarea responsabilitatilor;

4. | Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul

operationala unuia sau mai multor departamente din entitatea publica
(PO)
5. | Editie Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
procedura au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci caind modificarile
din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.
6. | Revizie Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
procedura componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de regulg, sub
50% din continutul procedurii.

7. | Erasmus+ Programul Uniunii Europene in domeniile educatie, formare profesionala,
tineret si sport pentru perioada 2021-2027

8. | Acreditare Acreditarea Erasmus este un instrument destinat organizatiilor din domeniul
educatiei si formarii profesionale (EFP), al educatiei scolare si al educatiei
adultilor care doresc sa initieze activitati de schimb si cooperare la nivel
transfrontalier

9. | Consortiu de | Un grup de organizatii din aceeasi tara care pune in aplicare activitati de

mobilitate mobilitate ca parte a unui plan comun Erasmus. Fiecare consortiu de mobilitate
este coordonat de o singura organizatie coordonatoare: un coordonator al
consortiului de mobilitate care trebuie sa detina o acreditare Erasmus.

10 | Organizatie Organizatie membra a consortiului este o entitate juridicd din acelasi stat

membra membru al UE sau din aceeasi tara terta asociata la program ca si coordonatorul
consortiului de mobilitate careia i se ofera oportunitdti de mobilitate

11. | Mobilitate Activitate de Invatare in context nonformal sprijinitd prin fonduri Erasmus+,

transnationala | care se desfasoara in afara granitelor tarii de trimitere

12. Activitate de observarea directa la locul de munca: participantii pot petrece o
perioadad in cadrul unei organizatii-gazda dintr-o alta tara, cu scopul de a invata

Job shadowing | practici noi si de a aduna idei noi prin observare si interactiune cu colegi, cu
experti sau cu alti practicieni in timpul activitatii lor zilnice desfasurate la
organizatia-gazda.

13. Participantii potbeneficia de un curs structurat sau de un tip similar de formare

Cursuri i oferit de profesionisti calificati, pe baza unui program de invatare predefinit si
" | a rezultatelor invatarii. Formarea trebuie sa implice participanti din cel putin
formare C s depoa o . . . < . .
doua tari diferite si trebuie sa le permita participantilor sa interactioneze cu alti

cursanti si cu formatorii.

14. | Flux de | Activitate de deplasare transnationald in scopul educatiei si formarii

mobilitate profesionale in context nonformal sprijinita prin fonduri Erasmus+
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15. Situatie, eveniment sau factor care poate impiedica realizarea obiectivelor unei
Risc activitati, poate produce prejudicii sau poate afecta siguranta si bundstarea
participantilor.
16. | Managementul | Procesul sistematic de identificare, analiza, evaluare, tratare si monitorizare a
riscului riscurilor
17. L Elev, cadru didactic sau alt membru al personalului eligibil care participa la o
Participant g o
activitate de mobilitate.
18. . Participant care nu a implinit varsta legalda de 18 ani la data desfasurarii
Elev minor O
mobilitatii.
19. | Persoana Adult desemnat de unitatea de invatamant pentru insotirea si supravegherea
insotitoare elevilor pe durata mobilitatii
20. | Organizatie de | Unitatea de invatamant care organizeaza si/sau trimite participantii in
trimitere mobilitate.
21. | Organizatie Institutia/organizatia din tara de destinatie care primeste participantul sau
gazda grupul de participanti.
22. Incident Eveniment nedorit care s-a produs si care poate afecta siguranta, sanatatea,
integritatea, bunurile sau desfdsurarea normald a mobilitatii
23. | Situatie de | Situatie care necesitd interventie imediata pentru protejarea vietii, sanatatii,
urgenta integritatii sau sigurantei participantilor.
24. | Masura de | Actiune sau mecanism destinat prevenirii, reducerii sau controlarii unui risc
control
25. | Riscrezidual Riscul care ramane dupa aplicarea masurilor de control

8.2 Abrevieri:

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

crt.

L Erasmus+ Programul Uniunii Europene pentru educatie, formare, tineret si sport

2. KA1l Actiunea-cheie 1 - Mobilitatea persoanelor in scop educational

3. UE Uniunea Europeana

4. | EP Entitate Publica

5. | PO Procedura operationala

6. | ISJHD Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara

7. | MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

8 | ANPCDEFP Agen;ig Nationala pentru Programe Comunitare iIn Domeniul Educatiei si Formarii
Profesionale

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Nr. | Compartimentul I 11 111 v \% VI
crt. | (postul)/actiunea

(operatiunea)

0 1 2 3 4 5 6
1. Inspector scolar pentru proiecte | E

educationale
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2. Inspector scolar general adjunct, Vv
presedinte SCIM
3. Inspector scolar general adjunct, Av.
presedinte SCIM
4. Inspector scolar general A
5. Inspectori scolari generali adjuncti Ap.
Inspectorii  scolari, directorii
unitatilor de Invatamant
6. Secretari SCIM Ah.
10. Formular de evidenta a modificarilor
Nr Semnitur
Editia | Data editiei | Revizia Data Nr. Descrierea a
cr reviziei pagina modificarii conducat
t orului
1. |
2. |
11. Formular de analiza a procedurii
N | Compartime Nume si Inlocuito Aviz favorabil Aviz nefavorabil
I. nt prenume rde _ _
cr conducitor drept Semnatura Data Obs. Semna | Data
t. compartime sau tura
nt delegat
1. | Management | Prof. Adriana - 21.09.
Presedinte Almasan 2026
SCIM
2.
12. Formular de distribuire/difuzare
Scopul Exemplar | Comparti Functia Numele si Data Semnatura
difuzarii nr. ment prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7
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1. Inspector Prof. dr.
Aprobare 1 Conducere | scolar Maria 23.09.2026
general Stefanie
2. Conducator Isrcl(s)ll)::tor Prof.
Verificare 1 compartim |’ Adriana 21.09.2026
general <
ent . Almasan
adjunct ’
> Presedinte lrclzll):rc o Prof.
Avizare 1 i > Adriana 21.09.2026
SCIM general <
. Almasan
adjunct ’
4. | Avizare Consilier
cadru 1 Juridic o Nistor lon 23.09.2026
o juridic
legislativ
5. Coordonato | Inspectori
rul de scolari,
consortiu si | directori
unitatile unitati de
Aplicare 1 membre ale | invatamant 23.09.2026
consortiulu | membre in
ide consortiul de
acreditare acreditare
Erasmus+ Erasmus+
6. Prof. Dana
Luiza
; ; Cioara
Arhivare |1 Secretari | Inspectori 23.09.2026
SCIM scolari
> Prof.
Gabriela
Berbeceanu
7. | Alte 1 Publicare pe site isj.hd.edu.ro 23.09.2026
scopuri Distribuire unitati de invatamant din
consortiu
13. Anexe, diagrama de proces
Nr. | Denumirea Elaborator | Aprob | Numar Difuzar Arhivare Alte
5 | anexei a de e . elemente
exempla Loc Perlvoa
re da
0 (1 3 4 5 6 7 8
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ANEXA 1 FISA irclzrfaerctor
DE RAPORTARE |
1. Prof.

A Claudia
INCIDENTULUI c1s

Balici

Inspector

ANEXA 2 - LISTA | scolar
2. | CONTACTELOR | Prof.
DE URGENTA Claudia

Balici
ANEXA 3 - | Inspector
CHECK-LIST - | scolar

3 VERIFICAREA Prof.

" | RISCURILOR Claudia
INAINTEA Balici
MOBILITATII
ANEXA 4 - PLAN | Inspector
DE MASURI | scolar

4 PENTRU Prof.
REDUCEREA Claudia
RISCURILOR Balici
ANEXA 5 - | Inspector
FLUXUL scolar

5 GENERAL DE | Prof.
GESTIONARE A | Claudia
UNUI INCIDENT | Balici

ANEXA 6 - | Inspector
TABEL scolar

6 ORIENTATIV AL | Prof.
PRINCIPALELOR | Claudia
RISCURI Balici

14. PRINCIPIILE MANAGEMENTULUI RISCULUI

15. RESPONSABILITATI

15.1. Inspectorul scolar general
e aproba prezenta procedur3;

prioritatea sigurantei participantilor;
prevenirea, prin identificarea riscurilor Tnaintea producerii evenimentelor;
proportionalitatea, prin aplicarea unor masuri adecvate nivelului de risc;
responsabilitatea, prin desemnarea clara a persoanelor responsabile;
transparenta, prin informarea participantilor si parintilor/reprezentantilor legali;
incluziunea si nediscriminarea;

continuitatea activitatilor, prin existenta unor planuri alternative;
comunicarea rapida si eficienta in cazul incidentelor;
documentarea, prin pastrarea evidentelor relevante;
imbunatatirea continua, prin analiza incidentelor si actualizarea masurilor preventive.
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asigura cadrul organizatoric necesar managementului riscurilor;
desemneaza persoanele responsabile pentru activitatile Erasmus+;

aproba, dupa caz, planurile de masuri pentru reducerea riscurilor;

dispune masuri in cazul incidentelor grave;

asigura colaborarea cu institutiile competente atunci cand situatia o impune;
urmareste respectarea legislatiei si a documentelor programului Erasmus+.

15.2. Coordonatorul Erasmus+

coordoneaza procesul de identificare si evaluare a riscurilor;

intocmeste si actualizeaza Registrul riscurilor asociate mobilitatilor;

verificd existenta documentelor obligatorii;

coordoneaza pregdtirea participantilor;

verifica existenta persoanelor de contact si a canalelor de comunicare;
mentine legatura cu organizatiile partenere si gazde;

monitorizeaza implementarea masurilor preventive;

coordoneaza gestionarea incidentelor impreuna cu persoanele responsabile;
intocmeste rapoarte privind riscurile si incidentele;

propune masuri de imbunatatire.

15.3. Cadrele didactice insotitoare

supravegheaza elevii pe durata mobilitatii;

aplica regulile de siguranta comunicate participantilor;

mentin permanent legatura cu elevii;

cunosc datele de contact ale scolii, organizatiei gazda, parintilor si serviciilor de urgenta;
gestioneaza situatiile neprevazute pana la preluarea cazului de catre persoanele competente;
informeaza imediat coordonatorul Erasmus+ cu privire la incidente;

intocmesc documentele de raportare a incidentelor, dupa caz.

15.4. Participantii

respectd regulile stabilite de unitatea de Tnvatdamant si organizatia gazda;

respecta legislatia tarii gazda;

participa la activitatile de pregatire;

comunica responsabililor orice situatie care le poate afecta siguranta sau sanatatea;
respecta regulile privind deplasarea, cazarea, activitatile educationale si comportamentul;
utilizeaza responsabil bunurile si resursele puse la dispozitie;

pastreaza documentele de calatorie si celelalte documente importante.

15.5. Parintii/reprezentantii legali

furnizeaza informatiile necesare pentru participarea elevului;

isi exprima acordul pentru participarea la mobilitate, conform cerintelor aplicabile;
furnizeaza datele de contact de urgents;

informeaza scoala cu privire la situatiile medicale sau alte aspecte relevante pentru siguranta
elevului;

colaboreaza cu scoala 1n cazul aparitiei unei situatii de urgenta.

15.6. Organizatia gazda

asigura conditiile necesare desfasurarii activitatii;
desemneaza persoane de contact;
informeaza organizatia de trimitere cu privire la riscurile locale relevante;
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e sprijina participantul in situatii neprevazute;
informeaza fara intarziere organizatia de trimitere cu privire la incidentele care afecteaza

participantii;

e respecta obligatiile stabilite prin acordurile/documentele proiectului.

17. IDENTIFICAREA RISCURILOR
Identificarea riscurilor se realizeaza inaintea fiecarei mobilitati si se actualizeaza ori de cate ori apar

informatii sau conditii noi.

Analiza va lua In considerare cel putin urmatoarele categorii:

17.1. Riscuri privind deplasarea

anularea sau intarzierea transportului
pierderea conexiunilor

pierderea bagajelor

pierderea documentelor

ratacirea participantului

accidente in timpul deplasarii

greve sau perturbari ale transportului
conditii meteorologice severe

17.2. Riscuri privind cazarea

e conditii necorespunzatoare de cazare

incendiu
acces neautorizat

17.3. Riscuri medicale
imbolnavire
accident
alergii

lipsa conditiilor de securitate
separarea accidentala a unui elev de grup
incidente intre participanti si alte persoane cazate

afectiuni medicale preexistente
administrarea incorecta a tratamentului
acces intarziat la servicii medicale

17.4. Riscuri privind protectia elevilor

hartuire
bullying
cyberbullying
discriminare
abuz
exploatare

contactul cu persoane necunoscute
lipsa supravegherii adecvate
disparitia/separarea elevului de grup

17.5. Riscuri privind activitatile educationale
e modificarea programului

e anularea activitatilor
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neindeplinirea obiectivelor de invatare

conditii necorespunzatoare ale locului de desfasurare
neintelegeri privind programul de lucru

bariere lingvistice

17.6. Riscuri financiare

pierderea banilor

utilizarea necorespunzatoare a fondurilor
cheltuieli neprevazute

documente justificative incomplete
nerespectarea regulilor de finantare

17.7. Riscuri administrative

lipsa documentelor

completarea incorecta a documentelor
nerespectarea termenelor

comunicare insuficienta

date de contact incorecte

17.8. Riscuri digitale si privind datele personale

pierderea dispozitivelor

acces neautorizat la conturi
divulgarea datelor personale
publicarea neautorizata a imaginilor
phishing si fraude online

17.9. Riscuri de mediu si securitate

fenomene meteorologice extreme
incendii

cutremure

inundatii

epidemii/pandemie

situatii de securitate in zona de destinatie

18. EVALUAREA RISCURILOR
Evaluarea riscurilor se realizeaza utilizand doua criterii: probabilitatea producerii riscului si
impactul /consecinta producerii riscului.

18.1. Scala probabilitatii

Punctaj Probabilitate Descriere
1 Foarte scizuts Este putin pI‘Obiibll sa se
produca
2 Scazuta Se poate produce ocazional
3 Medie Se poate produc.e. in anumite
conditii
4 Ridicata Este probabil sa se produca
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5 Foarte ridicats Este foarte probvabll sa se
produca
18.2. Scala impactului
Punctaj Impact Descriere
1 Nesemnificativ Efecte minore, f:flrva Perturbarea
activitatil
2 Redus Perturbari usor de remediat
3 Moderat Afectarea.tc?rrvlp.f)rara a
activitatil
. Afectarea semnificativa a
4 Major . . . .
participantului/proiectului
5 Critic § Pferlcol_ma]or_ pentru Vlajca?,
sanatate, integritate sau proiect

18.3. Calculul nivelului de risc
Nivelul de risc se determind prin formula: R = P x [, unde R = nivelul riscului, P = probabilitatea, iar I =
impactul.

Scor Nivel Masura
1-4 Scazut Monitorizare
5-9 Moderat Masuri preventive
10-16 Ridicat Masuri o_bligat_orii.de reducere
si monitorizare
Masuri imediate; activitatea nu
17-95 Critic se desfasoard/continud pana la

reducerea riscului la un nivel
acceptabil

19. MASURI PREVENTIVE

Inaintea plecirii, coordonatorul Erasmus+ si echipa proiectului verifici existenta si valabilitatea
documentelor necesare.

Pentru fiecare participant se verifica, dupa caz: documentul de identitate; documentele de calatorie;
documentele necesare intrarii in tara de destinatie; acordurile necesare; documentele de mobilitate;
asigurarea; documentele medicale relevante; datele de contact; datele persoanei de contact de urgenta;
documentele privind cazarea; programul mobilitatii; datele organizatiei gazda.

Pentru elevii minori se acorda o atentie suplimentara consimtamantului parintelui/reprezentantului
legal, documentelor de cilatorie, informatiilor medicale relevante, persoanei/persoanelor insotitoare,
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regulilor de supraveghere, modalitatii de comunicare cu familia si procedurilor aplicabile in caz de
urgenta.

20. PREGATIREA PARTICIPANTILOR
Participantii beneficiaza de pregatire inaintea mobilitatii.
Pregdtirea va include, dupa caz: informatii despre tara si localitatea gazda; reguli de comportament si
conduitd; reguli de sigurantd; reguli privind transportul si cazarea; informatii privind serviciile de
urgentd; datele de contact ale persoanelor responsabile; informatii privind activitatea educational3;
informatii culturale si lingvistice; masuri de prevenire a bullyingului, discriminarii si hartuirii; reguli
privind utilizarea internetului si a retelelor sociale; reguli privind protectia datelor personale; reguli
privind situatiile medicale si de urgenta.
Participantii confirma participarea la activitatile de pregatire prin semnatura sau printr-un alt mijloc
de evidenta aprobat de unitatea de invatamant.

21. MANAGEMENTUL RISCURILOR IN TIMPUL DEPLASARII

In timpul deplasarii, persoana/persoanele insotitoare verifici prezenta participantilor, pastreazi lista
participantilor si datele de contact, verificd documentele necesare, mentin legatura cu coordonatorul
Erasmus+, informeaza participantii cu privire la eventualele modificari si aplica planul alternativ in
cazul perturbarii transportului.

In cazul pierderii documentelor: participantul informeazi imediat persoana insotitoare; persoana
insotitoare informeaza coordonatorul; se contacteaza autoritdtile competente, dupa caz; se contacteaza
familia, daca participantul este minor; se iau masurile necesare pentru continuarea sau revenirea in
conditii de siguranta.

22. MANAGEMENTUL RISCURILOR iN TIMPUL MOBILITATII
Pe durata mobilitatii, participantii trebuie sa aiba acces la sprijin din partea organizatiei de trimitere si
a organizatiei gazda.
Vor fi stabilite inainte de plecare: o persoana de contact din partea scolii; o persoand de contact din
partea organizatiei gazda; numerele serviciilor de urgenta din tara gazda; datele de contact ale
parintilor/reprezentantilor legali; modalitatea de comunicare in situatii normale; modalitatea de
comunicare 1n situatii de urgenta.
In cazul elevilor minori, supravegherea va fi organizati astfel incat sa fie asigurati protectia acestora pe
intreaga perioadd pentru care aceasta responsabilitate revine scolii de trimitere prin persoanelor
insotitoare.

23. MANAGEMENTUL SITUATIILOR DE URGENTA
In cazul producerii unui incident se aplici urmatoarea succesiune generali:

- Evaluarea imediata a situatiei si identificarea eventualelor riscuri pentru elevi si Insotitori.

- Asigurarea sigurantei elevilor, prin indepartarea acestora din zona de risc si acordarea primului
ajutor, daca este necesar.

- Apelarea serviciilor de urgentd, dupa caz (112 sau serviciul local de urgenta) si respectarea
indicatiilor autoritatilor.

- Informarea coordonatorului mobilitatii si a conducerii institutiei de origine cu privire la
incident.

- Contactarea parintilor/tutorilor legali, In functie de gravitatea situatiei si de procedurile interne.

- Informarea organizatiei/institutiei gazda si a partenerului Erasmus, daca situatia o impune.
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- Documentarea incidentului: consemnarea datei, orei, locului, persoanelor implicate, masurilor
luate si a eventualelor documente medicale sau oficiale.

- Monitorizarea situatiei pana la solutionarea acesteia si asigurarea sprijinului necesar elevilor.

- Intocmirea unui raport de incident la revenirea in tara sau conform procedurilor institutiei si
ale proiectului Erasmus.

24. RISCURI MEDICALE
Participantii trebuie sa beneficieze de masurile de asigurare aplicabile activitatii de mobilitate.
Inaintea plecirii se vor verifica, dupi caz: existenta asiguririi corespunzitoare; documentele medicale
relevante; eventualele alergii; tratamentele curente, atunci cand participantul declara aceste informatii;
datele persoanei de contact in caz de urgenta; accesul la servicii medicale in tara gazda.
Informatiile medicale sunt tratate cu respectarea legislatiei privind protectia datelor cu caracter
personal si sunt accesibile numai persoanelor care au nevoie de acestea pentru gestionarea situatiei.
In cazul unei urgente medicale, prioritatea este acordarea asistentei medicale si protejarea vietii si
integritatii participantului.

25. RISCURI PRIVIND PROTECTIA ELEVILOR MINORI
Pentru mobilitatile care implica elevi minori, unitatea de invatamant va aplica masuri suplimentare
pentru prevenirea disparitiei/separarii de grup si protejarea datelor si imaginilor elevilor.
Orice suspiciune sau sesizare privind siguranta unui elev va fi tratata cu prioritate si va fi comunicata
persoanelor competente, conform legislatiei aplicabile.

26. RISCURI PRIVIND DISCRIMINAREA SI INCLUZIUNEA
Participarea la mobilitati se realizeaza pe baza unor criterii transparente, echitabile si nediscriminatorii.
Unitatea de fnvatamant urmadreste identificarea si reducerea barierelor care pot limita participarea
persoanelor cu mai putine oportunitati.
In functie de situatie, se pot adopta misuri precum: adaptarea activititilor, sprijin suplimentar,
adaptarea transportului/cazarii, sprijin lingvistic, sprijin din partea unei persoane insotitoare,
adaptarea programului, alte masuri justificate de nevoile participantului.

27. RISCURI PRIVIND TRANSPORTUL SI CALATORIA
Pentru reducerea riscurilor asociate transportului se recomanda: verificarea traseului inainte de
plecare, pastrarea documentelor de caldtorie Intr-un loc sigur, stabilirea punctelor de intalnire,
stabilirea unui plan alternativ, pastrarea numerelor de telefon relevante, verificarea din timp a
modificarilor de orar, monitorizarea conditiilor meteorologice si a situatiilor care pot afecta deplasarea.
In cazul anulirii sau intarzierii transportului, coordonatorul si persoanele insotitoare vor identifica
solutii alternative care sa asigure siguranta participantilor si continuitatea activitatii.

28. RISCURI PRIVIND CAZAREA
Inaintea mobilititii se verifici, in misura posibilului: adresa exactd a cazirii, datele persoanei
responsabile, conditiile de acces, modalitatea de evacuare, existenta mijloacelor de comunicare,
conditiile generale de siguranta, distanta fata de organizatia gazda, modalitatile de transport intre
cazare si locul activitatilor.
Participantii sunt informati cu privire la regulile de cazare si la comportamentul in situatii de urgenta.
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30. RISCURI PRIVIND ACTIVITATEA EDUCATIONALA
Inainte de mobilitate se stabilesc: obiectivele de invitare; programul activititilor, responsabilititile
participantilor, persoanele responsabile din organizatia gazda, modalitdtile de monitorizare,
modalitatile de evaluare si recunoastere a rezultatelor invatarii.
In cazul modificirii programului, organizatia gazda informeazi organizatia de trimitere si, dupa caz,
participantul.
Orice modificare semnificativa care poate afecta siguranta participantului sau atingerea obiectivelor
mobilitatii trebuie analizata din perspectiva riscului.

31. RISCURI DIGITALE SI PROTECTIA DATELOR
Participantii vor fi informati sa nu transmita date personale unor persoane necunoscute, sa nu divulge
parole, sa nu acceseze linkuri suspecte, sa nu transmita fotografii sau inregistrari ale altor persoane fara
acordul necesar, sa nu publice date privind locatia sau programul altor participanti fara justificare si sa
utilizeze dispozitivele si conturile In mod responsabil.
In cazul pierderii unui dispozitiv sau al compromiterii unui cont, participantul informeazi imediat
persoana responsabila.

32. COMUNICAREA iN SITUATII DE URGENTA
Pentru fiecare mobilitate se va intocmi o Lista de contacte pentru situatii de urgenta, care va cuprinde,
dupd caz: numarul unic de urgentd din tara gazdd; numadrul persoanei insotitoare, numarul
coordonatorului Erasmus+, numarul directorului, numarul persoanei de contact din organizatia gazds,
numerele parintilor/reprezentantilor legali, datele companiei de asigurari, alte contacte relevante.
Lista va fi transmisa participantilor si persoanelor care trebuie sa o detina si va fi pastrata intr-un format
accesibil.

33. RAPORTAREA INCIDENTELOR
Orice incident care poate afecta siguranta participantului sau desfasurarea mobilitatii trebuie raportat.
Raportarea se realizeaza imediat in cazul incidentelor grave, in cel mai scurt timp posibil in cazul
incidentelor moderate si prin consemnare in documentele proiectului pentru incidentele minore.
Fisa de raportare va cuprinde cel putin: data si ora, locul, persoanele implicate, descrierea incidentului,
consecintele, masurile luate, persoanele informate, documentele/probele disponibile, masurile
ulterioare, recomandari pentru prevenirea repetarii.

34. MANAGEMENTUL RISCURILOR DUPA MOBILITATE
La finalul mobilitatii, coordonatorul Erasmus+ realizeaza o analiza privind: riscurile identificate inaintea
mobilitatii, incidentele produse, eficienta masurilor preventive, riscurile care nu au fost anticipate,
problemele semnalate de participanti, masurile care trebuie pastrate, masurile care trebuie
imbunatatite, necesitatea modificarii procedurii. Concluziile vor fi utilizate pentru imbunatatirea
organizarii viitoarelor mobilitati.

35. MONITORIZAREA SI REVIZUIREA PROCEDURII
Prezenta procedurda se monitorizeaza permanent de catre coordonatorul Erasmus+ si conducerea
unitatii de invatamant.
Procedura se revizuieste cel putin anual, la modificarea regulilor programului Erasmus+, la modificarea
legislatiei, dupa producerea unui incident grav, atunci cand se constata deficiente in aplicare sau atunci
cand apar noi tipuri de risc.
Rezultatele monitorizarii sunt consemnate in documentele interne ale proiectului.
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36. RESPONSABILITATI PRIVIND PASTRAREA DOCUMENTELOR
Documentele privind managementul riscurilor sunt pastrate conform legislatiei aplicabile, regulilor
programului Erasmus+ si procedurilor interne ale unitatii de invatamant.
Pot fi pastrate, dupa caz: Registrul riscurilor, fisele de evaluare a riscurilor, planurile de masuri, listele
de participanti, documentele de pregatire, documentele de mobilitate, documentele de asigurare,
acordurile/consimtamintele, listele de contacte, fisele de raportare a incidentelor, rapoartele finale,
chestionarele de feedback, documentele privind masurile corective.
Accesul la documentele care contin date personale se realizeaza numai de catre persoanele autorizate.

37. DISPOZITII FINALE
Prezenta procedura este obligatorie pentru toate persoanele carora li se aplica.
Nicio activitate de mobilitate nu va fi organizata fara realizarea unei evaluari adecvate a riscurilor
asociate.
Pentru mobilitatile care implica elevi minori se vor aplica masuri suplimentare de protectie si
supraveghere.
In situatia in care un risc este evaluat ca fiind critic si nu poate fi redus la un nivel acceptabil prin misuri
rezonabile, activitatea va fi reevaluata, amanata, modificata sau, dupa caz, anulata.
In cazul producerii unei situatii de urgenta, protejarea vietii si integrititii participantilor are prioritate
fata de continuarea activitatii planificate.
Prevederile prezentei proceduri se completeaza cu prevederile legislatiei nationale, ale documentelor
programului Erasmus+ si ale contractului de finantare aplicabil.
Succesiunea generala de gestionare:

1. Protejarea persoanei si eliminarea, pe cat posibil, a pericolului imediat.
2. Contactarea serviciilor specializate, daca situatia o impune.
3. Informarea persoanei responsabile si a coordonatorului Erasmus+.
4. Informarea conducerii unitatii de Invatamant.
5. Informarea familiei, in cazul elevilor minori, conform procedurilor stabilite si gravitatii situatiei.
6. Documentarea incidentului.
7. Monitorizarea situatiei pana la solutionare.
8. Analiza cauzelor, a masurilor aplicate si actualizarea Registrului riscurilor.
Nr. Indicator Modalitate de verificare
1 Procentul participantilor instruiti inainte de mobilitate Liste de prezenta
2 Procentul participantilor cu documentatia completa Fise de verificare
3 Numarul incidentelor raportate Registrul incidentelor
4 Numadrul incidentelor grave Rapoarte de incident
5 Numarul riscurilor identificate inaintea mobilitatii Registrul riscurilor
6 Procentul riscurilor pentru care exista masuri de control Registrul riscurilor
7 Numarul situatiilor in care a fost utilizat planul alternativ Rapoarte
8 Gradul de satisfactie al participantilor privind siguranta Chestionare
9 Numarul masurilor corective implementate Planuri de masuri
Numarul procedurilor actualizate ca urmare a lectiilor . .
10 nvitate Evidenta reviziilor




Inspectoratul Scolar
Judetean Hunedoara

Departamentul
Management
Domeniul:

Proiecte educationale

Procedura operationala privind
managementul riscului pentru
mobilitatile elevilor si cadrelor
didactice din cadrul proiectului
Acreditare Erasmus+ domeniul
educatie scolara
2022-1-RO01-KA120-SCH-000111455
Cod: P.O.-DM-Erasmus_AES _02
Editia: I

Editia: I
Nr. exemplare:

Revizia:
Nr. exemplare:

Page 18 of 24

Exemplar: 1

ANEXE

ANEXA 1 - FISA DE RAPORTARE A INCIDENTULUI

Camp

Completare

Data / Ora

Locul

Persoana/persoanele
implicate

Descrierea
incidentului

Masuri imediate
adoptate

Servicii/institutii
contactate

Persoane informate

Consecinte

Masuri ulterioare

Recomandari pentru
prevenirea repetarii

Persoana care a
raportat / Semnatura

Coordonator
Erasmus+ / Data
inregistrarii




Inspectoratul Scolar
Judetean Hunedoara

Departamentul
Management
Domeniul:

Proiecte educationale

Procedura operationala privind
managementul riscului pentru
mobilitatile elevilor si cadrelor
didactice din cadrul proiectului
Acreditare Erasmus+ domeniul
educatie scolara
2022-1-RO01-KA120-SCH-000111455
Cod: P.O.-DM-Erasmus_AES _02
Editia: I

Editia: I
Nr. exemplare:

Revizia:
Nr. exemplare:

Page 19 of 24

Exemplar: 1

ANEXA 2 - LISTA CONTACTELOR DE URGENTA

Unitatea de invatamant: ...........

Tara gazda: .....coeneeereenecereenneens
Localitatea: ....cooeeeeeereveeecrreesnennen.

Persoana/institutie

Nume Telefon

E-mail

Director

Coordonator Erasmus+

Persoand Insotitoare

Persoana de contact -
organizatia gazda

Parinte/reprezentant
legal

Companie de asigurari

Alte contacte

Serviciul local de urgenta: .......
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ANEXA 3 - CHECK-LIST - VERIFICAREA RISCURILOR INAINTEA MOBILITATII

Nr. Element verificat DA NU N/A Observatii
1 Part1c1pan’;11 au fost O O O
selectati transparent
2 Partlcip_antn au prm}lt O 0 O
pregatirea necesara
3 Documentele de _calatorle 0 O 0
sunt valabile
4 Asigurarea este verificata [l O ]
5 Datele de cqntact sunt O O O
actualizate
6 Contactzl_e de qrgen'ga sunt 0 O 0
isponibile
7 Cazarea este verificata O O ]
8 Transportul este verificat O O O
9 Programul activitatilor este 0 O 0
cunoscut
Organizatia gazda a
10 desemnat o persoana de (Il (] (|
contact
Pentru elevii minori sunt
11 disponibile documentele O O O
necesare
12 | Riscurile au fost evaluate O O O
13 Masurile prevleptlve au fost 0 O 0
stabilite
14 Planul ?ltern'at'lv este O O O
disponibil
Participantii cunosc
15 procedura in caz de O O (|
urgenta

J£9180701 0031 L= YR | DF 1 N, Semnatura: ....ceeeeeeennns
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ANEXA 4 - PLAN DE MASURI PENTRU REDUCEREA RISCURILOR

Nr. Risc Mas_u_rav Responsabil | Termen Stadiu Observatii
stabilita ’
1
2
3
4
5
6
7

Coordonator Erasmus+: ..........
Director: ...

Data: ..o
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ANEXA 5 - FLUXUL GENERAL DE GESTIONARE A UNUI INCIDENT

IDENTIFICAREA INCIDENTULUI
l

PROTEJAREA PARTICIPANTULUI / ELIMINAREA PERICOLULUI IMEDIAT

\)

CONTACTAREA SERVICIILOR DE URGENTA, DACA ESTE NECESAR

\)

INFORMAREA PERSOANEI INSOTITOARE / PERSOANEI RESPONSABILE

\)

INFORMAREA COORDONATORULUI ERASMUS+

\)
INFORMAREA DIRECTORULUI
\)

INFORMAREA PARINTELUI/REPREZENTANTULUI LEGAL - PENTRU MINORI

\)
DOCUMENTAREA INCIDENTULUI
\)

MONITORIZAREA SI SOLUTIONAREA SITUATIEI

3

ANALIZA CAUZELOR SI A MASURILOR APLICATE

3

ACTUALIZAREA REGISTRULUI RISCURILOR / PLANULUI DE MASURI

l
IMBUNATATIREA PROCEDURII
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ANEXA 6 - TABEL ORIENTATIV AL PRINCIPALELOR RISCURI

. . Masuri
Nr. Categoria Risc P | S
principale
Tntérzierea/ anularea .
1 Transport . 3 3 Plan alternativ
transportului
Copii
Pierderea documente
2 Transport 2 4 9 ’
documentelor pastrare
securizata
Instruire,
3 Siguranta Accident 2 5 supraveghere,
asigurare
Asigurare,
. - o . informatii
4 Medical Imbolnavire 3 4 L
medicale,
contacte
. Supraveghere,
D Separarea elevului .
5 Protectia minorilor 2 5 reguli, puncte
de grup N
de intalnire
Informare,
6 Protectia minorilor Bullying/hartuire 2 4 monitorizare,
raportare
Pregatire
7 Social Discriminare 2 4 interculturala,
incluziune
Incident in spatiul Vevrl.f_lcarea .
8 Cazare ’ 2 4 cazarii, reguli
de cazare .
de securitate
. Informare,
. . Pierderea N
9 Financiar . . 3 3 pastrare
banilor/bunurilor o
securizata
Instruire
. Frauda rivind
10 Digital . o 3 3 priv
online/phishing securitatea
digitala
Check-list
11 Administrativ Lipsa unui document 2 4 inaintea
plecarii
12 Educational Anularea activitatii 3 3 Act1v1ta.tev
’ ’ alternativa
Conditii meteo Monitorizare
13 Mediu ’ 2 5 si plan
extreme ’ .
alternativ
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Informare,
. Situatie de monitorizare,
14 Securitate L . 1 5
securitate locala plan de
retragere
Lipsa comunicarii cu Canale 5i
15 Comunicare p . 2 4 contacte
participantul .
alternative
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