Sedinta C.A. al I.S.J. Hunedoara
08.04.2024

Luni, 8 aprilie a.c., a avut loc sedinta de lucru a Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar
Judetean Hunedoara.

Pe ordinea de zi au fost inscrise urmatoarele probleme:
de zi au fost inscrise urmatoarele probleme:

l. Solicitari de la unitati de invatamant

Il. Diverse

n cadrul sedintei au fost luate urmé&toarele hotérari:

l. Se aproba solicitarile unitatilor de invatamant, conform Anexei 1.
Se aproba reluarea procedurii referitor la demiterea directorului Scolii Gimnaziale nr. 6
Vulcan.

Il. Diverse:

1. Se aproba Procedura operationala privind acordarea titlului de doctor
personalului din cadrul I.S.J. Hunedoara.

2. Se aproba rapoartele depuse de catre 5 inspectori scolari si 6 directori de unitati
de fnvatamant.

3. Se aproba pensionarea anticipatd a unui cadru didactic, Tncepand cu data de
01.05.2024.

4. Se informeaza despre adresa D.S.P. Hunedoara referitor la ancheta alimentara
desfasurata la Colegiul National Pedagogic "Regina Maria” Deva si Colegiul Tehnic
"Transilvania” Deva.

5. Se aproba suma alocata pentru plata dobanzilor pentru anul 2024.

6. Se prezintd adresa ME nr. 274/M/04.04.2024, referitor la suma alocata SmartLab
pentru 33 unitati de invatamant de invatamant din judet.

7. Se prezinta adresa Aliantei parintilor referitor la introducerea sistemelor de
supraveghere video in scoli.

8. Se acorda aviz pentru eliberarea duplicatelor actelor de studii:

a) Liceul Teoretic “Mircea Eliade” Lupeni - diploma bacalaureat,
promotia 1999.

9. Se aproba modificarea graficului unic de inspectie la Liceul Tehnologic ”Dimitrie
Leonida” Petrosani, in perioada15-19.04.2024.

10. Se aproba desemnarea centrului de inscriere pentru titularizare 2024 la Palatul
Copiilor Deva.

Anexele la care se face referire in articol sunt postate la rubrica I1S) HUNEDOARA—CONSILIUL
DE ADMINISTRATIE
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Nr. crtjUnitatea de Thvatdmant Solicitare Observatii Solutionare
1]LIC DE TEHN TRANSP FEROVIAR A. SALIGNY SIMERIA {AVIZ ELIBERARE ACTE, PROMOTIA 2016 DOC COMPLETA DA
AVIZ ORGANIZ CONCURS POST MUNE CALIFICAT -
215C GIMNAZ 1.G. DUCA PETROSANI NEDETERM DECES TITULAR DA
AVIZ ORGANIZ CONGCURS 0,5 POST INGRIHTOR - NEDETERM !
3|CLUBUL COPIILOR VALEA JIULUI DEMISIE TITULAR DA
alsc GIMNAZ LUNCA CERNII AVIZ ORGANIZ CONCURS 0,5 POST BUCATAR - NEDETERM [0 nicie iTuLAR DA
AViZ ORGANIZ CONCURS 1 POST INGRIIITOR - NEDETERM LA
5|LiC CU PROGRAM SPORTIV CETATE LICEU; 1 POST MUNCITOR CALIF, CLUB DA
6|CNP REGINA MARIA DEVA TRANSFORMARE POST MUNCIT CALIF IV N IIi COND TNDEPLINITE DA {

08.04.2024

INTOCMIT
OANA MURESAN
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Hunedoara Procedura operational: Nr. exemplare:
»Acordarea indemnizatiei pentru titiul stiintific | Revizia: 0
de doctor pentru. persona!ui din Inspectoratui Nr. exempiare: 4
Domeniul: $colar Judetean Hunedoara” Page 1 of 12
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Nr. 28/03.04.2024

Aprobaté 1 n CA ;
din data de .. 7. 4. LA

prof, dr. Maria STEFANIE { 877
3 +

Domeniul: Management

PROCEDURA OPERATIONALA

»Acordarea indemnizatiei pentru fitiul stiintific de doctor pentru personalul din lnspectoratul

Scolar Judetean Hunedoara”
_C_gg P.0. - l_)_:M Ml 02

Editia: |
Revizia: 0

Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si aprobarea EDITIE| sau a REVIZIEI IN CADRUL

EDITIE! procedurii operationale

Elemente privind
Nr. | responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. | operatiunea
1. 2. 3 4.
Prof. dr. Mihaela Manolea | Inspector scolar Mi f;;fjé_
1.1. i Elaborat Ec. Bogdan Elena Sef birou plan- 03.04.2024 @ Lontopor
salarizare -
- . Consilier juridic 1.5.J,
12. | Verificat Jr. lon Nistor ponsier Ju 03.04.2024 WK;/
Inspector scolar s
13. | Avizat Prof. Almasan Adriana general adjunct — 03.04.2024 (/7
Pregedinte SCIM
Presedinte e
14. | Aprobat Prof. dr. Maria Stefanie CAllnspector scolar | 03.04.2024 7’%7??’&’77(
general N
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Inspectoratul Scolar Judetean ) o Editia: {
Hunedoara Procedura operationala: Nr. exempiare:

»Acordarea indemnizatiei pentru titlul stiintific | Revizia: 0
de doctor pentru personalul din Inspectoratul | Nr. exemplare: 4

Domeniul: $colar Judetean Hunedoara” Page 2 of 12
Management Cod P.O. - DM Mi_02 So—
Cuprins
Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
compenentei
in cadrul
procedurii
operationale
Pagina de garda 1
Cuprins 2
1. Scop 2
2, Doméniu de aplicare 2
3. Documente de referinta 3
4, Definitii si abrevieri 4
5. Descrierea activitatii sau procesului 6
8. Responsabilitati _ 11
7. Formular de evidenta a modificarilor 11
8. Formular de analiza a procedurii 11
9. Formular de distributie/difuzare 12
10, Anexe, inclusiv diagrama de proces 12

1. SCOPUL PROCEDURII

Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul acestei proceduri este de a stabili modul de aplicare a prevederilor legislative cu privire la acordarea
indemnizatiei pentru titlul stiintific de doctor, personalului din Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara si directorilor
unitatilor de nvatamant preuniversitar din judet,

2, DOMENIUL DE APLICARE

2.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se referd procedura operationali:
Prevederile prezentel proceduri se aplicd personalului din Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara si
directorilor unitatilor de Tnvatdmant preuniversitar din judet, beneficiari ai indemnizatiei pentru titlut stiintific de doctor.
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Inspectoratul Scolar Judetean _ Editia: |
Hunedoara Procedura operafionald: - Nr. exemplare;
»Acordarea indemnizatiei pentru titlul stiintific | Revizia: 0
de doctor pentru personalul din Inspectoratul | Nr. exemplare: 4
Domeniul: $colar Judetean Hunedoara” Page 3 of 12
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2.2, Delimitarea explicita a activitatii procedurale in cadrul portofoliuiui de activitati desfagurate de

unitate:
Procedura este aplicata la nivelul inspectoratului scolar si a Consiliului de Administratie din Inspectoratul Scolar

Judefean Hunedoara.

2.3. Listarea principalelor activitati de care depinde sifsau care depind de activitatea procedurata:

1. Aceasta activitate depinde de activitatea:
a. Inspectorului scolar general, presedintele Consiliului de Administratie;
b. Membrii Consiliului de Administratie;
c. Reprezentanii ai sindicatelor reprezentative.

2. De aceasta activitate depind In cadrul operatiunilor efectuate:
a. Inspectorii scolari beneficiari;
b. Directori ai unitatilor de Invétamant preuniversitar beneficiari;
c. Alte institutii.

2.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date sifsau heneficiare de rezultate ale activitatii procedurale:
2.4.1. Compartimente furnizoare de date:
- Toate compartimentele.

2.4.2, Compartimente furnizoare de rezultate:
- Toate compartimentele.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Reglementari internationale:
- Nueste cazul.

3.2. Legislatie primara:

- Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023;

- O.M.E. nr. 6072/31.08.2023 privind aprobarea unor méasuri tranzitorii aplicabile ia nivelul sistemului nafional
de Tnvatamant preuniversitar si superior;
Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificarile si
completarile ulierioare;
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- Ordonanta de urgenta nr. 72 din 31 august 2023 pentru modificarea unor acte normative in domeniul educatiei,
precum si pentru modificarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

3.3. Legislatie secundara:

Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice publicat in

Monitorul Cficial, Partea | nr. 387 din 07,05.2018;

3.4. Alte documente, inclusiv reglementéri interne ale unitatii:
- Adresa M.E. nr. 27031/01.04.2023, privind acordarea indemnizatiei pentru titlul stiinific de doctor;
- Regulamentul de organizare si functionare al inspectoratului scotar, in vigoare;
- Regulamentul intern af inspectoratului scolar;
- Decizil ale inspectorului scolar general;
- Circuitul documentelor.

4.1. Definitii ale termenilor:

4, DEFINITI $! ABREVIERI

Nr. crt. Termenul Definitia si / sau, dac3 este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3

4.1.1 | Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitdli sau a unui proces, editat pe
suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi
proceduri de sistem si proceduri operationale;

4.1.2 | Procedurd de sistem Descrie un proces sau o activitate care se desfagoara la nivelul unitéii

{procedurd generald) aplicabil/aplicabiia majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o unitate;

4.1.3 | Procedurd operationald Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfisoars Ia

(procedura de lucru) nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o unitate, fard
aplicabilitate la nivelul infregii unitati;

7.1.4 i Document Act prin care se adevereste, se constat’ sau se preconizeaza un fapt, se
conferd un drept, se recunoaste o obligatie respectiv fext scris sau tiparif
inscriptie sau alta mérturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau
din trecut;

4.1.5 | Aprobare Confirmarea scrisa, semnétura si datarea acestela, a auforitétii desemnate
de a fi de acord cu aplicarea respectivulul document in unitate;
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Inspectoratul Scolar Judetean Edifia: !
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Nr. crt. Termenul Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
4.1.8 | Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de céire
autoritatea desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele
specificate, inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;
4.1.7 | Edifie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizat, dupa caz, a unei proceduri operationale,

aprohat? si difuzata;

4.1.8

Revizia in cadrut unei ediii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alte asemenea, dup
caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a proceduril
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate,

4.2, Abrevieri ale termenilor:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1 2 3
421 |P.S. Procedurd de sistem
422 |P.O. Procedura operationald
| 423 |E Elaborare
424 |V Verificare
4.2.5 | Ap. Aplicare
4.2.6 |Ah, Arhivare
4.2.7 1CS Compartiment de specialitate
4.2.8 I ME. Ministerul Educatiei
429 118.4. Inspectoratul scolar judeiean
42.10| CA. Consiliul de administrafie

5.1. Generalitati:
Procedura operationald are ca scop stabifirea modului de aplicare a prevederilor legislative cu privire fa
acordarea indemnizatiei pentru titlul stiintific de doctor, personalului din Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara.

5. DESCRIEREA PROCEDURI!
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5.2. Modul de lucru:
5.2.1. Planificarea operatiunitor si actiunilor activitatii:
- Stabilirea persoanelor din inspectoratul scolar care poate beneficia de indemnizatia pentru titlul stiintific de
doctor, '
- Stabilirea directorilor unitatilor de Invatdmant preuniversitar din judet, care vor depune cererile si rapoartele la
inspectoratul scolar; '
Stabilirea actiunilor care se vor desfasura, pentru acordarea indemnizatiei beneficiarilor.

5.2.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
- Completarea fiselor post cu atributii suplimentare, ale beneficiarilor;
- Transmiterea cétre beneficiari a procedurii de lucru si a modelutui de raport;
- Stabilirea termenelor de raportare,

5.3.3. Desfagurarea activitatii de verificare si aprobare a rapoartelor.

La nivelul inspectoratului scolar, prin serviciul secretariat se transmite tuturor beneficiarilor identificati, modelut
de raport, conform adresei M.E. nr. 27031/01.04.2023, privind acordarea indemnizatiei pentru titiul stiintific de doctor.

Beneficiarii depun cererea, prin care solicitd acordarea indemnizatiei pentru fitiul stiintific de doctor, la
secretariatul inspectoratului scolar, insolita de raportul privind activitatea suplimentara, conform modelului transmis de
la Ministerul Educatiel, prin adresa nr. 27031/01.04.2023, privind acordarea indemnizatiei pentfu titlui stiintific de
doctor, lunar, pané cel tarziu In data de 9 a tunli in curs, peniru luna anterioara.

Tot la Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara, vor transmite cereri i rapoarte de activitate si directorii
unitatitor de invatamant preuniversitar din judet, lunar, pana cel trziu in data de 9 a lunii In curs, pentru luna anterioars.

Toate cererile insotite de rapoarte, vor {i inregistrate la serviciul secretariat al inspectoratului scolar si vor fi
transmise pentru analiza, prezentare $i aprobare céire Consiliul de administratie al inspectoratului scolar.

In situatia n care unul dinfre beneficiari nu fransmite cererea si raportul la termen, sau nu le va transmite deloc,
acesta nu va beneficia de indemnizatie pentru luna respectiva. '

Dupé aprobarea acestora in Consiliul de administratie al inspectoratului scolar, se va emite Hotérarea
conslliului de administratie, in care vor fi mentionati toti beneficiarii care au aprobate cererile si rapoartele, pentru luna
respectiva.

5.3. Documente utilizate:
5.3.1. Lista si provenienta documentelor:
Documentele utilizate sunt;
- Lista beneficiari indemnizatie pentru fitul stiintific de doctor;
- Anexe fise post beneficiari;
Cereri si rapoarte beneficiari;
Hotarari CA.
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5.3.2, Continutul si rolul documentelor: ,
1. Cererile si rapoartele beneficiarilor contin date care certifica activitatea suplimentara;
2. 3¢ arhiveazd la compartimentul Plan-salarizare.

5.4. Resurse necesare:
54.1. Resurse materiale:

- Computer;

- imprimant3;

- Copiator;

- Conexiune internet;

- Consumabile (cerneald/toner, hartie copiator, dosare).

5.4.2. Resurse umane:
- Membrii C.A,
- QObsérvatori C.A.

5.4.3. Resurse financiare:
- Conform bugetului aprobat

6. RESPONSABILITAT! si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

Nr. Compartimentul (postul) / actiunea i ] lil v v Vi
crt. {operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6
1 Inspector scolar pentru Mi — Manolea Mihaela, | E '
| Sef birou plan-salarizare — Bogdan Elena
2. | Consilier juridic — lon Nistor \
Inspectorul scolar general adjunct ~ Adriana Av,
Almasan
3. | Inspector scolar general ~ Maria Stefanie A
4. 1 CA al inspectoratului scolar. Ap
Comisia de monitorizare In  vederea Ah
5 monitorizdrii,  coordondri si  Indrumarii
" | metodologice a implementarii si dezvoltarii
sistemului de control intern managerial.
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7. Formular de evidentd a modificarilor

Nr. Editia Data Revizia Pata Nr. pagina | Descrierea Semnatura
crt. editiei reviziei modificérii | conducétorului
1.

2.

3.

4,

8. Formular de analizi a procedurii
Nr. | Compartiment Nume si Tlocuitor Aviz favorabit Aviz nefavorabil
crt. _prenume dedrept "Semnatura | Data | Obs. | Semnatura | Data
conducator sau
compartiment delegat
1.
2.

9. Lista PERSOANELOR la care se difuzeaza editia/revizia in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Scopul Ex. Compartiment Functia Nume si Data primirii Semn.
cri. difuzérii Nr. prenume
0. 1. 2. 3. 4, 5. 6. 7.
10.1. | Aprobare 1 Conducere Inspector scolar | Prof. dr. Maria
general Stefanie
10.2. i Aplicare 1 Conducere Inspector scolar | Prof. Adriana
genaral adj. Almasan
10.3. | Aplicare 1 Conducere Inspector scolar | Prof. Zsofia
general adj. Szasz-Barra
104. | Aplicare 1 Oficiul juridic Consilier juridic | Jurist lon Nistor
10.5. | Aplicare 1 Domeniul Inspectori scolari | Conform statului
Management de functii aprobat
108, | Aplicare 1 | Domeniul Curriculum | Inspectori scolari | Conform statului
si inspectie scolard de funciii aprobat
10.7. | Aplicare 1 Unitatile de Directori unitati
invatamant de invatamant
preuniversitar
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Nr. Scopul Ex. Compariiment Functia Nume si Data primirii Semn,

cHt. difuzarii Nr. prenume

0. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
10.8. | Arhivare 1 Grupul de lucru Prof. Dana Luiza

pentru confrol Cioara Prof.
managerial Secretar SCIM Gabriela ) | &
_ Berbeceanu of Chdetl) S

10.9. | Aftescopuri | 1 | Postare pe forumul inspectoratuiui seolar (format slectronic)

10. Anexe, diagrama de proces

Nr. | Denumirea | Elaborator | Aprobd | Numirde | Difuzare Arhivare Alte
anexa anexei exemplare Loc Perioada elemente

0 1 2 3 4 5 6 7 8

1.

2,

3

4

11. DIAGRAMA DE PROCES

Stabilirea beneficiarilor

Completarea figelor post cu atributii suplimentare

Primirea cererilor si rapoartelor

verificarea rapoartelor si prezentarea lor in CA al inspectoratului scolar

Aprobarea rapoartelor si elaborarea Hotarérii Consiliului de administratie
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Anexa 1

Institufia/Unitatea de invafimant preuniversitar:
Numele si prenumele:

Functia:

Nr. fisei postului/anexei la figa postului:

Domeniul in care a dobéndit titlul stiintific de doctor:
Prezentare succinti a activitatii prestate in perioada de raportare:

Model raport de activitate
Luna , anul 2024

ANEXA LA ADRESA nr. 27.031/01.04.2024

VERIFICAT/APROBAT
Nume, prenume, functie

Nr.
crt.

Competente profesionale specifice
domeniului fundamental/Competente
transversale (Ordinul Ministerului
Eduncatiei ar. 3020/2024)

Atribufii previzute in fisa
postului prin care se
valorifici competentele
profesionale specifice si
transversale obtinute

Activitate prestati

Indicatori de

performanti cu realizare

lunari

Competente profesionale specifice domeniului:

a) cunostinte avansate in domeniu;

b) capacitatea de identificare, formulare si
solutionare intr-o manieri creativd a problemelor
de cercetare;

c) stipanirea metodelor si tehnicilor de cercetare
avansatd,

d) cunostinte privind managementul proiectelor de

Atributii:

10
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f) abilitiiti de documentare si valorificare a
lucrdrilor stiintifice;

g) capacitate de a redacta lucriiri stiintifice si alte
materiale academice la un nivel avansat, intr-un stil
adecvat domeniului de studiusi cu respectarea
rigorilor specifice acestuia la nivel national si
international;

h) capacitatea de a prelucra si procesa date la un
nivel avansat, inclusiv prin utilizarea softurilor
dedicate, in functie de domeniu;

circulatie internationald necesare documentirii si
elaboririi de lucriri stiintifice;

) intelegerea si capacitatea de aplicare a
principiilor si valorilor eticii cercetarii stiintifice in
domeniul respectiv.

Competente transversale:

a) competente de comunicare, scrisi §i orald, in
domeniul stiintel si culturii;

b) competente lingvistice avansate in limbi de
circulatie internationald, inclusiv de a exprima si
formula idei in contexte multiculturale si
muitilingve;

¢) aptitudini si competente digitale avansate, parte
a transformirii digitale la nivel social, inclusiv prin
utilizarea inteligentei artificiale;

Inspectoratul Scolar Judetean . o Edifia: |
Hunedoara Proceduré operationalé: Nr. exemplare;
~Acordarea indemnizatiei pentru titlul stiintific | Revizia: 0
de doctor pentru personalul din Inspectoratul | Nr. exemplare: 4
Domeniul: Scolar Judetean Hunedoara” Page 11 of 12
: Cod P.O.~ DM_MI 02
Wanagement Exemplar; 1
cercetare;
€} stépénirea procedeelor s solutiilor noi in
cercetare;

11
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d) abiiitati de interrelationare si de lucru 1n echipi;
e) cunostinte de management al resurselor umane,
materiale si financiare;

fy cunostinte privind managementul carierei,
precum si insusirea de tehinici privind ciiutarea
unui loc de munci si de creare de locuri de munci
pentru altii;

£) cunostinte privind managementul riscului, crizei
si al egecului;

h) cunostinte privind gdndirea criticd, inclusiv
aptitudinea de a-analiza, interpreta sau formula
rationamente in diferite contexte;

1) cunostinte privind utilizarea legislatici in
domeniui drepturitor de proprietate intelectuala;

i) capacitatea de a‘inova si insugirea conceptelor
privind antreprenoriatul economic, tehnologic si
social.

conform prezentului raport sunt conforme cu realitatea §i corespund domeniului pentru care detin titlul stiintific de doctor.

Subsemnata/ul declar pe propria rispundere, sub sanctiunea art. 326 alin.(1) din Codul penal privind falsul in declaratii, ¢ activititile prestate

INTOCMIT,
Nume, prenume, functie,

Data:
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