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PROCEDURA OPERATIONALA

~Monitorizarea organizarii si a desfasurarii activitatilor

suport pentru invitarea on-line”

Cod: P.O.—1SG 01

Editia: I
Revizia: 0
1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si
aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI IN CADRUL EDITIE]
procedurii operationale
Elemente privind Numele si
Nr. | responsabilii / Functia Data Semnitura
crt. | operatiunea prenumele
1. 2. 3. 4. 5.
1.1. | Elaborat Parvan llie Inspector scolar general | 22.04.2020
Manolea Mihaela | Inspector scolar pt.
management institutional
1.3. | Verificat Nistor lon Consilier juridic 23.04.2020
1.2. | Avizat Mate Marta Inspector scolar general | 23.04.2020
adjunct
Ilina Lavinia Inspector scolar general
adjunct
1.4. | Aprobat CA Parvan llie Presedinte - Inspector 27.04.2020
scolar general
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2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR
procedurii operationale

Nr. | Editia/revizia | Componenta | Modalitatea de Data de la care se aplica
crt. | in cadrul editiei revizuita revizuire prevederile editiei / revizuirii
editiei
1. 2. 3. 4,
2.1. Editia I X X 27.04.2020
2.2.
2.3.
3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeaza editia / revizia in cadrul editiei procedurii
operationale
Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si Data Semn.
crt. difuzarii | Nr. prenume primirii
0. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
3.1. | Aprobare 1 Conducere Inspector scolar | Parvan llie 27.04.2020
general
3.2. Aplicare 1 Conducere Inspector scolar | Mate Marta 27.04.2020
general adj. llina Lavinia
3.3. | Aplicare 1 | Oficiul juridic | Consilier juridic | Jurist lon 27.04.2020
Nistor
3.4. Aplicare 1 Domeniul Inspectori Conform 27.04.2020
Management | scolari statului de
functii aprobat
3.5. | Aplicare 1 Domeniul Inspectori Conform 27.04.2020
Curriculum si | scolari statului de
inspectie functii aprobat
scolara
3.6. | Aplicare 1 Unitati Directori 27.04.2020 | Difuzare
scolare unitati electronica
3.7. | Aplicare Secretariat I1ISJ | Consilier, Conform 27.04.2020 | Difuzare
si unitati secretari statului de electronici
scolare functii aprobat
3.8. | Informare | 1 Beneficiari | Cadre 27.04.2020 | Postare pe
directi si didactice, site-ul 1SJ
indirecti elevi, parinti, Hunedoara
parteneri
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Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si Data Semn.
crt. difuzarii | Nr. prenume primirii
0. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
educationali,
publicul larg
3.9. | Arhivare 2 | Grupul de lucru | Inspector Manolea 27.04.2020
pentru control | scolar pt. Mihaela
managel’ial management
institutional
3.10. | Alte 1 | Postare pe forumul inspectoratului scolar (format | 27.04.2020
scopuri electronic)

4. SCOPUL procedurii operationale

Procedura operationald reglementeaza procesul de monitorizare a organizarii si desfasurarii
activitatii de invatare on-line in unitatile de invatamant preuniversitar din judetul Hunedoara, in
scopul asigurarii continuarii procesului educational in perioada 1n care cursurile sunt suspendate.

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Procedura se aplicd de cétre inspectorii si directorii din judetul Hunedoara.
- Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata;
a. Aceasta activitate depinde de activitatea compartimentelor:
e Secretariat;
e Juridic;
e Domeniile Curriculum si inspectie scolara, Management institutional.

- Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitdtii procedurate;
compartimentele implicate Tn activitatea procedurata.

a. Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la urmatoarele compartimente:

e Plan-salarizare;

e Informatizare.

b. De aceasta activitate beneficiaza in cadrul activitatilor efectuate urmatoarele compartimente:
- Toate unitatile de invatamant din judetul Hunedoara;
- Personalul didactic din Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara.
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6. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale

Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:
Legislatie primara:

Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea I, nr. 18/10.01.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea nr. 6/09.03.2020, a Comitetului National pentru Situatii Speciale de Urgenta,
privind suspendarea cursurilor in unitatile de invatdmant de stat si particular;

Decretul nr. 195/16.03.2020, al Presedintelui Romaniei, privind instituirea starii de urgenta
pe teritoriul Romaniei;

Decretul nr. 240/14.04.2020, al Presedintelui Romaniei, privind prelungirea starii de urgenta
pe teritoriul Romaniei;

Ordonantele militare ale Ministerului Afacerilor interne privind masuri de prevenire a
raspandirii COVID-19;

O.M.E.C. nr. 4135/21.04.2020 de aprobare a Instructiunii privind asigurarea continuitatii
procesului de invatare la nivelul sistemului de invatdmant preuniversitar;

0.S.G.G. nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

Legislatie secundara:

Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

7. DEFINITH SI ABREVIERI ALE TERMENILOR
utilizati in procedura operationala

Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste

crt. termenul respectiv

1. Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la
succesiunea elementelor din cadrul deruladrii procesului
respectiv

2. Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri

operationale, aprobata si difuzata
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3.

Revizia in cadrul editiei

Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare
sau altele asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate

Invitare on-line

Invatarea prin utilizarea mijloacelor educationale digitale
si de comunicare, in perioada suspendarii cursurilor.

Activitate suport pentru
invatare on-line

Activitatea organizatd de catre cadrele didactice, care
implicd 1nlocuirea orelor clasice de predare, invatare,
evaluare cu activitati de invatare in mediul educational
virtual.

Abrevieri ale termenilor utilizati:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. P.O. Procedura operationala

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4, A. Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. 1.S.J. Inspectoratul Scolar Judetean;
8. C.A. Consiliul de administratie;

Q. C.C Consiliul consultativ

8. DESCRIEREA procedurii operationale

8.1. Elaborarea Planului judetean de interventie educationala pentru situatia suspenddrii
cursurilor din invatimantul preuniversitar (Anexa 1):

elaborarea, aprobarea de catre consiliul de administratie si comunicarea in teritoriu a Planului
Jjudetean de interventie educationala pentru situatia suspendarii cursurilor din invatamantul

preuniversitar. Termen - 27.04.2020

actualizarea periodica a Planului judetean de interventie educationald pentru situatia
suspendarii cursurilor din invatamdntul preuniversitar, in functie de analiza datelor completate
in SIIIR de catre unitatile de invatdmant, conform solicitarilor MEC.

8.2. Evaluarea capacitdtii unititilor de invatimdnt de a desfasura activitatea suport de invitare
on-line, in vederea stabilirii necesarului de resurse informationale si resurse umane:
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e cvaluarea, de catre inspectoratul scolar, a capacitatii unitdtilor de invatamant din subordine de a
desfasura activitatea de invatare on-line, prin centralizarea si analiza datelor solicitate
directorilor din unitatile de ITnvatdmant, dupa formatul:

Instrument de raportare nr. 1

Unitatea de Localitatea | Mediul | Accesla | Nr. total de elevi Numér de elevi care nu beneficiaza de
invatamant R/U internet n inv. primar, interactiunea on-line cu cadrele didactice
DA/NU | gimnazial, liceal | TOTAL Lipsa Lipsa
(zi, seral, fr.) si echipament IT conexiune la
invatamant (calculator, internet la
profesional/ laptop, tableta, domiciliu
profesional dual telefon
performant)

e Termen: 27.04.2020
e Responsabil: compartiment Informatizare, inspectorul scolar pentru management institutional

8.3. Monitorizarea organizdrii si a desfasurarii activitatilor on-line la nivelul unitatilor de
invatamant:

e inspectorii scolari din domeniul Curriculum:

- indruma cadrele didactice in proiectarea activitatilor de predare-invatare-evaluare on-line si in
elaborarea unor exemple de resurse educationale care pot fi utilizate in activitatea on-line; ofera
feedback cu privire la activitatea desfasurata;

- elaboreazd instrumente proprii de comunicare on-line cu cadrele didactice si de monitorizare a
activitatilor desfasurate la specialitatea pe care o coordoneaza;

- colaboreaza cu reprezentantii CJRAE Hunedoara in vedere elaborarii mecanismelor de colectare a
feedback-ului de la elevi, parinti, cadre didactice, alte categorii de personal implicat in organizarea
si desfasurarea activitdtii de invatare on-line, in scopul ludrii masurilor care sd conduca la
imbunatatirea accesului, participarii si a calitatii activitatii didactice on-line;

- monitorizeaza aplicarea masurilor adoptate la nivelul unitatilor de invatdmant prin care se asigura
desfasurarea on-line a activitatii de catre toate cadrele didactice si elevii din unitatea de Invatdmant,
inclusiv a celor cu cerinte educationale speciale (CES);

- monitorizeaza, dupa reluarea cursurilor, aplicarea planurilor de recuperare si remediale stabilite la
nivelul unitatilor de invatamant pentru elevii care nu au avut acces permanent la invatarea on-line;

- organizeaza sesiuni on-line cu cadrele didactice pentru transferul de bune practici in invatarea on-
line (ca alternativa la activitatile metodice din semestrul al 11-lea, suspendate);

- identifica disfunctionalitétile de la nivelul disciplinei sau a unitatilor de invatdmant coordonate si
colaboreaza cu inspectorul scolar general/general adjunct pentru domeniul Curriculum in vederea
solutionarii acestora;

- verifica sesizarile semnalate n chestionarele de feedback completate si asumate de elevi sau
parinti, care se referd la prestatia cadrelor didactice de la nivelul de Invatamant/disciplina
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coordonatd, respectiv provin din unitdtile pe care le coordoneaza, consiliind cadrul didactic si/sau
conducerea unititii de invatimant. In cazuri justificate, inspectorii scolari pot solicita sa participe la
lectiile on-line, conducerea unitatii de 1invatamant aprob&nd invitarea acestora la
activitatea/activitatile didactice de pe platformele utilizate. In aceasti situatie se completeaza o fisa
de observare a lectiei, iar cadrul didactic va fi consiliat, in vederea ameliordrii activitdtii didactice,
cu recomandarea de participa la sesiunile/cursurile de formare initiate de Casa Corpului Didactic

Hunedoara;

- Intocmesc saptamanal rapoarte cu privire la modul de organizare a procesului de invatare on-line

in unitatile de Invatamant coordonate, conform unui format avizat de cétre inspectorul scolar

general.

e inspectorii scolari din domeniul Management:

- consiliaza directorii unitatilor de invatamant coordonate in activitatea de organizare a procesului
de Invatare on-line; ofera feedback cu privire la activitatea desfasurata;

- Transmiterea in teritoriu a precizarilor MEC/DGIP privind actualizarea fiselor posturilor
cadrelor didactice, incluzand atributii specifice si indicatori de performanta referitor la
proiectarea, realizarea si evaluarea activitdtilor de invétare on-line, de catre inspectorii scolari
pentru MRU;

- monitorizeaza, sub coordonarea administratorului SIIIR de la nivel judetean, completarea in
aplicatia informatica, de catre unitatile de invatamant repartizate, a datelor relevante solicitate
de MEC, precum si respectarea termenelor stabilite;

- monitorizeazd aplicarea masurilor adoptate la nivelul unitatilor de invatamant prin care se
asigura desfasurarea on-line a activitatii de catre toate cadrele didactice si elevii din unitatea de
invatamant, inclusiv a celor cu cerinte educationale speciale (CES);

- organizeaza sesiuni on-line cu directorii pentru transferul de bune practici in invatarea on-line
si reglarea unor disfunctionalitati;

- colaboreaza cu inspectorul scolar general/general adjunct pentru domeniul Management, in
vederea solutiondrii eventualelor disfunctionalitati identificate in gestionarea aplicarii O.M.E.C.
nr. 4135/2020 de catre directorii unitatilor de invatamant coordonate;

- intocmesc sdptamanal rapoarte cu privire la modul de organizare a procesului de invétare on-
line in unitatile de invatamant coordonate, conform unui format avizat de catre inspectorul
scolar general.

8.4. Comunicarea si colaborarea cu partenerii educationali, in vederea imbunatditirii desfasurarii
activitatilor in mediul virtual.

e conducerea inspectoratului scolar:

- comunicd unitatilor de Invatdmant si tuturor factori interesati masurile adoptate la nivel judetean
privind aplicarea prevederilor OMEC nr. 4135/2020 si a Planului judefean de interventie
educationala pentru situatia suspendarii cursurilor din invatamantul preuniversitar (inclusiv
sectiune special dedicatd pe site-ul institutiei);
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- colaboreaza cu unitdtile de invatamant si autoritatile administratiei publice locale in vederea
asigurdrii echipamentelor informatice si a conectarii la internet a unitatilor de invatamant, respectiv
a facilitarii conectarii elevilor 1la mediul on-line;

- asigurd si pune 1n aplicare, impreuna cu unitatile de Invatimant, cu Casa Corpului Didactic si cu
furnizorii de formare continua acreditate, pregatirea personalului didactic (sesiuni de formare on-
line);

- monitorizeaza, prin inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane si profesorii metodisti,
participarea cadrelor didactice la sesiunile de formare;

- propune masuri pentru imbunatatirea accesului, participarii si a calitatii activitatilor desfasurate
on-line, in urma colectarii si analizei feedbak-ului de la elevi, parinti, cadre didactice, alte categorii
de personal (prin actualizarea Planului judetean de interventie educationald pentru situatia
suspendarii cursurilor din invatamantul preuniversitar),

- transmite Ministerului Educatiei si Cercetarii, raportari cu privire la organizarea si desfasurarea
activitatii suport pentru invatarea on-line, conform formatului si termenelor stabilite de MEC.

- Intocmeste saptdmanal raportul cu privire la modul de organizare si desfasurare a procesului de
invatare on-line in teritoriu, In baza centralizarii si analizei datelor colectate de catre
compartimentul Informatizare, dupa formatul aprobat de inspectorul scolar general:
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Instrument de raportare nr. 2

Se utilizeaza platformele on-line pentru continuarea invatarii

Nu se utilizeaza platformele on-line pentru continuarea invatarii

Nr.| Unitatea |Structura|Platforma/| A fost Durata Procentul |Procentul|Necesitatea|Structura| Motivul Demersurile Nr. Necesitatea| Modalitati
crt. de platformele|elaborat un|aproximativa| cadrelor | elevilor | unui curs pentru care| ntreprinse pentru |Echipamentele| unui curs | alternative
invatamant on-line |orar/ grafic|a unei ore de| didactice care |de formare nu se solutionarea decarear |deformare| pentru
utilizata/e | pentru | curs on-line care participa | pentru utilizeaza |disfunctionalitatilor| avea nevoie pentru |continuarea
(zoom, | derularea utilizeaza la cadrele platformele|  ce impiedica elevii/ cadrele | cadrele | activitatii
google |activitatilor platformele| cursurile | didactice on-line utilizarea didactice didactice | didactice

meet, on-line online on-line pentru platformelor on- pentru
google | (DA/NU) pentru utilizarea line utilizarea
classroom) continuarea resurselor resurselor
invatarii didactice didactice
moderne moderne
(DA/NU) (DA/NU)
aplicatii
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INSPECTORATUL
SCOLAR JUDETEAN
HUNEDOARA

MINISTERUL EDUCATIEI NATIOMALE

Inspectoratul Scolar
Judetean Hunedoara

Domeniul:
inspectie scolara
Domeniul: Management

Curriculum i

Procedura operationala:
,»Monitorizarea organizarii si a
desfasurarii activitatilor suport

pentru invatarea on-line”
Cod P.O.-1SG 01

Editia: I
Nr. exemplare:

Revizia: 0
Nr. exemplare: 2

Page 10 of 11

Exemplar: 1

In organizarea si desfasurarea activitatilor in mediul virtual se asigura respectarea cerintelor privind
protectia datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului Uniunii Europene din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE.

8.4.

Resurse necesare
8.5.1. Resurse materiale

o conform listelor de inventar ale 1.S.J. Hunedoara

o registrul de decizii al 1.S.J. Hunedoara

8.5.2. Resurse umane

0 conform statelor de functii aprobate de M.E.C.

8.5.3. Resurse financiare

0 conform bugetului anual de venituri si cheltuieli aprobat de M.E.C.

8.5.4. Resurse informationale
0 colectia Monitorul Oficial al Romaniei

o Forumul 1.S.J. Hunedoara http://isj.hd.edu.ro

9. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

Nr.
crt.

Compartimentul (postul) / actiunea
(operatiunea)

0

| 1 11 v \Y
1 2 3 4 5

Inspector scolar general — Ilie Parvan
Inspector scolar pt. management institutional
— Mihaela Manolea

Oficiul juridic — lon Nistor

CA - presedinte inspector scolar general —
Ilie Parvan

Inspectorul scolar general adjunct pentru
Curriculum si inspectie scolara

Ap

Comisia de monitorizare 1n vederea
monitorizarii, coordondrii si indrumarii
metodologice a implementarii si dezvoltarii
sistemului de control intern managerial —
Manolea Mihaela

Ah
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Inspectoratul Scolar Procedura operationala: Editia: I
Judetean Hunedoara »Monitorizarea organizarii si a | Nr. exemplare:

desfasuririi activitatilor suport | Revizia: 0
pentru invitarea on-line” Nr. exemplare: 2

Domeniul:  Curriculum si Cod P.O.-1SG 01 Page 11 of 11

inspectie scolara Exemplar: 1

Domeniul: Management

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

. Nr. . L
Nr', Denumjre Elaborator | Aproba | exem- Difu Loc arhivare Perl_oada Alte
anexa anexa plare zare arhivare |elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1.
2.
11. CUPRINS
Nr. Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale
componentei n Pagina
cadrul
procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a 1
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia / revizia in cadrul editiei 2
procedurii operationale
4, Scopul procedurii operationale 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6. Documentatia aplicabild procedurii operationale (documente de referinta) 4
7. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 4
8. Descrierea procedurii operationale 5
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea procedurii operationale 10
10. Anexe, inregistrari, arhivari 11
11. Cuprins 11
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