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CAPITOLUL I. DISPOZITII GENERALE

Art. 3 La inceputul fiecarui an scolar, in raport
cu reteaua scolara inspectoratele scolare
judetene/al municipiului Bucuresti
stabilesc/stabileste prin hotarare a consiliului
de administratie, cu respectarea prevederilor
prezentului ordin, numarul minim de membri
ai consiliilor de administratie pentru fiecare
unitate de invatamant preuniversitar de stat,
in functie de marimea si specificul acesteia si
il comunica unitatilor de invatamant.




CAPITOLUL li. CONSTITUIREA
CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE

® Art. 4 (1) Consiliul de administratie se constituie din 7,
9 sau 13 membri, dupa cum urmeaza:

® 3/4/6 cadre didactice, dintre care unul este
directorul;

® 2/3 parinti

@ 1/2/3 consilieri locali/judeteni

@ 1 reprezentant al primarului/presedintelui CJ

@ Art. 5 (1) La inceputul fiecarui an scolar, dar nu mai
tarziu de data inceperii cursurilor, consiliul de
administratie in exercitiu hotaraste declansarea
procedurii de constituire a noului consiliu de
administratie.




PROCEDURA DE CONSTITUIRE

DIRECTORUL:

@ a) solicita, in scris, consiliului local, si, in cazul
invatamantului special, consiliului judetean, primarului,
consiliului reprezentativ al parintilor desemnarea
reprezentantilor. Desemnarea reprezentantilor este
adusa la cunostlnta directorului, Tn scris, in termen de
3 zile lucratoare de la data mstuntaru

® b) convoaca, in sedinta extraordlnara consiliul
profesoral al unitatii de invatamant preumversﬂar in
vederea alegerii cadrelor didactice care vor face parte
din consiliul de administratie (vot secret);

@ c) emite decizia de constituire a consiliului de
administratie pentru anul scolar in curs, o comunica
membrilor si observatorilor si o aflseaza la loc vizibil,
in unitatea de invatamant cu personalltate juridica
precum si in toate structurile acesteia.




NU POATE Fl MEMBRU AL
CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE:

@ a) persoana care are in acelasi consiliu de
administratie rude si afini pana la gradul Il
inclusiv;

@ b) persoana care a primit o sanctiune
disciplinara in ultimii 3 ani;

® C) persoana care are o condamnare penala;




PIERDEREA CALITATII DE
MEMBRU

@ a) Inregistrarea a 3 absente nemotivate
consecutive, respectiv a 5 absente 1n
decursul unui an scolar, la sedintele ordinare
ale consiliului de administratie;

@ b) inlocuirea, in scris, de catre autoritatea
care a desemnat persoana respectiva;

® €) ca urmare a renuntarii in scris;

@ d) ca urmare a condamnarii pentru savarsirea
unei infractiuni, dispuse prin hotarare
judecatoreasca definitiva;




CAPITOLUL ili. FUNCTIONAREA
CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE

® Presedintele consiliului de administratie este
directorul unitatii de invatamant.

® Prezenta membrilor la sedintele consiliului
de administratie este obligatorie.

@ Hotararile consiliului de administratie se
adopta cu 2/3 din voturile celor prezent

@ Lipsa cvorumului unei sedinte, conduce la
nulitatea hotararilor luate in sedinta
respectiva.

® Membrii consiliului de administratie care se
afla in conflict de interese nu participa la vot.




OBSERVATORI

® reprezentantii sindicatelor - permanent;

® reprezentantul elevilor - cand se discuta
probleme specifice privind elevii;

@ reprezentantul parintilor de la invatamantul
cu predare intr-o limba materna - cand se
discuta aspecte legate de sectia respectiva;

® reprezentanti ai structurilor.

(14) Punctele de vedere ale observatorilor si ale
invitatilor se consemneaza in procesul verbal
si sunt asumate de acestia prin semnatura.




CONVOCAREA

@ Consiliul de administratie se intruneste lunar

precum si ori de cate ori este necesar 1n sedinte
extraordinare

® Membrii consiliului de administratie, observatorii
si invitatii sunt convocati cu cel putin 72 de ore
inainte de inceperea sedintei, comunicandu-li-se

ordinea de zi si documentele ce urmeaza a fi
discutate.

® In cazul sedintelor extraordinare convocarea se
face cu cel putin 24 de ore inainte. Procedura de
convocare se considera indeplinita daca s-a

realizat prin unul din urmatoarele mijloace: posta,
fax, e-mail sau sub semnatura.




DIRECTORUL TN CALITATE DE
PRESEDINTE

@ a) conduce sedintele consiliului de administratie;

® b) semneaza hotararile adoptate si documentele aprobate
de catre consiliul de administratie;

® c) intreprinde demersurile necesare pentru inlocuirea
membrilor consiliului de administratie;

@ d) desemneaza secretarul consiliului de administratie din
personalul didactic din unitatea de invatamant, care nu este
membru in consiliul de administratie;

@ e) colaboreaza cu secretarul consiliului de administratie in
privinta redactarii documentelor necesare desfasurarii
sedintelor, convocarii membrilor si comunicarii hotararilor
adoptate, in conditiile leqii;

@ f) verifica la sfarS|tuI fiecarei sedinte daca toate persoanele
participante (membri/ observatori/ invitati) au semnat
procesul verbal de sedinta. Lipsa cvorumului conduce la
nulitatea hotararilor luate in sedinta respectiva.




®©® @®

FUNCTIA DE SECRETAR

secretarul consiliului de administratie din personalul didactic din
unitatea de invatamant, care nu este membru in consiliul de
administratie

ATRIBUTII

a) asigura convocarea, in scris, a membrilor consiliului de
administratie, a observatorilor si a invitatilor;

b) scrie lizibil si inteligibil procesul-verbal al sedintei, in care
consemneaza inclusiv punctele de vedere ale observatorilor si
invitatilor, in registrul unic de procese-verbale al consiliului de
administratie;

c) comunica hotararile adoptate de catre consiliul de administratie
salariatilor, persoanelor fizice si juridice interesate, in termen de
maxim 2 zile lucratoare de la data efectuarii solicitarii.
Comunicarea se realizeaza prin posta, fax, e-mail sau sub
semnatura.

d) transmite organizatiilor sindicale reprezentative, care au
membri in unitatea de invatamant, o copie a procesului verbal al
sedintei si hotararile adoptate de consiliul de administratie;

e) raspunde de arhivarea documentelor rezultate din activitatea
consiliului de administratie.




DOCUMENTELE CONSILIULUI DE

ADMINISTRAT

@ a) graficul si orc

IE

inea de zi a sedintelor

consiliului de ac

@ b) convocatoare
administratie;

ministratie;
le consiliului de

@ c) registrul de procese - verbale al consiliului
de administratie;

@ d) dosarul hotararilor adoptate, semnate de
presedintele de sedinta, inregistrate in
registrul de evidenta al hotararilor consiliului
de administratie.




HOTARARILE CA

@ Art. 14 (1) Hotararile consiliului de administratie se
redacteaza de catre secretarul acestuia, pe baza
procesului verbal al sedintei, in suficiente exemplare,
dupa caz, si se semneaza de catre presedinte.

@ (2) Hotararile consiliului de administratie se afiseaza la
avizier si pe pagina de web a unitatii de invatamant.

® (3) Hotararile consiliului de administratie sunt
obligatorii pentru toate persoanele fizice sau juridice
implicate in mod direct sau indirect in activitatea unitatii
de invatamant.

@ (4) Hotararile consiliului de administratie pot fi
contestate in termen de 30 zile de la data comunicarii




CAPITOLUL IV. ATRIBUTIILE
CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE

@ particularizeaza, la nivelul unitatii de invatamant fisa —
cadru a postului de director adjunct, elaborata de
inspectoratul scolar;

@ particularizeaza, la nivelul unitatii de invatamant,
contractul educational-tip,

@ intreprinde toate demersurile ca unitatea de invatamant
sa se incadreze in limitele bugetului alocat calculat in
baza costului standard per elev/prescolar;

@ avizeaza, la solicitarea directorului unitatii de invatamant,
realizarea unui nou examen medical complet, in cazurile
de inaptitudine profesionala de natura
psihocomportamentala a personalulut;
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